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Selbstausleihe aus dem Offenen Magazin  
Im Offenen Magazin (Eingang neben der Leihstelle)
befinden sich ca. 400.000 ausleihbare Monogra-
phien in Freihandaufstellung . 
Die Aufstellung ist nicht systematisch, d. h.  zum 
Auffinden wird die Signatur benötigt.  
 
Beispiel: 18/99/11243(6) = Offenes Magazin 
das Buch steht im Offenen Magazin im Jahrgang 
1999 unter der Nummer 11243. Buch.  
 
Hinweis: Signaturen bis zum Jahr 1999 haben als 
letzte Ziffer in runden Klammern eine Prüfziffer, die 
ignoriert werden muss. 
 
Lehrbuchsammlung 
Die Lehrbuchsammlung bietet Mehrfachexemplare 
folgender Fachgebiete in systematischer Aufstellung 
für Studierende der FU Berlin:  
Rechts- und Naturwissenschaften, Psychologie, 
Philosophie, Geschichte, Literaturwissenschaft 
und vorklinische Medizin 
 
Die Ausleihe ist nur FU-Studierenden vorbehalten! 
  
Die Leihfrist beträgt 4 Wochen ohne Verlängerungs-
möglichkeit. Ein Präsenzexemplar befindet sich im 
Lesesaal.  
Lehrbuchsammlungen anderer Fächer befinden sich 
in den Fachbibliotheken. 

 

UB-Info 03 

 
 
 
der Freien Universität Berlin 
 
Adresse: Garystr. 39, 14195 Berlin 
Postfach 33 00 16 

 
 
 

U-Bahn Thielplatz, Bus 110 
 
Telefon: (030) 838-542 73 
Fax:        (030) 838-537 38  
E-Mail:   auskunft@ub.fu-berlin.de 
Homepage: http://www.ub.fu-berlin.de 
 
Öffnungszeiten 
 
Informationszentrum, Leihstelle, Offenes Magazin, 
Lehrbuchsammlung: Mo-Fr 9-19 Uhr 
 
Lesesaal, Zeitschriftenfreihandmagazin (ZFM):   
Mo-Fr 9-20 Uhr 
 
Dokumentationszentrum UN-EU: Mo-Fr 9-20 Uhr 
Fachauskünfte zu UN-EU: Mo 14-18 Uhr, Di - Fr 10-13 Uhr  
u. nach Vereinbarung:  
Tel.: (030)  838-523 99, E-Mail: uneu-dok@ub.fu-berlin.de 
 
Hochschulschriftenstelle (Zi 66, Erdgeschoss): 
Mo-Do 9-16, Fr 9-15 Uhr (Annahme von Dissertationen) 

Tel.: (030) 838-542 76  
 
Alpha Service Point: Mo-Fr 9-20 Uhr 
      Kopierzentrum: Verkauf von Kopierkarten, Barzahlung,  
      Beratung, Book-eye, Scannen, E-Mailversand und mehr 



Benutzungsausweis 
FU-Studierende können mit dem Studentenausweis 
Literatur ausleihen, sich für Bibliotheksdienstleis-
tungen bspw. im Bibliotheksportal | Primo anmel-
den oder das Internet in der UB nutzen.  
Externe NutzerInnen bekommen an der Leihstelle 
einen Benutzungsausweis, der auch in den Fachbib-
liotheken gültig ist. Für eine Ausleihe nach Hause 
muss ein Wohnsitz in Berlin oder Brandenburg vor-
handen sein. Der Ausweis ist kostenfrei. 
 
Anmelden/Passwort 
FU-Studierende geben bei der ersten Anmeldung als 
Benutzernummer ihre Matrikelnummer und als 
Passwort ihre Postleitzahl und den ersten Buchsta-
ben ihrer Straße ein.  
Andere Benutzer geben die Nummer ihres Benut-
zungsausweises und das zugeteilte Passwort - in der 
Regel das Geburtsdatum in der Form TTMMJJ - ein. 
 
Passwort vergessen? Das Passwort sollte im Benut-
zerkonto durch ein selbst gewähltes Passwort ersetzt 
werden! Wenn Sie das Passwort vergessen haben, 
wenden Sie sich bitte persönlich an eine Leihstelle.  
 
UB der FU Berlin/Leihstelle 
Mo-Fr 9-19 Uhr 
Garystr. 39, 14195 Berlin 
Tel.: (030) 838-522 65 
E-Mail: leihstelle@ub.fu-berlin.de 
 

 
 

Medien Bestellen/Vormerken 
Bücher oder Zeitschriftenbände, die sich in einem 
Freihandbereich wie dem Offenen Magazin oder dem 
Zeitschriftenfreihandmagazin befinden, müssen 
nicht bestellt werden (Selbstausleihe). Nehmen Sie das 
Buch aus dem Regal und lassen Sie es anschließend 
für die Ausleihe oder für den Lesesaal verbuchen. 
 
Medien mit dem Standort Magazin müssen zuerst in 
die Leihstelle bestellt werden, indem in der Exemplar-
anzeige „Ausleihe“ angeklickt wird. Als alternativer 
Abholort kann der Lesesaal ausgewählt werden. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Medien vormerken 
Verliehene Exemplare (ausgenommen Lehrbuch-
sammlung ) können vorgemerkt werden - über die 
Bereitstellung nach Rückgabe durch den Vorbenutzer 
werden Sie per E-Mail oder auf dem Postweg infor-
miert.  Vormerkungen können Sie selbst löschen. 

Benutzerkonto 
Das Benutzerkonto gibt Auskunft über in Bibliothe-
ken ausgeliehene, bestellte, bereitgestellte  oder 
vorgemerkte Medien sowie bestellte, bereitgestellte 
und ausgeliehene Fernleihen sowie eventuell ange-
fallene Gebühren.   
 
Ausleihen:  Hier werden ausgeliehene Medien an-
gezeigt mit der Möglichkeit der Verlängerung. 
 
Vormerkungen:  Hier werden Bestellungen und 
Vormerkungen für verliehene Exemplare angezeigt 
an. Sie sehen, ab wann und für wie lange ein Buch 
zur Abholung bereitgestellt ist . H 
 
Gebührenvorgänge:  Hier werden evt. Fernleih- 
oder Mahngebühren angezeigt.  Bei mehr als 15 € 
Gebühren wird das Konto vorübergehend gesperrt. 
 
Fernleihaktivitäten: Hier werden bestellte, in der 
UB bereitgestellte und ausgeliehene Fernleihen an-
gezeigt. 
 
Ausgeliehene Medien Verlängern 
Ausgeliehene Medien können Sie im Benutzerkonto 
in der Regel bis zu einer max. Leihfrist von 25 Wo-
chen selbst verlängern, Fernleihen bis zu max. 8 
Wochen (unter Vorbehalt eines Rückrufs der geben-
den Bibliothek).   
Dazu Ausleihen anzeigen lassen uns „Alles verlän-
gern“ klicken.  Für nicht verlängerbare Medien kann 
der Grund unter Details nachgelesen werden.  
Grundsätzlich nicht verlängerbar sind die Bestände 
der Lehrbuchsammlung und des Zeitschriftenfrei-
handmagazins. 
 
Kontaktinfos für telefonische Verlängerungen oder 
Verlängerungen per E-Mail finden Sie in der Hilfe 
des FU-Katalogs.  

Lesesaal (2. Stock) 

    
Profi-Tipp: Rückgabe rund um die Uhr 

Für die Buchrückgabe außerhalb der Öffnungszeiten 
der Leihstelle können die Buchrückgabekästen in der 
Glaswand des Haupteinganges Garystr. 39 genutzt 
werden.  

Diese Rückgaben werden am nächsten Öffnungstag 
zurückgebucht. 

    
 
Profi-Tipp: Benachrichtigungen per E-Mail 

Wenn eine E-Mail-Adresse im Benutzerkonto ange-
geben wurde, bekommen Sie zusätzlich zu den Be-
nachrichtigungen über eingetroffene Vormerkungen 
oder Fernleihen auch eine Hinweis-Mail über Medi-
en, deren Leihfrist demnächst abläuft! 

Lieferung aus dem Magazin am gleichen Tag:  
Dauer: ca. 45 Minuten  
Mo - Fr von 9.00 - 17.00 Uhr.  
Sonst zum nächsten Öffnungstag. Aus dem Außenma-
gazin zum nächsten Öffnungstag ab 12 Uhr  
 
Bereitstellungsdauer zum Abholen:  
5 Öffnungstage.  
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