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Kaufvorschlag  
Im FU-Katalog gibt es den Menüpunkt Kaufvor-
schlag, wo Anschaffungswünsche an die UB oder an 
eine Fachbibliothek übermittelt werden können.  
Voraussetzung ist eine persönliche E-Mail-Adresse 
und ein gültiger Benutzungsausweis. 
Es können Bücher oder andere Medien, die in den 
FU- Bibliotheken nicht vorhanden sind, zum Kauf 
vorgeschlagen werden.  
Ein zusätzliches Exemplar zu einem bereits an der 
Freien Universität vorhandenen Werk kaufen die 
Bibliotheken allerdings nur in begründeten Ausnah-
mefällen. 
 
Sie werden per E-Mail über die Kaufentscheidung 
seitens der Bibliothek benachrichtigt.  
Im Falle einer Anschaffung werden Sie benachrich-
tigt, wenn der gewünschte Titel für Sie zur Abho-
lung in der Leihstelle bereitgestellt ist. Bei Aufstel-
lung als Präsenzbestand werden Sie über Signatur 
und Standort informiert. 
 
Die von Ihnen ausgewählte Bibliothek behält sich 
vor, Ihren Wunsch ggf. an eine andere fachlich zu-
ständige FU-Bibliothek weiterzuleiten. 
 
Universitätsbibliothek - Fernleihe 
Telefon: (030) 838-542 22  
Telefax: (030) 838-547 61 
E-Mail: fernleih@ub.fu-berlin.de 

 

 

    
Profi-Tipp: Keine E-Ressourcen für Fernleihbe-
stellungen auswählen! 

Wählen Sie für die Fernleihbestellung immer die 
Druckausgabe aus - auch wenn es eine  
elektronische Version gibt, da die Bestellung von  
E-Ressourcen vom System abgelehnt wird!  
Bei Problemfällen wenden Sie sich bitte direkt an  
die Fernleihe. 

 

UB-Info   04      

 
 
 
der Freien Universität Berlin 
 
Adresse: Garystr. 39, 14195 Berlin 
Postfach 33 00 16 

 
 
 

U-Bahn Thielplatz, Bus  110 oder M11 
 

Telefon: (030) 838-511 11  
Fax:        (030) 838-537 38  
E-Mail:   auskunft@ub.fu-berlin.de 
Homepage: http://www.ub.fu-berlin.de 
 

Öffnungszeiten 
 
 

Informationszentrum, Leihstelle, Offenes Magazin, 
Lehrbuchsammlung: Mo-Fr 9-19 Uhr 
 

Lesesaal, Zeitschriftenfreihandmagazin (ZFM):   
Mo-Fr 9-20 Uhr 
 

Dokumentationszentrum UN-EU:  
Mo-Fr 9-20 Uhr 
Fachauskünfte zu UN-EU: Mo 14-18 Uhr, Di - Fr 10-13 Uhr  
u. nach Vereinbarung:  
Tel.: (030) 838-523 99, E-Mail: uneu-dok@ub.fu-berlin.de 
 

Hochschulschriftenstelle (Zi 66, Erdgeschoss): 
Mo-Do 9-16, Fr 9-15 Uhr (Annahme von Dissertationen)

Telefon: (030) 838-542 76  
 
Alpha Service Point:  
Mo-Fr 10-20 Uhr 
Kopierzentrum: Verkauf von Kopierkarten, Barzahlung,  
Beratung, Book-eye, Scannen, E-Mailversand und mehr 



Voraussetzungen für die Fernleihe 
Für Medien, die in den Bibliotheken der FU nicht 
vorhanden sind, kann eine Fernleihbestellung auf-
gegeben werden. Die Bestellung wird online über 
das Portal des KOBV (Kooperativer Bibliotheksver-
bund Berlin - Brandenburg) abgewickelt.  
Für das Login benötigen Sie einen gültigen Benut-
zungsausweis für die FU-Bibliotheken. 
 
Wie gehen Sie vor? 
Prüfen Sie im FU-Katalog oder im Bibliotheksportal, 
ob das gewünschte Buch oder die betreffende Zeit-
schrift in einer Bibliothek der FU oder elektronisch 
vorhanden ist.  
Altbestand von Fachbibliotheken sollte zusätzlich im 
Alten Alphabetischen (Zettel-) Katalog in der UB 
recherchiert werden. Tel. Anfragen dazu beantwortet 
das  Informationszentrum von Mo-Fr von 10-19 Uhr 
unter der Telefonnummer: (030) 838-511 11.  
 
Fernleihe-Startpunkt FU-Katalog oder  
Bibliotheksportal | Primo 
http://opac.fu-berlin.de 
http://primo.fu-berlin.de 
Ist das Rechercheergebnis negativ, klicken Sie auf:   
   
 
Die Suchanfrage wird in das KOBV-Portal übertra-
gen, wo simultan in deutschen Bibliotheken nach 
dem Werk gesucht wird. 
 
Fernleihe-Startpunkt KOBV-Portal 
http://digibib.kobv.de 
Sie können die Recherche auch direkt beim KOBV  
starten (Wichtig: Suchset „KOBV-Fernleihe“ wäh-
len).  Aus der angezeigten Ergebnisliste kann für 
Bücher jeder Titel als Grundlage für eine Fernleihbe-
stellung verwendet werden. Bei  Zeitschriften sollte 
unbedingt „Zeitschriftendatenbank (ZDB)“ ausge-
wählt werden. 
Zum Bestellen klicken Sie auf                                .                                  

 
 

Nichts gefunden? 
Bitte zuerst die Suchanfrage überprüfen: 

Sind möglicherweise die Angaben fehlerhaft oder 
haben Sie im falschen Set gesucht? 

Ist das Buch oder die Zeitschrift in keiner Fernleihbib-
liothek nachzuweisen, klicken Sie in der Menüleiste 
des KOBV-Portals auf „Nichts gefunden?“. Sie bekom-
men ein leeres Bestellformular zum Ausfüllen. Bitte 
geben Sie hier die Quelle an, aus der Sie die Informa-
tion über das gesuchte Werk haben. 

Wenn Sie im Schnellsuche-Set „KOBV-Fernleihe“ ih-
ren Titel nicht finden konnten, kann eine Bestellung 
aus dem Ausland nötig sein, die mit unterschiedlich 
hohen Kosten verbunden ist.  Über Auslandsbestellun-
gen informiert das Informationszentrum oder die Mit-
arbeiterinnen der Fernleihe. 

SUBITO  
http://www.subito-doc.de/ 
SUBITO ist ein kostenpflichtiger Dokumentlieferdienst 
deutscher Bibliotheken mit einer Lieferdauer von we-
nigen Tagen.  
Legen Sie sich einen eigenes Benutzerkonto bei  
SUBITO an, mit dem Sie Aufsätze und sogar Bücher 
auf eigene Rechnung nach Hause bestellen können.  
Nähere Hinweise erhalten Sie im Internet. 

Fernleihe-Startpunkt Zeitschriftendatenbank 
http://zdb-opac.de 
Die Zeitschriftendatenbank ist der zentrale 
Nachweis für Zeitschriftenbestände in 
Deutschland. Recherchieren Sie den ge-
suchten Zeitschriftentitel. Anschießend 
klicken Sie auf Bestellung im Seitenmenü 
und dann auf das Logo des KOBV.  

Anmeldung  
Bei allen Startpunkten kommen Sie nun zur Login-
Maske. Wählen Sie als Heimatbibliothek „Berlin FU“ 
aus (Login  UB-Info 03). 

Start der Fernleihbestellung 
Die Daten werden automatisch in das Bestellformu-
lar übernommen. Angaben zu Aufsätzen bitte in 
dem Formular ergänzen. Mit Klick auf „Weiter“ wer-
den alle Daten der Bestellung zwecks Überprüfung 
angezeigt. Nun können Sie die Bestellung abschi-
cken. Sie wird in das Benutzerkonto eingetragen. 
Dort sehen Sie bestellte, zur Abholung bereitgestell-
te sowie ausgeliehene Fernleihen. Hier gibt es auch 
einen Kontakt-Button für Nachfragen zu einzelnen 
Fernleihbestellungen. 

Kosten 
FU-Studierende zahlen für die positiv erledigte 
Fernleihbestellung innerhalb Deutschlands 1,50 €. 
Externe NutzerInnen zahlen pro Bestellung (auch 
wenn keine Lieferung möglich war) eine Gebühr von 
1,50 €.  Kopien von bis zu 20 Seiten werden meist 
nicht berechnet. Für umfangreichere  Aufsätze ist 
eine Kostenübernahme von 8 € voreingestellt, die 
geändert werden kann.  

Lieferdauer 
Ein großer Teil der bestellten Medien wird innerhalb 
von ein bis drei Wochen geliefert, in Ausnahme- 
fällen kann die Lieferzeit aber auch erheblich länger 
sein.  

Lesesaal (2. Stock) 

    
Profi-Tipp: Lieferbibliothek 

Sie haben bei der Fernleihbestellung keinen Einfluss 
darauf, aus welcher Bibliothek ein Werk besorgt wird. 
Sparen Sie sich also, nach Verfügbarkeiten zu recher-
chieren … Das Fernleihsystem leitet Bestellungen bis 
zur Erledigung von Bibliothek zu Bibliothek weiter. 

Mehrfachbestellungen sind deswegen unsinnig. 

  Weitersuchen im KOBV? Fernleihe? 
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