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  مقدمه - ۱
باتوجه به اهميتي كه صحت و دقت اطلاعات حاصل از سرشماري دارد، لازم است اشكالات 

پرسشنامه  - ۳و ۲هاي  برداري، فرم فهرست - ۱و اشتباهاتي كه احتمالاً ضمن تكميل فرم 
  .رف شودشناسنامه آبادي پيش آمده است، مشخص و برط -۴خانوار و فرم 

 "بازبيني فني"شما به عنوان بازبين فني، اين وظيفه مهم و حساس را كه به اصطلاح 
اين وظيفه و نيز ساير وظايفي را كه براي شما در نظر گرفته . شود، برعهده داريد ناميده مي

اشكالات فني را كه خود قادر . دهيد شده است، زير نظر مستقيم كارشناس بازبيني انجام مي
هاي وي عمل كنيد و از  براساس راهنمايي. ع آن نيستيد، فقط با وي در ميان بگذاريدبه رف

هاي سازمان سرشماري  ، كارشناس گروه و ساير ردهمأمور سرشماريتماس مستقيم با 
پيشرفت كار و كيفيت كار سرشماري در هر حوزه را به طور مستمر به  .خودداري كنيد

نوع . را از چگونگي پيشرفت كار بازبيني مطلع سازيد كارشناس بازبيني گزارش دهيد و او
اشتباهات را به خصوص در روزهاي اول سرشماري به وي منعكس سازيد تا بتواند با 

شما ديگر وظايف  .ها جلوگيري كند سرشماري از تكرار آن مأمورانتذكرات به موقع به 
  . دارك استبندي م سازي و بسته مربوط به تدارك مقدمات كار، تفكيك، مرتب

ايم، براي راهنمايي و كمك به  ناميده "راهنماي بازبين فني"مجموعه حاضر كه آن را 
چگونگي تدارك مقدمات ، در ابتداي اين راهنما با توجه به روند كار. يه شده استشما ته

ها ارائه  شود و در ادامه چگونگي بازبيني فرم به شما آموزش داده مي بندي مدارك كار و بسته
ها و نيز ساير  ها و پرسشنامه اين راهنما را به دقت بخوانيد و در بازبيني فرم. اهد شدخو

  .وظايف خود به عنوان بازبين فني، مفاد آن را رعايت كنيد
  

  تدارك مقدمات كار  - ۲
. شـما گذاشـته خواهـد شـد      هاي مربوط به چند حـوزه بـر عهـده    ها و پرسشنامه بازبيني فرم

، پـس از بـازبيني   ها را در اختيار شما قـرار خواهـد داد   رست اين حوزهكارشناس بازبيني، فه
بندي نماييد، لازم است از همان ابتـدا   ها، بايد آنها را به نحوي كه گفته خواهد شد، بسته فرم

 بايگـاني مـدارك  تر در  ها و ساير مدارك جهت نظم بيش شرايط مناسبي براي جداسازي فرم
 ،شـوند  هـاي مخصـوص تفكيـك مـي     با اسـتفاده از جعبـه    زهمدارك هرحو .بيني نماييد پيش

  .دنشو ميآبادي در هر حوزه  با استفاده از پاكت جداسازي / هاي هر بلوك همچنين فرم
هايي تهيه شده است كه توسـط كارشـناس    هاي فوق برچسب ها و پاكت براي هريك از جعبه

هـا كنتـرل كنيـد مشخصـات      گيرد، پس از دريافت برچسـب  بازبيني در اختيار شما قرار مي
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و آدرس آمـاري  هـا بـا مشخصـات جغرافيـايي      در تمـام برچسـب   و آدرس آماري جغرافيايي
   .ي شما گذاشته شده است، هماهنگ باشد هايي كه بازبيني آن به عهده  حوزه

هـاي نگهـداري    و پاكـت هـا   سازي جعبـه  آماده ،با توجه به مطالبي كه در ادامه آمده است
 بنـدي  بسـته جهـت تفكيـك و    مناسـب   زمينـه  ،در پايان سرشماري تا دهيد،م را انجا ها فرم

   .فراهم گرددمدارك سرشماري 
  

 حوزه هاي جعبه فرمسازي  آماده - ۳

 بـراي هـر حـوزه    . شود مي بندي   در پايان سرشماري، مدارك هر حوزه داخل جعبه بسته
:هايي به شرح زير تهيه شده است برچسب

)شهري(هاي سرشماري  فرم هجعب برچسب -۱/۵۰۲فرم  
)شهري(هاي سرشماري  برچسب مشخصات جعبه فرم – ۲/۵۰۲فرم  

)روستايي(هاي سرشماري  فرم جعبه برچسب -۳/۵۰۲فرم  
)روستايي(هاي سرشماري  برچسب مشخصات جعبه فرم – ۴/۵۰۲فرم  
)غيرساكن(هاي سرشماري  فرم جعبهبرچسب  -۷/۵۰۲فرم  
)غيرساكن(هاي سرشماري  فرم بهجع مشخصاتبرچسب  -۸/۵۰۲فرم  

  . ها درضميمه راهنما آمده است نمونه اين برچسب   
  
  هاي شما توسط كارشناس بـازبيني بـه شـما تحويـل داده      هاي مربوط به حوزه برچسب

هـا   حوزه از قبل روي هر يك از ايـن فـرم   و آدرس آماري مشخصات جغرافيايي .شود مي
.است چاپ شده

   جعبه را بـرروي    برچسب ،۵۰۲ يها فرم ،اختصاص دهيد جعبهيك  براي هر حوزهابتدا
  .بچسبانيد در محل تعيين شده آنجعبه و برچسب مشخصات جعبه را بر روي شيرازه 


 در حــوزه، تعــداد پاكــت فــرم  جعبــه  ماننــد شــماره(هــاي اطلاعــات برچســب  تشــتك

مطابق آنچه گفتـه   بندي مدارك بسته هنگام ،سرشماريرا در پايان ...) برداري و فهرست
.تكميل كنيدخواهد شد، 

  

 برداري فهرست -۱ پاكت فرمسازي  آماده - ۴

 هـا   براي اين پاكت. خواهد شد بندي   برداري در پاكت بسته هاي فهرست در هر حوزه فرم
:هايي به شرح زير تهيه شده است برچسب
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  شهري(برداري  فهرست   -۱  برچسب پاكت فرم -۱/۵۰۳فرم(
  روستايي(برداري  فهرست  -۱برچسب پاكت فرم  -۲/۵۰۳فرم(
  غيرساكن(برداري  فهرست -۱برچسب پاكت فرم  -۴/۵۰۳فرم (

  . ها درضميمه راهنما آمده است نمونه اين برچسب
  

 هاي شما توسط كارشـناس بـازبيني بـه شـما تحويـل داده       هاي مربوط به حوزه برچسب
هـا   از قبل روي هر يك از ايـن فـرم   حوزه و آدرس آماري مشخصات جغرافيايي .شود مي

.است چاپ شده
   برچسـب  سپس ،اختصاص دهيد پاكتهر حوزه يك  برداري فهرست هاي فرم برايابتدا 

  .مربوط را بر روي آن بچسبانيد ۵۰۳فرم 
 هنگـام  ،سرشـماري را در پايـان  ..) .و شماره پاكـت مانند (هاي اطلاعات برچسب  تشتك 

.تكميل كنيدفته خواهد شد، مطابق آنچه گمدارك بندي  بسته

 خانوار  پرسشنامه -  ۳و ۲هاي  پاكت فرم سازي آماده - ۵

 هر بلـوك   ۳و  ۲هاي  در زمان  اجراي سرشماري براي ايجاد نظم در كار و تفكيك فرم /
ها بـه تفكيـك هـر     براي اين پاكت .از پاكت استفاده كنيد ها براي تمام حوزه آبادي بايد

:ايي به شرح زير تهيه شده استه آبادي برچسب/ بلوك 
 شهري(پرسشنامه خانوار  -۳و ۲هاي  برچسب پاكت فرم – ۱/۵۰۴  فرم(
  روستايي(خانوار   پرسشنامه -۳و ۲هاي  برچسب پاكت فرم – ۳/۵۰۴فرم(
  آبـادي داراي  (خـانوار    پرسشنامه -۳و ۲هاي  برچسب پاكت فرم – ۵/۵۰۴فرم

)نقشه بلوكه
  غير ساكن(خانوار   پرسشنامه -۲ فرمبرچسب پاكت  – ۷/۵۰۴فرم(

  خلاصـه فـرم   يـك بـرگ   آبـادي  / بـراي هـر بلـوك     ،به ازاي هريك از اين برچسب هـا  
  :دريافت خواهيد كردبه شرح زير  اطلاعات
 شهري(خانوار   پرسشنامه -۳و ۲هاي  اطلاعات پاكت فرم  خلاصه – ۲/۵۰۴  فرم(
  روستايي(خانوار   پرسشنامه -۳و ۲هاي  اطلاعات پاكت فرم  خلاصه – ۴/۵۰۴فرم(
  آبادي داراي (خانوار   پرسشنامه -۳و ۲هاي  اطلاعات پاكت فرم  خلاصه – ۶/۵۰۴فرم

)نقشه بلوكه
  غير ساكن(خانوار   پرسشنامه -۲  اطلاعات پاكت فرم  خلاصه – ۸/۵۰۴فرم(

  . درضميمه راهنما آمده است ،ها نمونه اين برچسب
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 هاي شما توسط كارشـناس بـازبيني بـه شـما      حوزه  آبادي/كهاي مربوط به  بلو برچسب
از قبل روي  آبادي/ هر بلوك و آدرس آماري مشخصات جغرافيايي .شود تحويل داده مي

.است چاپ شده ي خلاصه اطلاعاتها فرمها و  اين برچسبهر يك از 
   برچسـب   سـپس  ،اختصاص دهيد پاكتيك  آبادي/ هر بلوك  ۳و ۲هاي  فرم برايابتدا

.مربوط را بر روي آن بچسبانيد ۵۰۴فرم 
 را در داخـل پاكـت   )در حـوزه غيرسـاكن  (گروه /   آبادي/هر بلوك  اطلاعات  رم خلاصهف 

مربوط قرار دهيد و اطلاعات آن را در پايان سرشماري و پس از تحويـل گـرفتن تمـامي    
.مدارك حوزه به نحوي كه گفته خواهد شد، تكميل كنيد

  
 هاي جديد آبادي/ خانوار براي بلوك  پرسشنامه - ۳و ۲هاي  پاكت فرم سازي آماده - ۱ – ۵

  و خلاصه اطلاعـات  ۵۰۴برچسب هاي  هاي جديد، از فرم ها يا آبادي بلوكبراي 
.گيرد استفاده كنيد سفيدي كه در اختيار شما قرار مي

   بـا اسـتفاده از سـاير     ،حـوزه  شماره از نام استان تارا مشخصات جغرافيايي
شماره بلوك جديد، كـد   ،و برحسب موردتكميل كنيد حوزه هاي برچسب  فرم

كـه توسـط   ) برچسب پوشه نقشه( ۵۰۱آبادي جديد و نام آبادي جديد از فرم 
.شده است، برروي برچسب درج كنيد نوشتهمأمور 

 هـاي   حـوزه با استفـاده از سايــر فـرم    شماره از كد استان تارا  آدرس آماري
، شماره بلوك جديـد، كـد آبـادي    و برحسب موردكنيد  تكميلحوزه برچسب 

كه توسط مأمور قـبلاً  ) برچسب پوشه نقشه( ۵۰۱جديد و رقم كنترل را از فرم 
درج در محـل مربـوط در مسـتطيل آمـاري     شده است، برروي برچسب  نوشته
.كنيد

     هـاي   براي آشنايي با مشخصات جغرافيـايي و آدرس آمـاري بـرروي برچسـب
   .هاي بعد توجه كنيد  ي خلاصه اطلاعات به مثالها  پاكت و فرم

  
  
  
  
  
  
  



  
  
  

  
                       بندي مدارك تدارك مقدمات كار و بسته –فصل اول 

 

1۵ 

  
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



  
  
  

                      
 راهنماي بازبين فني

 

16 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



  
  
  

  
                       بندي مدارك تدارك مقدمات كار و بسته –فصل اول 

 

1۷ 

 شناسنامه آبادي -۴پاكت فرم  سازي آماده– ۶

بايـد از   ،هـر حـوزه   ۴هـاي   در زمان اجراي سرشماري براي ايجاد نظم در كار و تفكيك فـرم 
برچسب  به شرح زيـر تهيـه   ها به تفكيك هر حوزه  يك  پاكت استفاده كنيد براي اين پاكت

  :شده است
 شناسنامه آبادي ۴  برچسب پاكت فرم – ۱/۵۰۵  فرم 

  . نمونه اين برچسب در ضميمه راهنما آمده است
  
 هـا چـاپ    از قبل روي هر يك از اين فـرم  هر حوزه و آدرس آماري مشخصات جغرافيايي

ي بـه شـما   هاي شـما توسـط كارشـناس بـازبين     هاي مربوط به  حوزه است برچسب شده
.شود تحويل داده مي

  ۱/۵۰۵فـرم   سپس برچسـب  ،اختصاص دهيد پاكتيك  هر حوزه ۴هاي  فرم برايابتدا  
  . مربوط را بر روي آن بچسبانيد


 جعبه  ها در  دادن پاكتقرار - ۷

 ـ     هاي فوق، تمام پاكت سازي جعبه و پاكت پس از آماده   ههاي مربـوط بـه هـر حـوزه را ب
:ها استفاده كنيد بگذاريد و در جريان كار از آنترتيب زير داخل جعبه 

برداري  فهرست  -۱ پاكت فرم -۱
هاي داراي نقشه بلوكه به ترتيـب شـماره بلـوك و     ها و آبادي بلوك  ۳و  ۲پاكت فرم  -۲

برچسب پوشه  ۲/۵۰۱ها در فرم  هاي فاقد نقشه بلوكه به ترتيب فهرست آبادي در آبادي
  .نقشه قراردهيد

شناسنامه آبادي – ۴م پاكت فر -۳
  
  هاي فـوق از    پس از خارج كردن هريك از پاكت ،در جريان كار سرشماريتوجه كنيد

براي حفظ و سـالم  جعبه و قرار دادن فرم در آن، پاكت را مجدداً در جعبه قرار ندهيد و 
در پايـان اجـراي    و هـا را در بيـرون از جعبـه نگهـداري كنيـد      هـا، پاكـت   جعبـه  ماندن

.مطابق آنچه گفته خواهد شد، مدارك را در جعبه قرار دهيد سرشماري،
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 بندي مدارك سازي و بسته مرتب ،تفكيك - ۸

در كـه  ( هاي حـوزه شـما   پس ازآنكه كار بازبيني و رفع اشكال تمام فرم ،در پايان سرشماري
هـا را بـه شـرح زيـر مرتـب و       بـه پايـان رسـيد، تمـام فـرم     ) شود ميفصول بعد توضيح داده 

  .بندي نماييد تهبس

 ۵۰۳برداري و تكميل فرم  فهرست  -۱ هاي سازي فرم تفكيك و مرتب -۱ – ۸

  در  ،بـه ترتيـب شـماره بلـوك     ،شهري هاي در حوزه برداري را  فهرست -۱هاي  فرمابتدا
ها مطابق فرم  فاقد نقشه بلوكه به ترتيب فهرست آبادي  روستايي داراي آبادي هاي حوزه

داراي نقشه بلوكه بـه    هاي روستايي داراي آبادي حوزهو در نقشه برچسب پوشه  ۲/۵۰۱
مطـابق  (و سپس شماره بلوك در آن آبـادي   ۲/۵۰۱ها مطابق فرم  ترتيب فهرست آبادي

بـرداري   هاي فرم فهرست آبادي، برگ/ سپس در داخل هر بلوك تفكيك كنيد، ) ۳/۵۰۱
را داخل پاكـت   ها فرم بعد از آن  .آبادي مرتب نماييد/ را به ترتيب شماره برگ در بلوك
:را به شرح زير تكميل نماييد ۵۰۳مربوط قرار دهيد و فرم برچسب 

 برداري حوزه را بشماريد و  هاي فهرست هاي استفاده شده براي فرم تعداد پاكت
هـا بنويسـيد و شـماره هـر      روي تمام پاكت "تعداد پاكت در حوزه"در تشتك 

. بنويسيد "در حوزهشماره پاكت  "پاكت را در تشتك 
 داخل هر پاكـت را شـمرده و تعـداد آن را در     برداري فهرست -۱  هاي فرم برگ

.بنويسيد "در اين پاكت ۱تعداد برگ فرم "  تشتك
 به هـم متصـل شـده    ...  منگنه يا ،با سوزننبايد  برداري فهرست -۱هاي  فرم ،دقت كنيد

 .قرار گيرندپاكت صاف در  بدون تاخوردگي و كاملاً لازم استو  باشند
 هـاي   هاي خلاصه اطلاعات بلوك يا آبادي كـه بـا اسـتفاده از فـرم      تا قبل از تكميل فرم

.شود، در پاكت را نبنديد انجام ميبرداري  فهرست
  

      پرسشنامه خانوار و تكميل برچسب  ۳و  ۲هاي  فرم سازي مرتبتفكيك و  – ۲ – ۸
 ۵۰۴فرم 

 را به ترتيب شـماره رديـف خـانوار و بـراي خانوارهـاي       آبادي/ هر بلوك  ۳و  ۲ يها فرم
هـاي مرتـب شـده را     ، فـرم داراي بيش از يك برگ به ترتيب شماره برگ مرتب نماييـد 

: را به شرح زير تكميل نماييد ۵۰۴داخل پاكت قرار دهيد و فرم برچسب 
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 گـروه / آبادي / هر بلوك ۳و  ۲ هاي ي را كه براي نگهداري  فرمهاي تعداد پاكت 
تعـداد پاكـت   "ايد را بشماريد و در تشتك  استفاده نموده )در حوزه غيرساكن(

شماره هـر پاكـت را   "و بنويسيد  ")در حوزه غيرساكن(گروه / آبادي / در بلوك
درج  ")در حـوزه غيرسـاكن  ( گـروه / آبادي / شماره پاكت در بلوك "در تشتك

.نماييد
 قـت بشـماريد و در تشـتك    داخل هر پاكت را بـه د  ۳و  ۲هاي فرم  تعداد برگ

.بنويسيد "در اين پاكت ۳و ۲هاي  تعداد برگ فرم"
 در حـوزه  ( گـروه / آبـادي  / بلـوك مربوط بـه   خلاصه اطلاعات  هاي تعداد برگ

 "در ايـن پاكـت    ۵۰۴تعـداد بـرگ فـرم    "را شـمرده و در تشـتك    )غيرساكن
. بنويسيد

o در ( گـروه / ديآبـا /خلاصه اطلاعات هـر بلـوك   هاي توجه كنيد كه هميشه فرم
تشـتك مربـوط در   گيـرد و   قـرار مـي    ۱پاكت شماره در  )حوزه غيرساكن
.ماند ها سفيد مي در ساير پاكت تكميل شده و ۱پاكت شماره 

 كنترل كنيد كه مشخصات جغرافيايي، شماره در پاكت ۳و  ۲هاي  هنگام قراردادن فرم ،  
اطلاعـات    هاي برچسب و خلاصـه  ها با فرم كد آبادي در پرسشنامه/بلوك   حوزه و شماره

.يكسان باشد ۵۰۴هاي  فرم
 ظرفيت هر پاكت خودداري كنيد بيش از اندازه  ۳و  ۲هاي د فرماز قرار دادن تعدا.
 دليـل   بـه هـايي كـه    بلـوك همچنين  هاي فاقد خانوار و آبادي ها و بلوك توجه كنيد براي

وجود ندارد، در  ۳يا  ۲فرم  ها آن و براي اند هاي ديگر از بين رفته حذف يا ادغام با بلوك
،  "در ايـن پاكـت   ۵۰۴تعداد برگ فـرم  "و  "پاكـت  شمـاره"، "تعداد پاكت"هاي  تشتك
. در اين پاكت را سفيد بگذاريد ۳و  ۲هاي  تعداد برگ فرم  تشتك را بنويسيد و ۱عدد 

  
  ۸/۵۰۴ ،۶/۵۰۴ ، ۴/۵۰۴ ،۲/۵۰۴روش تكميل فرم خلاصه اطلاعات - ۳ – ۸

شود بنابراين  ها خوانده مي توسط سيستم هوشمند نويسه ۴و  ۳، ۲ها مانند فرم  رماين ف
 مـأمور سرشـماري  هايي را كه در اين خصوص در راهنمـاي   ضروري است نكات و توصيه

  .ها به كار بريد در تكميل اين فرمدر فصل پنجم آمده است 
و شـماره   )ير سـاكن در حوزه غ(گروه/آبادي/رافيايي و آدرس آماري بلوكغمشخصات ج 

  . ها چاپ شده است برگ از قبل روي اين فرم
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 از برگ اول  فرم ،آبادي/بلوك  "هاي خالي مسكوني تعداد مكان"هاي  تكميل مربع براي  
تعـداد   "آبـادي اسـتفاده كنيـد و عـدد منـدرج در تشـتك       /بلـوك   برداري فهرست -۱

رداري را به صورت يك عـدد  ب آبادي در فرم فهرست/در بلوك "نهاي خالي مسكوني  مكا
در مـواردي كـه ايـن    . ها منتقل كنيـد  به اين مربع) با درج صفر سمت چپ(چهار رقمي

. را بنويسيد "۰"باشد، در هر چهار مربع عدد  عدد صفر مي
   هــاي  فــرم ۱۰را بــا توجــه بـه ســتون    "آبــادي مسـكوني اســت ؟ / آيــا بلــوك "سـؤال

.آبادي مشخص نماييد/ برداري بلوك  فهرست
  در ) بلـوك مسـكوني نيسـت   (آبادي فاقـد خـانوار اسـت    /در صورتي كه بلوك

اين فرم را سفيد بگذاريد و جدول الف و ب درج نماييد و × علامت  "نه "مربع
.قرار دهيد  ،۳و  ۲اطلاعات را در داخل پاكت فرم    خلاصه ۵۰۴فرم 

 بلـي "ع در مرب )مسكوني است (داراي خانوار است آبادي/در صورتي كه بلوك" 
 .به شرح ذيل تكميل نماييد درج نماييد و جدول الف و ب را× علامت 

 

 خانوارها   رديف -جدول الف " چگونگي تكميل"

 

  

 را  با توجه  "رديف  آخرين شماره"و  "رديف  اولين شماره"مربوط به  هاي مربع

به صـورت عـدد چهـار    ) شماره رديف خانوار(برداري  فرم فهرست ۱۰به ستون 
. ها بنويسيد رقمي در اين مربع

 " خانوارهـاي    ۳و  ۲هـاي   را بـا شـمارش فـرم    "پرسشنامه دارايتعداد خانوار
كه در اختيار داريد، تعيـين كنيـد و بـه    ) درحوزه غيرساكن( گروه/آبادي/بلوك

ها دقـت   در شمارش فرم. هاي مربوط بنويسيد صورت عدد چهار رقمي در مربع
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نوارهايي را كه داراي بيش از يك برگ فرم هستند را فقط يك بار بـه  كنيد خا
. حساب آوريد

 ۱  فـرم  ۱۰ را بـا سـتون   آبـادي /بلـوك  ۳و  ۲ يهـا  خـانوار فـرم    رديـف   شماره-  
و   دي ـجاافتاده را مشـخص كن  يها فيو شماره رد ديبرداري مقايسه كن فهرست

شـماره  مربوط بنويسـيد و  هاي  تعداد آن را به صورت عدد چهار رقمي در مربع
.درج نماييد مطابق آنچه گفته خواهد شد، را در جدول ب جاافتاده يها فيرد

 

 "۱۳در سـتون  × هــاي   را با شمــارش علامـت   "تعداد خانوار فاقد پرسشنامه  
هـاي مربـوط بـه     مربـع در  ،تعيين كنيـد  آبادي/ بلوك  برداري فهرست -۱فرم 

را  فاقد پرسشـنامه  هاي خانواررديف   ارهو شم صورت عدد چهار رقمي بنويسيد
.درج نماييد مطابق آنچه گفته خواهد شد،پ در جدول 

 
 جـدول پ  "و   "هاي جا افتاده رديف  شماره -جدول ب"تكميل  چگونگي- 

"شماره رديف خانوارهاي فاقد پرسشنامه

 كنيد درج صفر سمت چپ وارد با رقمي و ۴ها را به صورت عدد  شماره رديف.
 ها را از بالا به پايين و از چپ به راست تكميل كنيد رديف  هشمار.
 هاي مربـوط بـه    ها را در ستون ها غيرمتوالي است، هر يك از آن رديف   اگر شماره
متـوالي   ها به صورت رديف  چنانچه شماره. به صورت تكراري بنويسيد "تـا"و  "از"

  و  "از"زيـر ســتون  تـرين شــماره در   هـا را بـا نوشــتن كوچـك    اسـت، ايـن شــماره  
  . مشخص كنيد "تـا"ترين شماره در زير ستون  بزرگ


 هـاي   رديـف   شـماره "اطلاعات، فضاي كافي براي درج تمام   خلاصه  اگر در فرم

وجود نداشت، يـك    "رديف خانوارهاي فاقد پرسشنامه  شماره"و يا  "جا افتاده
را بـه شـرح زيـر    و فرم  اطلاعات به آن اختصاص دهيد  برگ فرم سفيد خلاصه

 :تكميل كنيد

  و سـپس  ) در حـوزه غيـر سـاكن   (گـروه / آبـادي /ابتدامشخصات جغرافيايي بلوك
اطلاعات با شماره بـرگ    مستطيل آدرس آماري  فرم سفيد را به كمك فرم خلاصه

 . بنويسيد "۰۱"
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 ــماره ــرم       ش ــداد ف ــه تع ــه ب ــا توج ــرگ را ب ــراي آن     ۵۰۴ب ــتفاده ب ــورد اس م
رقمـي در محـل مربـوط     به صورت عدد دو) حوزه غير ساكندر ( گروه/آبادي/بلوك

 . بنويسيد

 جدول الف را خالي بگذاريد. 

 خانوارهاي جـا افتـاده و يـا خانوارهـاي فاقـد پرسشـنامه را         رديف  شماره ي بقيه
 . يا پ وارد نماييد درجداول ب و

 

  در حـوزه غيـر سـاكن   ( گـروه / آبـادي /بلوكدر پايان تكميل فرم خلاصه اطلاعات(، 
 :اطلاعات جدول الف را به روش زير كنترل نماييد

:برابر است با "تعداد خانوار داراي پرسشنامه"
 

  تعداد خانوار داراي پرسشنامه = )]آخرين شماره رديف –اولين شماره رديف ( – تعداد شماره رديف جاافتاده[ –تعداد خانوار فاقد پرسشنامه + ۱

  

  :برابر است با "خانوار داراي پرسشنامهتعداد "، غيرساكن هاي حوزهبراي   


  تعداد خانوار داراي پرسشنامه = )آخرين شماره رديف –اولين شماره رديف ( – تعداد شماره رديف جاافتاده+ ۱
  

  مشترك  هاي حوزهنكات مربوط به  
 هـاي مشـترك،    طور كه در راهنماي مأمور سرشماري گفته شـد، در حـوزه   همان

هاي مختلف تقسيم شده و كار سرشماري از هـر   به بخش هاي بزرگ بلوك يا آبادي
 بـرداري  فهرسـت  -۱هـاي   فـرم  ،شـود  ي يك مأمور گذاشـته مـي   بخش آن به عهده

مرتـب   بخـش همـان  در را به ترتيب شماره بـرگ  بخش هر   آبادي/بلوكمربوط به  
بـه صـورت    بخـش هـر   بـرداري  فهرسـت  -۱هـاي   فـرم پس از مرتب نمـودن   .كنيد

 ،آبـادي را بـه ترتيـب بخـش اول    /بلـوك تمام  برداري فهرست -۱هاي  فرم ،جداگانه
 .مرتب نماييد.. .بخش دوم و

 آبادي هر بخـش را بـه ترتيـب    /پرسشنامه خانوار مربوط به بلوك -۳و  ۲هاي  فرم
تمـام   ۳و  ۲هـاي   شماره رديف خانوار در آن بخش مرتب كنيـد و پـس از آن فـرم   

 .مرتب نماييد... دوم و آبادي را به ترتيب بخش اول، بخش/بلوك
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  هـاي   اولين شماره رديف را بايد از فرم ،رديف خانوارها –براي تكميل جدول الف
آبـادي و آخـرين شـماره رديـف خـانوار را بايـد از       /برداري بخش اول بلوك فهرست

.آبادي پيدا كنيد و بنويسيد/برداري بلوك هاي فهرست آخرين بخش فرم
  شـماره   ،شماره رديف جاافتاده –ميل جدول ب براي تكدر فرم خلاصه اطلاعات

آبادي واقـع شـده و مـورد اسـتفاده     /سرشماري بلوك هاي هايي كه بين بخش رديف
هاي جاافتـاده در جـدول ب  وارد    به عنوان شماره رديف ،قرار نگرفته است مأموران

تعـداد شـماره رديـف     " درهـا را در جـدول الـف     همچنين تعداد اين شماره ،كنيد
 .نيز لحاظ نماييد ،"ادهجاافت

 

 ۱/۵۰۵شناسنامه آبادي و تكميل فرم  ۴هاي  فرم سازي مرتب - ۴ – ۸

 ۲/۵۰۱هـا مطـابق فـرم     را به ترتيب فهرست آبـادي  ۴هاي  فرم ،هاي روستايي در حوزه ،
سپس فرم برچسـب   ،شناسنامه آبادي مربوط قرار دهيد - ۴مرتب نموده و در پاكت فرم

  :ميل نماييدرا به شرح زير تك ۱/۵۰۵
  در ايـن پاكـت   ۴تعداد بـرگ فـرم   "موجود در پاكت را در تشتك  ۴تعداد فرم"  

 . بنويسيد

 

 حوزه مدارك نهايي بندي بسته - ۹

بـيش   مجبور به اسـتفاده از  يك حوزه بندي مدارك  براي بسته ،سرشماري پايانچنانچه در 
رافيـايي و آدرس آمـاري   سفيد كه فاقد مشخصات جغ ۵۰۲ هاي از يك جعبه هستيد، از فرم

از روي   را و آدرس آمـاري   مشخصـات جغرافيـايي  هستند به تعداد لازم كپي تهيه كنيـد و  
اي كـه مـورد نيازتـان اسـت،      اضـافه  هـاي  و بر روي جعبه چاپي اوليه، بازنويسي كنيد  نسخه

  . فرم برچسب جعبه را به نحوي كه گفته خواهد شد، تكميل نماييد سپس ،بچسبانيد
روستايي فاقد آبادي  هاي شهري و حوزه هاي براي حوزه ،ب قرارگرفتن مدارك در جعبهترتي

روستايي شامل آبادي داراي نقشه  هاي ولي در حوزه ،باشد مييكسان  ،داراي نقشه بلوكه
 لطفا در هنگام قراردادن مدارك در ،متفاوت است بلوكه روش قرارگرفتن مدارك كاملاً

 ۵۰۲در جعبه و نحوه تكميل برچسب فرم  قرارگرفتن مداركترتيب . جعبه، دقت نماييد
  :  باشد ميبه شرح ذيل  نوع حوزهبراساس  ،جعبه
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در جعبـه   ۵۰۲تكميل برچسب فـرم  ترتيب قرارگرفتن مدارك در جعبه و  - ۱ – ۹
  حوزه روستايي فاقد آبادي داراي نقشه بلوكه  و حوزه شهري
ها بدون پاكت  داري  همراه با پاكت خود و ساير فرمهاي فهرست بر ها، فقط فرم  در اين حوزه

.شود مطابق آنچه در ادامه آمده است، بسته بندي مي


  برداري فهرست  -۱هاي پاكت فرم -۱
 حـوزه را بشـماريد و روي برچسـب فـرم      برداري فهرست -۱  فرم هاي تعداد پاكت

.درج نماييد "برداري فهرست -۱تعداد پاكت فرم "در تشتك  ،۱شماره جعبه  ۵۰۲
 ۱جعبه شـماره  برداري را به ترتيب شماره پاكت در  فهرست هاي فرم) هاي( پاكت 

.دهيد قرار
اطلاعاتخلاصه  -۵۰۴هاي  فرم  -۲

 آبـادي / بلـوك  ۳و  ۲فـرم    هاي خلاصه اطلاعات را از تمام پاكت - ۵۰۴هاي  فرم  
 يـا  شـماره بلـوك    خلاصه اطلاعـات را بـه ترتيـب    - ۵۰۴هاي  فرم .حوزه بيرون بياوريد

جعبـه   روي هـم بگذاريـد و در   ،و شـماره بـرگ   ۵۰۱هـا در فـرم    ترتيب فهرست آبادي
. حوزه قرار دهيد برداري فهرست هاي پاكت فرم در زير ۱شماره 
   روي برچسـب  خلاصه اطلاعات را به روش زيـر محاسـبه و    ۵۰۴تعداد برگ فرم

ها ايـن   نويسيد و در ساير جعبهب ۱جعبه شماره در تشتك مربوط در  )۵۰۲فرم (جعبه 
.تشتك را سفيد بگذاريد

o  پرسشنامه خانوار  اسـتفاده كنيـد   - ۳و ۲  هاي فرم برچسب پاكت  ۵۰۴از فرم 
  پاكـت را از   "در ايـن پاكـت   ۵۰۴  تعداد برگ فـرم  " در تشتكعدد مندرج و 

 و عدد مجموع هاي حوزه برداريد و جمع بزنيد آبادي/ها  تمام بلوكشماره يك 
و در خلاصه اطلاعـات   -۲/۵۰۴ تعداد برگ فرم"تشتك حوزه شهري در در را 

خلاصـه   -۴/۵۰۴فـرم   تعداد برگ"نقشه بلوكه در تشتك  فاقدحوزه روستايي 
هـاي روسـتايي، تشـتك تعـداد      بديهي است در اين حـوزه  .بنويسيد "اطلاعات

.ماند خلاصه اطلاعات سفيد مي -۶/۵۰۴برگ فرم 
o  لازم را به عمل آوريد در اين محاسبه دقت.
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هاي روستايي هاي شناسنامه آبادي در حوزه فرم  -۳

 ۲/۵۰۱را كه به ترتيب فهرست آبادي در فرم  ۴هاي  هاي روستايي، فرم در حوزه ،
خلاصـه   - ۵۰۴هاي  فرم در زيرايد از پاكت خارج نموده و با همان ترتيب  مرتب نموده

. اطلاعات حوزه در جعبه قرار دهيد


  شناسنامه آبادي بر روي برچسـب جعبـه    -۴براي تكميل تشتك تعداد برگ فرم
و عدد منـدرج در   شناسنامه آبادي استفاده كنيد -۴برچسب پاكت فرم   ۱/۵۰۵از فرم
شناسـنامه   -۴هاي فـرم   همه پاكتاز روي را  "در اين پاكت ۴تعداد برگ فرم " تشتك
 -۴تعـداد بـرگ فـرم     "تشـتك   درمجمـوع را  عـدد  برداريـد و جمـع بزنيـد، و     آبادي

هـا    و در سـاير جعبـه   وارد نماييد ۱شماره  جعبهبرچسب  ۵۰۲فرم   "شناسنامه آبادي
.را سفيد بگذاريد  اين تشتك


   پرسشنامه خانوار ۳و  ۲هاي  فرم -۴

 به ترتيب شماره بلوك  ۵۰۱بر اساس فرم  هاي بلوك يا آبادي حوزه را ابتدا پاكت
) يو شـماره پاكـت در آّبـاد   (هـا   يا ترتيب فهرسـت آبـادي  ) وكو شماره پاكت در بل(

.شروع كنيدو براساس اين ترتيب كار را مرتب نماييد 
 را حفـظ   هـا  فـرم ترتيـب  ( خارج كنيـد  از پاكت راآبادي /بلوك ۳و  ۲ ايه فرم

صاف و  ها كاملاً به طوري كه تمام  فرم ها را باز كنيد خط تاي همه فرم) نماييد
 .هاي اضافي روي هم قرار گيرد تاخوردگيمسطح و بدون 

 خلاصـه اطلاعـات    - ۵۰۴هـاي   فـرم  در زيـر  هاي شهري حوزهها را در  اين  فرم
ناسـنامه  ش-۴هـاي   فـرم  در زير هاي روستايي حوزهدر  و حوزه در جعبه  قرار دهيد 

.حوزه در جعبه  قرار دهيد آبادي
o ها  آن، آن  هاي سازي فرم ههمين ترتيب پاكت بعدي را برداريد و پس از آماد به

هاي پاكت قبلي قرار دهيد و اين كار را تا آخـرين پاكـت ادامـه     فرم در زيررا 
.دهيد

o پرسشـنامه خـانوار هـر حـوزه را همزمـان از تمـام        - ۳و  ۲كنيـد، فـرم    توجه
هـا در   هنگامي كه كار يك پاكت به اتمـام رسـيد و فـرم   . ها خارج نكنيد پاكت

ها را خارج كنيد، خط تا را باز  ت بعدي را باز كرده و فرمپاك ،جعبه قرارگرفتند
.پاكت قبلي قرار دهيد هاي كرده و كاملا صاف در زير فرم
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o از جعبـه   ،اسـت  ۱ تراز ظرفيت جعبـه شـماره   ها بيش فرم در صورتي كه تعداد
.ها را در آن قرار دهيد ديگري استفاده نموده و بقيه فرم

  
  
 "از برروي برچسب جعبـه را بـا اسـتفاده     "رسشنامه خانوارپ ۳و  ۲هاي  تعداد برگ فرم

آبـادي  / هر بلوك  ۳و  ۲هاي  فرم   برچسب پاكت -۵۰۴هاي   كه قبلاً برروي فرم ياطلاع
تعـداد بـرگ   "مندرج در تشـتك  بدين ترتيب كه عدد . ايد، محاسبه كنيد تكميل كرده

هـاي حـوزه     آبـادي / ها  لوكهاي تمام ب ي پاكت را از همه "در اين پاكت ۳و  ۲هاي   فرم
پرسشـنامه   ۳و  ۲فـرم  تعداد بـرگ  "برداريد و جمع بزنيد و عدد مجموع را در تشتك 

هـا ايـن تشـتك را سـفيد      بنويسـيد و در سـاير جعبـه    ۱جعبـه شـماره   برروي  "خانوار
.بگذاريد

  تكميل شماره و تعداد جدول  – ۵
 هـاي  ررسـي نهـايي، تشـتك   و ب )هـا (پس از  قرار دادن مدارك حوزه در داخـل جعبـه   
 جعبـه   هاي  برچسب -۵۰۲ فرم روي "تعداد جعبه در حوزه"و  "شماره جعبه در حوزه"

  .  را ببنديد) ها(تكميل نماييد و در جعبه) جعبه روي شيرازه(و مشخصات جعبه 
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  در جعبه ههاي شهري و روستايي فاقد نقشه بلوك  ترتيب قرار گرفتن مدارك حوزه -۱شكل 



  
  
  

  
حوزه روستايي در  ۵۰۲ترتيب قرار گرفتن مدارك در جعبه و تكميل فرم  -  ۲ – ۹

  داراي نقشه بلوكهشامل آبادي 

  .شوند بندي مي  ها همراه با پاكت خود در جعبه بسته ها، تمام فرم اين حوزهدر 
  برداري هاي فهرست پاكت فرم -۱

 برچسـب   ۵۰۲را بشـماريد و روي فـرم    بـرداري  فهرست -۱  فرم هاي تعداد پاكت
.درج نماييد "برداري فهرست -۱تعداد پاكت فرم "در تشتك  ،جعبه
 جعبـه  را به ترتيب شـماره پاكـت در   حوزه برداري  فهرست هاي فرم) هاي( پاكت

.قراردهيد ۱شماره 
  پرسشنامه خانوار ۳و  ۲هاي  پاكت فرم -۲

  ۵۰۲فرم  "پرسشنامه خانوار -۳و  ۲ هاي رگ فرمتعداد ب"براي تكميل تشتك- 
تمـام  پرسشـنامه خـانوار    -۳و  ۲فـرم   هاي از روي تمامي پاكت ،جعبهبرچسب 
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پرسشـنامه خـانوار در ايـن     -۳و  ۲ هـاي  تعـداد بـرگ فـرم   " ،ها آبادي/  ها بلوك
، در ۱جعبـه شـماره    برچسـب  -۵۰۲برداريد و جمع بزنيـد و روي فـرم    "پاكت

و در سـاير   بنويسـيد  "پرسشـنامه خـانوار   -۳و  ۲ هـاي  رگ فرمتعداد ب"تشتك 
.ها اين تشتك را سفيد بگذاريد  جعبه

  برچسـب  -۵۰۲روي فـرم   ،اطلاعاتخلاصه  -۵۰۴براي تكميل تعداد برگ فرم 
پرسشـنامه خـانوار     - ۳و ۲  هـاي فـرم   پاكـت برچسـب   -۵۰۴ هاي فرم جعبه، از

:استفاده كنيد
o  عدد منـدرج در   ،فاقد نقشه بلوكه در اين حوزه هاي آباديهريك از  براي

يـك از   هـر از روي  ،را "در ايـن پاكـت   ۴/۵۰۴تعداد بـرگ فـرم   " تشتك
تعداد بـرگ فـرم   "را در تشتك آن حاصل  ها برداريد و جمع بزنيد و پاكت

.بنويسيد "خلاصه اطلاعات -۴/۵۰۴
o   سـفيد  در مواردي كه حوزه، آبادي فاقد نقشه بلوكه ندارد، اين تشـتك را

.بگذاريد
o عدد منـدرج در   ،داراي نقشه بلوكه در اين حوزه هاي آباديهريك از  براي

هريك از پاكـت  از روي  ،را "در اين پاكت ۶/۵۰۴تعداد برگ فرم " تشتك
تعـداد بـرگ فـرم    "مجموع حاصل را در تشـتك   ها برداريد و جمع بزنيد،

  .بنويسيد "خلاصه اطلاعات -۶/۵۰۴

 حـوزه را بـه ترتيـب فهرسـت     پرسشنامه خـانوار   - ۳و  ۲هاي  فرم )هاي(پاكت
هاي داراي نقشه بلوكه به ترتيب شماره بلـوك در   و در آبادي ۲/۵۰۱ها در فرم  آبادي

هـاي   فـرم ) هـاي (پاكـت  در زيـر  ه همان ترتيـب در جعبـه،  آّبادي مرتب نماييد و ب
.برداري قراردهيد فهرست

  ي روستاييها هاي شناسنامه آبادي در حوزه پاكت فرم -۳
  بـر روي برچسـب    "شناسـنامه آبـادي   -۴تعداد برگ فرم "براي تكميل تشتك

و عـدد   شناسنامه آبادي اسـتفاده كنيـد   -۴برچسب پاكت فرم  -۱/۵۰۵جعبه از فرم
هـاي فـرم    همه پاكـت از روي را  "در اين پاكت ۴تعداد برگ فرم " مندرج در تشتك

تعداد بـرگ فـرم   " تشتك جموع را دربرداريد و جمع بزنيد، و م شناسنامه آبادي -۴
و در  وارد نماييـد  ۱شـماره   جعبـه  برچسب -۵۰۲فرم  برروي  "شناسنامه آبادي -۴

  .ها اين تشتك را سفيد بگذاريد ساير جعبه
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 ۳و  ۲هـاي   فـرم ) هـاي (پاكـت  در زيرشناسنامه آبادي را  -۴فرم  )هاي(پاكت 
.پرسشنامه خانوار در جعبه قراردهيد

 از جعبـه   ،اسـت  ۱از ظرفيـت جعبـه شـماره    تر بيش ها پاكت اددر صورتي كه تعد
.را در آن قرار دهيد ها پاكتديگري استفاده نموده و بقيه 

تكميل شماره و تعداد جعبه  – ۴

شماره " هاي و بررسي نهايي، تشتك )ها(پس از  قرار دادن مدارك حوزه در داخل جعبه
 هاي جعبـه و مشخصـات    برچسب -۵۰۲ مفر روي "تعداد جعبه در حوزه"و  "جعبه در حوزه

  .  را ببنديد) ها(تكميل نماييد و در جعبه) جعبه روي شيرازه(جعبه 
هاي داراي نقشه بلوكه  هاي روستايي شامل آبادي  ترتيب قرار گرفتن مدارك در حوزه -۲شكل 
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  فصـل دوم

  

  اي كلي در ارتباط با ه  نكات و توصيه

  ها ها و پرسشنامه فرم
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۳۳ 

 مقدمه -۱

ها، لازم است با نكاتي كلي در اين زمينه آشنا شويد تـا در   ها و پرسشنامه قبل از بازبيني فرم
  .كار گيريد ها به بندي فرم حين بازبيني و بسته

  

  ها  نكات كلي در مورد پرسشنامه -۲
هـاي منـدرج در فصـل پـنجم      ام نكـات و توصـيه  شما به عنوان بازبين موظف هسـتيد،  تم ـ 

ها رعايت كنيد، در اين زمينه به  ها و پرسشنامه را در ارتباط با فرم مأمور سرشماريراهنماي 
  :موارد زير توجه كنيد

 ها، اطلاعات را در فـرم جديـدي    شدن آن ها و مخدوش ديدگي فرم در صورت آسيب
 .بازنويسي كنيد

     هـاي روي فـرم، اطلاعـات را در فـرم      و حلقـه در صورت مخـدوش شـدن باركـدها
 .جديدي بازنويسي كنيد

       در مواردي كه اطلاع بايد با درج صفر سمت چپ تكميـل شـود و ايـن امـر توسـط
و در مـورد  هاي مربوط صـفر درج كنيـد   انجام نگرفته است، در مربع مأمور سرشماري

ج شـده آن را  شماره بلوك وشماره مكان در صورتي كه به اشتباه صفر سمت چـپ در 
 .لاك بگيريد

    بـارات درج شـده   در مورد اطلاعات عبارتي مندرج در پرسشـنامه كنتـرل كنيـد، ع
خوانا و مشخص باشد و در مورد شماره بلوك و شماره مكان در صورتي كه به اشـتباه  

 .صفر سمت چپ درج شده آن را لاك بگيريد
  

   اصلاح و درج اطلاع -۳
ي را اصلاح نماييد، اطلاع صحيح را در محل در مواردي كه لازم است اطلاع - ۱

  .بنويسيد) ها يا مستطيل پايين مربع/مربع( اصلاح
 

 
 .اصلاح شده است ۳۴به  ۳۲در اين مثال عدد 

 

 .اصلاح شده است ۳۴به ۳۲در اين مثال عدد 

 

اطلاع صحيح در مستطيل رنگي  در اين مثال،
  .ده استنوشته ش
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در مواردي كه محل اصلاح قبلاً استفاده شده است، آن را لاك گرفته و اطلاع  - ۲
  .صحيح را در همان محدوده بنويسيد

 

 
مربع اصلاح لاك گرفته شده و اطلاع صحيح   در اين مثال

.در آن درج شده است  

 
 

جود ندارد و لازم است اطلاع، تصحيح شود، آن را در مواردي كه محل اصلاح و - ۳
  .لاك گرفته و اطلاع صحيح را در همان محدوده بنويسيد

 

  حذف اطلاع و علائم اضافي -۴
با زدن هاشور حذف كرده، پس از كنترل و بازبيني، آن را مأمور اطلاعاتي را كه  - ۱

 .لاك بگيريد

 

 .بايد لاك گرفته شود هاي بالا در اين مثال مربع

 

در اين مثال مربع هاي بالا و پايين بايد لاك گرفته 
 .شود 

 

  .بالا بايد لاك گرفته شود مستطيل در اين مثال 

 

هاي بالا و پايين بايد لاك گرفته  مستطيلدر اين مثال 
  .شود 

 

، لاك گرفته خوردههاشور  اطلاعبايد در اين مثال 
  .شود

  



  
  
  

  
                       ها ها و پرسشنامه هاي كلي در ارتباط با فرم نكات و توصيه –فصل دوم 
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متر مربع كه توسط مأمور هاشور خورده است، لاك گرفته شده  ۷۵تا  ۵۱ي  در اين مثال گزينه
 .است

 مأمور هاشور زده است اصلاح توسط بازبين

  
 

 .حذف شود، آن را لاك بگيريد دانيد، اطلاعاتي را كه در حين بازبيني لازم مي - ۲
  

  حذف سطر  -۵
هـاي بـالا و پـايين     پرسشنامه خانوار در مربـع  -۲در فرم  مأمور سرشماريچنانچه  - ۱

) به عبارت ديگر سـطر را حـذف كـرده   (زده است هاشور ) ۱ستون (ي رديف  شماره
 .درج نماييد  MMها  هاي پايين را لاك گرفته و  در آن مربع

ي  بـالا شـماره    اي در مربع پرسشنامه خانوار مؤسسه -۳چنانچه مأمور سرشماري در فرم  - ۲
و مربـع پـايين   )  به عبارت ديگر سطر را حذف كرده(هاشور زده است ) ۱ستون (رديف 

 . را در آن درج كنيد  Mده است، حرف سفيد مان

  
  
  
  

 ۲فرم 

 

هاي  در اين مثال مربع
گرفته شده  لاكپايين 

 "MM"و در آن 

 .درج شده است
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اي پرسشنامه خانوار مؤسسه - ۳فرم 

 

در اين مثال در مربع 
 "M" حرفپايين 

 .درج شده است

  

  ها ها و پرسشنامه بازبيني فرم - ۶
  :ها، نكات زير را در نظر داشته باشيد ها و پرسشنامه در بازبيني فرم

 را به خاطر داشـته باشـيد و دقيقـاً     مأمور ها، مفاد راهنماي  فرم براي انجام بازبيني
  .آن را رعايت كنيد

 ايـن  . گيـرد  هاي تكميل شده به تدريج در اختيار شـما قـرار مـي    ها و پرسشنامه فرم
ها را به ترتيبي كه گفته خواهد شد بـازبيني كنيـد و اصـلاحات     ها و پرسشنامه فرم

 . گيرد، انجام دهيد در اختيارتان قرار ميكه  خودكار مشكيلازم را فقط با 

 هاي بازبيني شـده در هـر بلـوك يـا آبـادي را درپاكـت مربـوط         ها و پرسشنامه فرم
 . قراردهيد

 ي عمل در  در اين راهنما نحوه. بازبيني را دقيقاً مطابق مفاد اين راهنما انجام دهيد
اشتباهات را شخصاً  برخي از اين. گفته شده است مأمور مورد هر يك از اشتباهات 

بايد اصلاح كنيد و در مورد برخي ديگر، لازم است فرم يا پرسشنامه را براي اصلاح 
در موارد معدودي نيـز دسـتور اصـلاح يـا برگشـت      . مربوط برگشت دهيد مأموربه 
در اين گونه موارد، در صورتي كه به دلايل ديگري فـرم يـا   . ها داده نشده است فرم

بخواهيـد كـه ايـن اشـتباهات را نيـز       مأمور شود، از  داده مياي برگشت  پرسشنامه
اصلاح كند در غير اين صورت، هيچ گونه اصلاحي انجام ندهيد و فقط بـه ترتيبـي   

 . را از اين اشتباه آگاه سازيدمأمور كه گفته خواهد شد، 

    اي را بـراي اصـلاح    جز در مواردي كه مطابق مندرجات راهنما، فـرم يـا پرسشـنامه
از اشـتباهات خـود آگـاه     مـأمور سرشـماري  ي مـوارد،   دهيـد، در بقيـه   ميبرگشت 

اي داراي اشكال است ولـي آن را   بنابراين در مواقعي كه فرم يا پرسشنامه. شود نمي
) كه، اين فرم يا پرسشنامه را اصلاح بكنيد يـا نكنيـد   اعم از اين(دهيد  برگشت نمي

 مـأمور  كارشناس بازبيني به اطلاع  ي موارد اشكال را يادداشت كنيد و از طريق همه
 . ها جلوگيري شود مربوط برسانيد تا از تكرار آن
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  سرشماري از اشتباهاتي كه ممكن است در كـار خـود داشـته     مأمورانبراي آگاهي
هـاي تكميـل شـده     باشند، لازم است در روزهاي اول سرشـماري، تعـدادي از فـرم   

اشـتباهات هـر يـك را از طريـق      را مـورد بـازبيني قـرار دهيـد و     مـأمور توسط هر 
هـا در آينـده    مربـوط برسـانيد تـا از تكـرار آن     مـأمور  كارشناس بازبيني به اطـلاع  

هـا، عـلاوه بـر تسـهيل در      به اين ترتيب با كاهش اشتباهات در فرم. جلوگيري شود
هاي برگشتي، كاهش خواهد يافت و اين امر بـه ويـژه    كار بازبيني، تعداد پرسشنامه

 . وستايي، از اهميت خاصي برخوردار استدر مناطق ر

 كنيـد كـه    هاي مربوط به يك حوزه، ملاحظه مـي  ها و پرسشنامه اگر در بازبيني فرم
شـود، هرچـه زودتـر مراتـب را بـه كارشـناس        طور مرتب تكرار مي اشتباه خاصي به

 . بازبيني گزارش دهيد تا از تكرار اين اشتباه جلوگيري شود

  
  ها رمدرج موارد اشكال ف -۷

دهيـد،   برگشـت مـي   مأمور سرشماريها را جهت اصلاح به  ها يا پرسشنامه در مواقعي كه فرم
هـاي   به اين منظور در مورد فـرم . بنويسيد مأمور ها را براي  لازم است اشكالات هر يك از آن

برداري، اشكالات فـرم   استفاده كنيد و در مورد فرم فهرست "ي بازبيني ويژه"از محل  ۴ و ۳
هاي  از برگه ۲در مورد فرم . بنويسيد و به آن الصاق كنيديادداشت بر روي يك برگ كاغذ  را

 .استفاده كنيد خانوار پرسشنامه ۲ي بازبيني فرم  ويژه

  
 مرجوعيهاي  فرم  فهرست -۸

ها، لازم است در مورد هر يـك   ها و دريافت مجدد آن به منظور ايجاد نظم در بازگرداندن فرم
هـايي را كـه هـر بـار بـراي اصـلاح بـر         ها و پرسشـنامه  شماري، مشخصات فرمسر مأموراناز 
بـراي ايـن   . گيريد، در بـرگ مخصوصـي ثبـت كنيـد     گردانيد يا پس از اصلاح تحويل مي مي

در نظـر گرفتـه شـده اسـت،      "هـاي مرجـوعي   فهرست فرم"منظور از فرمي كه تحت عنوان 
چـاپ شـده اسـت بـه تعـداد       ۱۰۲در صفحه فرم مزبور در انتهاي اين راهنما . استفاده كنيد

  از فرم مزبور تكثير و استفاده كنيد گروه خود مأموران
در بالاي اين فـرم، نـام و   اختصاص دهيد و هاي مرجوعي  يك برگ فهرست فرم مأمور به هر 

به فرمي را كه ي بلوك يا نام آبادي مربوط  شماره. را بنويسيد مأمور سرشمارينام خانوادگي 
 ، ۲هـاي   برداري، فـرم  كه فرم فهرست در ستون اول بنويسيد و بسته به ايندهيد،  برگشت مي

ي رديـف   بـرداري، شـماره   ي برگ فـرم فهرسـت   دهيد، به ترتيب شماره را برگشت مي ۴ يا ۳
پيگيـري كنيـد،   . را در ستون مربوط درج كنيد ۴براي فرم  ×يا علامت  ۳يا  ۲خانوار در فرم 
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دهيـد، در اسـرع    برگشت مـي  مأمور سرشماريرا كه براي اصلاح به  هايي ها و پرسشنامه فرم
هـاي   فهرست فـرم "ها، در فرم  پس از دريافت مجدد فرم. وقت اصلاح كند و به شما برگرداند

منـدرج در آن، دايـره    ×بسته به مورد در سطر و ستون مربوط دور عدد يا علامت  "مرجوعي
 . بكشيد

 ه را مجدداً بررسي كنيد تا مطمئن شـويد اشـكالات مـورد   هاي اصلاح شد ها و پرسشنامه فرم
 . نظر برطرف شده است

  

 دريافت پرسشنامه خانوارهاي غايب -۹

به محـض وصـول    و را تا پايان سرشماري حوزه پيگيري كنيد غايبسرشماري از خانوارهاي 
يـره  بـرداري دا  فـرم فهرسـت   ۱۳در سـتون   ×پرسشنامه هر يك از اين خانوارها، دور علامت 

 . بكشيد
  

 افتاده دريافت پرسشنامه خانوار از قلم -۱۰

 شـماره رديـف خـانوار را قـبلاً      مأمور سرشماريافتاده كه  در مورد خانوارهاي از قلم
يـا  در مدارك مربـوط بـه آن بلـوك    پس از بازبيني داده است، پرسشنامه خانوار را 

 .قرار دهيدآبادي 

  نوار از قلـم افتـاده، بـه دنبـال آخـرين      مربوط به خا ي پرسشنامهدر صورت دريافت
برداري بلوك يا آبادي مربوط، يك سـطر بـراي آن    ي فرم فهرست سطر تكميل شده

برداري را كه ايـن   خانوار اختصاص دهيد و اطلاعات مندرج در برگي از فرم فهرست
هـاي مربـوط    خانوار در آن برگ فهرست شده است عيناً در همان سـطر بـه سـتون   

برداري بلـوك يـا آبـادي مربـوط      براي هر خانواري كه به فرم فهرست. منتقل كنيد
ي رديـف داده شـده، يـك     به دنبـال آخـرين شـماره    ۱۰ستون در كنيد،  اضافه مي

خــانوار  پرسشـنامه در ي رديـف بدهيــد و ايـن شــماره را در محـل مربــوط     شـماره 
ليـه، خـط   بنويسيد پس از آن روي اطلاعات مربوط به اين خانوار در فرم فهرست او

 . بكشيد

  

 اعلام اتمام سرشماري بلوك يا آبادي روي نقشه -۱۱

روي  ط به هر بلوك يـا آبـادي، مراتـب را   هاي مربو ها و پرسشنامه ي فـرم پس از دريافت همه
ي كارشنـاس مسئـول فنـي و اجرائي منعكس كنيـد، بـه ايـن ترتيـب كـه در مــورد      نقشـه
هـا در روي   نقشـه هـاشـور بزنيــد و در مـورد آبـادي    ها، سطـح هـر بلـوك را در روي بلوك

 . نقشه دور نام آبادي دايره بكشيد
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 ۳و  ۲هاي  آبادي با فرم/ برداري بلوك  هاي فهرست كنترل و تطبيق فرم -۱۲

هـاي فـرم    هاي مربوط به هر بلـوك يـا آبـادي، بـرگ     ها و پرسشنامه پس از بازبيني تمام فرم
پس از آن نسـبت بـه    .ترتيب شماره برگ مرتب كنيد بهادي را برداري آن بلوك يا آب فهرست
در فصـول مربوطـه توضـيح داده    كـه  ۱با فرم  ۳و  ۲و مطابقت موارد مشترك در فرم  كنترل

در هر  ۳ و ۲هاي  برداري با فرم ت فرم فهرستدر ادامه پس از مطابق. خواهد شد، اقدام كنيد
هاي خالي مسـكوني را   برداري، تعداد مكان هرستفرم ف ۷بلوك يا آبادي، با استفاده از ستون 

بينـي شـده    برداري در محل پـيش  ي اول، اولين برگ فرم فهرست بشماريد و آن را در صفحه
  . درج نمائيد

  

 ي خانوارهاي معمـولي غيرسـاكن   بندي پرسشنامه كنترل و بستهسازي،  آماده -۱۳
ان اجرايـي خـاص   هايي كه فاقـد سـازم   پراكنده در سطح شهرستان در شهرستان

  سرشماري از خانوارهاي معمولي غيرساكن است
  ي خانوارهاي معمولي غير ساكن  آوري پرسشنامه  جمع -۱- ۱۳       

هاي مربوط بـه   ي هستيد، در صورت دريافت پرسشنامههاي شهري يا روستاي ر بازبين حوزهاگ
نهـا   هـا آ  ي پرسشنامه، پس از بازبينپراكنده در سطح شهرستان خانوارهاي معمولي غيرساكن

 .قرار دهيد آموزشيرا در اختيار كارشناس مسئول فني و 

كارشناس مسئول فني و اجرايي يا كارشناس بازبيني  بايد يك پاكت موقت بـراي قـراردادن   
هاي مربوط به اين گونـه خانوارهـا اختصـاص دهـد و بـرروي آن، نـام شهرسـتان،         پرسشنامه

سشنامه خانوارهاي معمولي غيرسـاكن را درج نمايـد و بـه    پر ۲ي منطقه و تعداد فرم  شماره
 .معاون فني و آموزشي شهرستان تحويل دهد

      بازبين شهرستان به انوارهاي معمولي غير ساكنـي خ پرسشنامه واگذاري -۱۳-۲ 
 توسط معاون فني

هاي دريافتي بـراي خانوارهـاي معمـولي     ي پاكت معاون فني و آموزشي شهرستان، همه 
 .دهد ها قرار مي اكن پراكنده در سطح شهرستان را در اختيار يكي از بازبينغيرس

 هـاي شـهري و روسـتايي هسـتيد و از جانـب معـاون فنـي و         حـوزه  اگر شما بازبين
در سـطح  آموزشي شهرستان، پاكت مربوط به خانوارهاي معمولي غير سـاكن پراكنـده   

 :كنيد به ترتيب زير عمل كنيد دريافت ميشهرستان 
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ــرم -۱۳-۳ ــيم ف ــت  -۱تنظ ــر   فهرس ــت ف ــب پاك ــل برچس ــرداري و تكمي              مب
 برداري فهرست

 بـه ايـن منظـور در    . بـرداري تنظـيم كنيـد    فهرست -۱ابتدا براي اين خانوارها، فرم
ي برگ در بلـوك يـا    قسمت بالاي فرم، فقط محل مربوط به نام شهرستان و شماره

ي رديـف اختصـاص    هر خانوار يـك شـماره  به  ۱۰در ستون . آبادي را تكميل كنيد
پـس از  . ، نام و نام خانوادگي سرپرسـت خـانوار را درج كنيـد   ۱۱دهيد و در ستون 

بـه   ۱۰ي رديـف خـانوار را از سـتون     برداري، شماره تكميل هر سطر از فرم فهرست
  . منتقل كنيد ۲رديف خانوار در فرم   هاي مربوط به شماره مربع

 ۴/۵۰۳ا كه تنظيم نموديد، داخل پاكت قرار دهيد و فـرم  برداري ر هاي فهرست فرم 
را  كه نام استان و شهرسـتان  ) غير ساكن( برداري فهرست -۱برچسب پاكت فرم  –

. از قبل روي آن چاپ شـده اسـت ، بـر روي پاكـت بچسـبانيد      ۹۹۹و شماره حوزه 
يي كـه  هـا  اطلاعات شماره پاكت و تعداد پاكت در حوزه را با توجه با تعـداد پاكـت  

كنيد بر روي برچسـب  در محـل مربـوط     برداري استفاده مي هاي فهرست براي فرم
برداري موجـود در  هـر پاكـت را نيـز در تشـتك       تعداد برگ فرم فهرست. بنويسيد

 .مربوط بنويسيد

                    و تكميــل فــرم برچســب و خلاصــه  پرسشــنامه خــانوار -۲هــاي  فــرم -۱۳-۴
 شنامه خانوارپرس -۲اطلاعات فرم 

 ۷/۵۰۴مربوط به ايـن خانوارهـا  را داخـل پاكـت قـرار دهيـد و فـرم         ۲هاي  فرم – 
را كه نام استان و شهرستان ) غيرساكن(پرسشنامه خانوار ۲هاي  برچسب پاكت فرم

از قبل روي آن چاپ شده است بر روي پاكت بچسـبانيد و    ۰۰۰۰۱و شماره گروه 
برچسـب   ۵۰۴هـاي   ر مورد تكميـل فـرم  مشخصات روي برچسب را مطابق آنچه د

 . پرسشنامه خانوار گفته شد، تكميل كنيد – ۲پاكت فرم 

  ۸/۵۰۴بـرداري  نسـبت بـه تكميـل فـرم       فرم فهرسـت  ۱۰پس از كنترل ستون – 
، مشابه آنچه در مـورد  )غيرساكن(پرسشنامه خانوار  -۲خلاصه اطلاعات پاكت فرم 

 . اقدام كنيد گفته شد، خلاصه اطلاعاتو  ۵۰۴تكميل فرم 
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   غير ساكن خانوارهاي معمولي مشخصات جعبهفرم هاي برچسب جعبه و  - ۱۳-۵ 
و يـك فـرم    )غيرسـاكن (هـاي سرشـماري    فـرم  جعبـه برچسب  - ۷/۵۰۲يك فرم برچسب 

و  ۹۹۹  حـوزه   شـماره بـا   )غيرساكن(هاي سرشماري  فرم جعبه مشخصات برچسب -۸/۵۰۲
و مطابق آنچـه كـه در مـورد    . ي آن بچسبانيد و شيرازهبر روي جعبه  ۰۰۰۰۰۱گروه   شماره

هـا را تكميـل كنيـد و بـه همـان       گفته شده، مشخصـات روي ايـن فـرم    ۵۰۲هاي  ساير فرم
هاي روستايي شامل آبادي فاقـد نقشـه بلوكـه     هاي شهري و حوزه ترتيبي كه در مورد حوزه

  .گفته شد، مدارك را داخل جعبه قرار دهيد
 

 گزارش پايان كار سرشماري خانوارهاي غيرساكن -۳۰۹تكميل فرم  -۱۳-۶ 

ها  مربوط به خانوارهاي معمولي غيرساكن پراكنده در سطح شهرستان ۲هاي  براي تمام فرم
گزارش پايان كار سرشماري خانوارهاي معمولي غيرساكن اختصـاص دهيـد    -۳۰۹يك فرم 

يسـيد و سـاير قسـمت    بنو  ۰۰۰۰۰۱در محل شماره گروه خانوارهاي معمولي غيرسـاكن،   
كه در فصل آخر گفته شده، تكميـل   ۳۰۹هاي فرم را مطابق با توضيحات روش تكميل فرم 

معـاون   نماييد و پس از امضا آن را در اختيار معاون فني و آموزشي شهرسـتان قـرار دهيـد،   
 .آن را امضا نموده و اقدام لازم را انجام خواهد داد كنترل فرمفني و آموزشي پس از 

  
ي خانوارهاي معمـولي غيرسـاكن    بندي پرسشنامه سازي، كنترل و بسته آماده -۱۴

هايي كه داراي سازمان اجرايي خاص سرشماري از خانوارهاي معمولي  در شهرستان
  غيرساكن است

هايي كه داراي سازمـان اجرايي خـاص سرشمـاري از خانوارهـاي معمــولي   شهـرستـان در 
هاي كاري اقدام به سرشماري از اين قبيـل   ويژه در قالب گروه مأمورانباشند و  غيرساكن مي

هـا بـا توجـه بـه      هـاي برچسـب جعبـه و پاكـت     فرم ،نمايند خانوارهاي معمولي غيرساكن مي
و  ۷/۵۰۲ در فـرم برچسـب  . شده و در اختيار شما قـرار خواهـد گرفـت    هاي كاري تهيه گروه

. كند و به طـور نـزولي ادامـه پيدا مي شـروع شـده ۹۹۹ها به ترتيب از  شماره حوزه  ۸/۵۰۲
و بـه همـين    ۹۹۸  بـه حـوزه   ۰۰۰۰۰۲و شمـاره گـروه  ۹۹۹  به حوزه ۰۰۰۰۰۱گروه   شماره

هـا، همـان    به عبـارت ديگـر، تعـداد حـوزه     .كند ترتيب تا آخرين گروه كاري انتساب پيدا مي
  . باشد هاي كاري مشخص شده در شهرستان مي تعداد گروه
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  و پاكـت فـرم     ي شماسـت، جعبـه   هـا بـه عهـده    كـه بـازبيني ايـن حـوزه    در صورتي
را  ۹۹۸، شماره حـوزه  ۰۰۰۰۰۱را به مدارك گروه  ۹۹۹برداري با شماره حوزه  فهرست

 -۲بــر روي برچسـب پاكـت فــرم   . اختصـاص دهيـد  .... و  ۰۰۰۰۰۲بـه مـدارك گــروه   
  .ها مشخص شده است ي گروه پرسشنامه خانوار شماره

 بندي جعبه همانند آنچه  ها و بسته بندي فرم برداري و پاكت رم فهرستبراي تنظيم ف
 .گفته شد، به تفكيك هر گروه انجام دهيد ۱۳در بند 

ها كـه سـازمان    شهرستان دقت كنيد، خانوارهاي معمولي غيرساكن پراكنده در اين  ‐
اجرايي خاص سرشماري از خانوارهاي معمولي غيرساكن دارند در مـدارك مربـوط   

شوند بنابر اين معـاون فنـي و اجرايـي شهرسـتان      بندي مي بسته ۰۰۰۰۰۱روه به گ
هاي دريافتي بـراي خانوارهـاي معمـولي غيرسـاكن پراكنـده در       بايد، تمامي پاكت

 .قرار دهد ۰۰۰۰۰۱سطح شهرستان را در اختيار بازبين گروه 

o   و هسـتيد  ۰۰۰۰۰۱در صورتي كه شما بازبين خانوارهاي معمولي غيرساكن گـروه  
از سوي معاون فني و آموزشي شهرسـتان، پاكـت مربـوط بـه خانوارهـاي معمـولي       

ي  غيرساكن پراكنده در سطح شهرستان دريافت نموديد، اين خانوارهـا را در ادامـه  
فهرست كنيد و بـه هـر خـانوار شـماره      مربوط  ۱در فرم   ۹۹۹ي  حوزهخانوارهاي 

 ۲هـاي   نوار انتقال دهيد و فرمپرسشنامه خا -۲هاي  رديف اختصاص دهيد و به فرم
، در پاكـت مربـوط قـرار دهيـد     ۰۰۰۰۰۱ي خانوارهاي گـروه   را در ادامه پرسشنامه
و تمـام مـدارك را در     هاي خلاصه اطلاعات را تكميـل كنيـد   برچسب پاكت و فرم

، عـلاوه بـر   ۳۰۹در تكميـل فـرم   . بندي نماييـد  بسته ۹۹۹ي مربوط به حوزه  جعبه
سرشــماري  مــأموران، در مــورد هــر يــك از ۰۰۰۰۰۱وه سرشــماري گــر مــأموران

ي خانوارهـاي معمـولي    هـا پرسشـنامه   هاي شهري و روستايي كـه توسـط آن   حوزه
غيرساكن تكميل شده است، نيز يك سطر جداگانه اختصـاص دهيـد و نسـبت بـه     

 . هاي مورد نظر براي هر كدام از آنان اقدام نمائيد تكميل ستون
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  مقدمه - ۱
برداري تا پايان كار سرشماري از هر  اي است كه فرم فهرست گردش كار سرشماري به گونه
ها و  بنابراين در بلوك. باقي خواهد ماند مأمور سرشماريبلوك يا آبادي، در اختيار 

  انجامد، در پايان هر روز فقط  طول ميها چند روز به  هاي بزرگ كه سرشماري آن آبادي
برداري مربوط همراه آن باشد، براي  كه فرم فهرست پرسشنامه خانوار بدون آن -۲  فرم

در اين گونه موارد، ابتدا بايد به بازبيني هر يك از . بازبيني در اختيار شما قرار خواهد گرفت
ربوط، نسبت به بازبيني و تطبيق برداري م بپردازيد و پس از دريافت فرم فهرست ۲هاي  فرم

 -۲در اين فصل روش بازبيني فرم . ، اقدام كنيدكنترل شود ۱مواردي كه بايد با فرم 
با فرم  بايد ۲پرسشنامه خانوار ارائه شده است و همچنين مواردي كه اطلاع مندرج در فرم 

وط، بتوانيد برداري مرب كنترل شود توضيح داده شده است تا پس از دريافت فرم فهرست ۱
  .هاي لازم را انجام دهيد  كنترل

  
  است؟ تر بيشآيا پرسشنامه خانوار دو برگ يا  -۲

  :به منظور بازبيني اين قسمت از پرسشنامه به موارد زير توجه كنيد
  تكميل شده  "نه"يا  "بلي"در مربع  ×اين سؤال بايد براي تمام خانوارها با درج علامت

به توضيجات زير بايد  با توجه "نه"يا  "بلي"هاي   مربع دقت كنيد فقط يكي از. باشد
 .باشد ×داراي علامت 

  ي خانوار استفاده شده، بايد در مربع  پرسشنامه ۲در خانوارهايي كه از چند برگ فرم
....... ."از"..... ."شماره برگ"هاي  درج شده باشد و مربع× علامت ها  تمام برگ "بلي"
شروع شده  "۱"اين شماره بايد از . بوط تكميل شده باشدهاي مر در تمام برگ "برگ"

 .و تا آخرين برگ به طور مسلسل ادامه يافته باشد

  ي خانوار استفاده شده است، بايد در  پرسشنامه ۲در خانوارهايي كه از يك برگ فرم
 "برگ"....... ."از"..... ."شماره برگ"هاي  درج شده باشد و مربع ×علامت  "نه"مربع 
 .مانده باشد سفيد

با توجه به اطلاعات پرسشنامه امكان  چنانچهدر صورت مشاهده هرگونه ناهماهنگي، 
آن اقدام كنيد و در غير اين صورت پرسشنامه را  اصلاح اصلاح آن وجود دارد، نسبت به

 .برگشت دهيد مأمور سرشمارياصلاح به  براي
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يك برگ اسـت، مطـابق بـا مفـاد      توجه كنيد در مواردي كه پرسشنامه خانوار داراي بيش از
هـا   تمـام بـرگ  راهنماي مأمور، مشخصات جغرافيايي، نوع خانوار و شماره رديـف خـانوار در   

، نشـاني دقيـق محـل    ) در منـاطق روسـتايي  ( تكميل شده باشد و نام پدرسرپرسـت خـانوار  
رقمـي، واقـع فـوت در خـانوار، بخـش       ۱۰سكونت، شماره مكان اصـلي و فرعـي، كدپسـتي    

برداري كشاورزي، امكانات، تسهيلات و مسكن خـانوار، شـماره رديـف پاسـخگو، شـماره       بهره
هـا   تلفن خانوار و تاريخ انجام مصاحبه فقط در برگ اول تكميل شده باشـد و در سـاير بـرگ   

  .سفيد مانده باشد، در موارد اشكال، اصلاحات لازم را انجام دهيد
 

  مشخصات جغرافيايي  -۳
بايد مشخصات جغرافيايي شامل، نام استان، نام شهرستان، نام بخـش،  ها  در تمام پرسشنامه

كد آبادي و رقم كنتـرل بـه   / ي بلوك  ي حوزه، شماره نام شهر يا دهستان، نام آبادي، شماره
  . طور صحيح نوشته شده باشد

هاي مربوط به هـر   هاي پرسشنامه بديهي است كه بايد مشخصات جغرافيايي در تمام برگ
بـرداري و   ادي يكسان باشد و علاوه بـر آن بـا اطلاعـات متنـاظر در فـرم فهرسـت      بلوك يا آب

  . مربوط مطابقت داشته باشد ۵۰۱هاي  فرم
  .نام آبادي بايد سفيد مانده باشد يهاي شهر دقت كنيد در حوزه

چنانچه در تكميل اين بخش از پرسشنامه اشتباه يا نقصي وجود دارد، بايـد بـا توجـه بـه     
  . هاي مربوط به بلوك يا آبادي، آن را برطرف سازيد ها و فرم ساير پرسشنامه

  
  نوع خانوار  -۴

در محل مربوط مشخص شده × علامت  درجها، نوع خانوار بايد با  در هر يك از پرسشنامه
  :ي زير برقرار استها  رابطه  بين نوع خانوار و برخي ديگر از اطلاعات پرسشنامه. باشد
 تكميل  ۳۹و  ۲۹، ۲۲و  ۱۶تا  ۹هاي  يرساكن، بايد ستونبراي خانوارهاي معمولي غ

  .نشده و سفيد باشد

  باشدو سفيد  نشدهتكميل  ۳۸و  ۳۷، ۳هاي  ستونبراي خانوارهاي گروهي.  
گذاشته × چنانچه سؤال مربوط به نوع خانوار، سفيد مانده يا در بيش از يك مربع علامت 

و در غير اين صورت  اصلاح نماييد تكميل ياشده است، با توجه به توضيحات فـوق، 
  .برگشت دهيد مأمور سرشماريپرسشنامه را براي اصلاح به 
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  شماره رديف خانوار -۵
  :شماره رديف خانوار نكات زير را رعايت كنيد بازبينيدر 
  اگر شماره رديف خانوار تكميل شده است، دقت كنيد اين شماره با شماره مندرج در

به صورت  ۲در قسمت مربوط، روي فرم  ي يكسان باشد وبردار فرم فهرست ۱۰ستون 
 .رقمي نوشته شده باشد در غير اين صورت نسبت به اصلاح آن اقدام كنيد ۴عدد 

 برداري را  اگر شماره رديف خانوار تكميل نشده است، در صورتي كه فرم فهرست
ف خانوار را شماره ردي برداري، فرم فهرست ۱۱و  ۱۰ستون به  با توجهايد  دريافت كرده

در غير . بنويسيدصورت عدد چهار رقمي   بههاي مربوط   تكميل كنيد و آن را در مربع
  .برگشت دهيد مأمور سرشماريبراي اصلاح به پرسشنامه را صورت،  اين

  
  )ويژه مناطق روستايي(سرپرست خانوار پدرنام  - ۶

سرپرست خانوار ر اطق روستايي نام پدكنيد كه براي مندر بازبيني اين قسمت كنترل 
، بايستي ۲سرپرست خانوار درج شده در بالاي فرم پدر علاوه بر اين نام . تكميل شده باشد

در صورت . مطابقت داشته باشد برداري فهرستفرم  ۱۲با نام پدر سرپرست خانوار در ستون 
  .برگشت دهيد مأمور سرشماريعدم هماهنگي اين دو اطلاع پرسشنامه را براي اصلاح به 

  
  فرعي در فرعي/  شماره مكان اصلي و شماره مكان فرعي -۷

 ۵ و ۴هاي ، بايستي با عدد مندرج در ستون۲شماره مكان اصلي و شماره مكان فرعي فرم 
غير اين صورت پرسشنامه را براي اصلاح به در. قت داشته باشدبرداري مطاب فرم فهرست

  .برگشت دهيد مأمور سرشماري
و بدون درج صفر سمت چپ  مأمور ط مطابق با راهنماي هاي مربو دقت كنيد مربع

  .تكميل شده باشد، در صورت لزوم نسبت به اصلاح آن اقدام كنيد
  
  رقمي ۱۰و كدپستي دقيق محل سكونت خانوار نشاني  -۸

محل سكونت خانوار به طور كامل و دقيق نوشته  دقيقها بايد نشاني  در تمام پرسشنامه
سفيد مانده طور ناقص تكميل شده يا  بهها  كه اين قسمت صورتي دركنترل كنيد . شده باشد

  .برگشت دهيد مأمور سرشماريباشد، پرسشنامه را جهت اصلاح به 
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رقمي تكميل  ۵رقمي يا  ۱۰در مورد كدپستي كنترل كنيد، اين قسمت با درج عدد 
چه زودتر هرها سفيد مانده است،   پرسشنامه اغلبكه اين قسمت در  شده باشد، در صورتي

  .موضوع را به كارشناس بازبيني اطلاع دهيد تا نسبت به پيگيري موضوع اقدام كند
  

  "شماره رديف"، ۱ستون 
كنترل كنيد در اين ستون به هر فرد، يك شماره رديف داده شده باشد، اين شماره بايد از 

ك سطر از شروع شده و به طور مسلسل تا آخرين فرد خانوار ادامه يافته باشد، اگر ي ۰۱
پرسشنامه حذف شده است، دقت كنيد كه براي آن سطر شماره رديف منظور نشده باشد و 

در صورت در غير اين صورت آن را اصلاح كنيد و  .هاي بعدي اصلاح شده باشد شماره رديف
  . را اصلاح كنيد ۳۸شماره رديف ستون نياز 

ر اين صورت نسبت به در غي ،دقت كنيد شماره رديف در مربع سن نوشته نشده باشد
 .اصلاح آن اقدام كنيد

هاي بالا و پايين  هاشور در مربع سطري را با درج علامت مأمور سرشماريدر مواردي كه 
درج  "MM"آن عبارت هاي پايين را لاك گرفته و در  شماره رديف حذف كرده است، مربع

  .نماييد
  

  "شماره ملي"و  "نام و نام خانوادگي" ،۲ستون 
  :ي اين ستون به شرح زير عمل كنيددر بازبين
  اگر نام خانوادگي برخي از اعضاي خانوار نوشته نشده است، با استفاده از اطلاعات

  .كنيد در حد امكان اين ستون را تكميل ،"بستگي با سرپرست خانوار"مربوط به ستون 
  ي استفاده شده است، نام خانوادگ "//"اگر به جاي نوشتن نام خانوادگي از علامت

  .درست را بنويسيد
 نام و نام خانوادگي سرپرست خانوار را ايد،  برداري را نيز دريافت كرده اگر فرم فهرست

چنانچه نام و نام خانوادگي سرپرست . مطابقت دهيد ۱فرم  ۱۱با ستون  ۲در فرم 
مطابقت ندارد، در صورتي كه نام و نام خانوادگي مندرج  باهم ۲و  ۱هاي  خانوار در فرم

مطابقت دارد، نام و نام  ۲با نام و نام خانوادگي يكي از اعضاي خانوار در فرم  ۱رم در ف
در صورت عدم . اصلاح كنيد ۲براساس فرم  ۱خانوادگي سرپرست خانوار را در فرم 

برگردانيد تا نسبت به رفع اشكال  مأمور سرشماريهر دو فرم را به امكان رفع اشكال، 
  .اقدام كند
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  شده باشد تكميل مأمور سرشماريمفاد راهنماي ه ملي طبق شماركنترل كنيد . 

    هـاي مربـوط بـه يـك حـوزه متوجـه شـديد در اغلـب          اگر ضـمن بـازبيني پرسشـنامه
ها، اين اطلاع تكميل نشده و سفيد مانده است، هرچـه زودتـر موضـوع را بـه      پرسشنامه

  .تا نسبت به پيگيري موضوع اقدام كند كارشناس بازبيني اطلاع دهيد
  

  "بستگي با سرپرست خانوار"،۳ستون 
  :، كنترل كنيد۳براي بازبيني ستون 

 اين ستون براي خانوارهاي گروهي تكميل نشده و سفيد مانده باشد.  
  ۹تا  ۱اين ستون بايد براي تمامي اعضاي خانوار با يكي از كدهاي، M  وP  تكميل

  . شده باشد
  بيش از خانوار داراي مواردي كه و در در سطر اول نوشته شده باشد سرپرست خانوار

فقط در اولين سطر نام و نام خانوادگي سرپرست خانوار است، پرسشنامه يك برگ 
: بنويسيدكاغذ يادداشت ، در وجود اشكال ورتصدر . برگ اول درج شده باشد

مأمور به براي اصلاح و پرسشنامه را  "سرپرست خانوار در سطر اول درج نشده است"
  .دهيدبرگشت  سرشماري

  چنانچه با توجه به  درج شده است ۱بيش از يك نفر از اعضاي خانوار، كد براي اگر
اين اشتباه قابل اصلاح ...) نام، نام خانوادگي، سن، وضع زناشويي و(ساير اطلاعات 

خانوار ": است، آن را اصلاح كنيد و در غير اين صورت، در محل ويژه بازبيني بنويسيد
برگشت  مأمور سرشماريو پرسشنامه را براي اصلاح به  "دبيش از يك سرپرست دار

 .دهيد

  كنترل كنيـد كه ) سن( ۷و نيز ستون ) جنس(۴با توجه به اطلاعات مندرج در ستون
تناسب داشته ..  .سن سرپرست خانوار با سن افرادي از قبيل فرزند، پدر و مادر، نوه و

ساله باشد و يا  ۳۳تواند  د وي نميساله است، فرزن ۴۰مثلاً اگر سرپرست خانوار . باشد
اگر در اين مورد هماهنگي قابل قبولي . ساله باشد و نظاير آن ۴۷تواند  پدر او نمي

بستگي افراد با توجه به سن آنان منطقي ": بنويسيدكاغذ يادداشت وجود ندارد، در 
 .برگشت دهيد مأمور سرشماريپرسشنامه را براي اصلاح به  و "نيست

 وشتن نام و نام خانوادگي افراد خانوار، ترتيب مندرج در اين ستون يا در چنانچه در ن
مورد فرزندان سرپرست خانوار، اولويت سن رعايت نشده است، از طريق كارشناس 

مأمور راهنماي "تذكر دهيد كه در اين مورد طبق مفاد  مأمور سرشماريبازبيني به 
 .عمل كند "سرشماري
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  "جنس"، ۴ستون 
بـا . تكميـل شـده بـاشد ۲يا  ۱با يكي از كـدهاي   د بـراي تمام افـراد خانـوار،بايـ ۴ستـون 

تـوجه به روابط زير، اطلاعات منـدرج در اين ستـون را بازبيني و در صورت لزوم اصلاح 
  :كنيد
 چنانچه كد مربوط . سرپرست خانوار و همسر وي بايد داراي كد مغاير با هم باشند

و  ۲است، با توجه به ساير اطلاعات مانند نام فرد در ستون به اين دو فرد يكسان 
 .، كد اشتباه را مشخص و آن را اصلاح كنيد۳۶تا  ۳۰هاي  اطلاعات ستون

  در مواردي كه نام افراد معرف جنس آنان است، كد جنس بايد با نام فرد هماهنگي
گونه  ين، در اعدم هماهنگي در اين موارد دليل وجود اشتباه است. داشته باشد

 .تذكر دهيد مأمور سرشماريموارد از طريق كارشناس بازبيني به 

 ها تكميل شده است، كد جنس  براي آن ۳۶تا  ۳۱هاي  در مورد افرادي كه ستون
 .باشد ۲بايد 

در موارد فوق اگر رفع اين اشتباهات و اصلاح اطلاعات، بدون برگشت دادن پرسشنامه 
ستون جنس "يد و در غير اين صورت، پس از درج عبارت را اصلاح كن نهاپذير است، آ امكان

مأمور پرسشنامه را براي اصلاح به  ،كاغذ يادداشتدر ، "ستني ها هماهنگ با ساير ستون
  .برگردانيد سرشماري

  

 "تاريخ تولد"، ۶و  ۵هاي  ستون

  :به روش زير عمل كنيد ۶و  ۵هاي  براي بازبيني ستون
تواند با يكي از سه وضعيت زير تكميل شده باشد و نمي فقطبراي هر فرد بايد  ۵ستون  - ۱

  :همزمان با هم تكميل باشد
  در مربع قمري× درج علامت 

  يا علامت   ۱۲تا  ۰۱درج يكي از اعداد دو رقميMM در دو مربع مربوط 

  در مربع صدساله و بالاتر× درج علامت 

تواند شده باشد و نمي با يكي از دو وضعيت زير تكميل فقط براي هر فرد بايد ۶ستون  - ۲
  :همزمان با هم تكميل باشد

  يا علامت  "۹۹"تا  "۰۲" ،"۰۱" ،"۰۰"دو رقمي درج يكي از اعداد"MM" 

   در مربع صدساله و بالاتر × درج علامت 
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 هاي سال و ماه تولد سفيد مانده است با توجه به ستون سن، سال چنانچه ستون
در صورتي كه ستون سن نيز سفيد مانده  .تولد را محاسبه و در اين ستون بنويسيد

  .برگشت دهيد مأمور سرشمارياست آن را براي اصلاح به 
 اگر با توجه به اطلاع ستون سن، مشخص شود كه سن فرد صدساله و بالاتر نيست 

) ۵ستون (به تقويم هجري شمسي است، در ستون ماه تولد ) ۶ستون (و سال تولد 
در اين . نوشته شده باشد " MM "يا  "۱۲"تا  "۰۱"بايد يكي از اعداد دو رقمي 

سال است در  ۱۰۰حالت، اگر ستون ماه تولد سفيد مانده است و سن فرد كمتر از 
 . درج كنيد "MM"اين ستون علامت 

  اگر با توجه به اطلاع ستون سن و سال تولد، مشخص شود كه سال تولد به تقويم
 "×"بايد در مربع قمري علامت ) ۵ستون (هجري قمري است، در ستون ماه تولد 

در مربع قمري در اين صورت اگر ستون ماه تولد سفيد مانده است، . درج شده باشد
 .درج نمائيد "×"علامت 

  اگر به هر صورتي مشخص شود كه تاريخ تولد به تقويم ميلادي است، آن را مطابق
مجدداً به تقويم هجري شمسي تبديل كنيد و  "مأمور سرشماريراهنماي "مفاد 

 .را كنترل نماييد ۷سن مندرج در ستون 

 هاي  هاي مربوط به يك حوزه، ملاحظه كنيد كه ستون اگر ضمن بازبيني پرسشنامه
است، هرچه زودتر  "MM"در اكثر موارد داراي علامت ) تولد سال و ماه( ۶و  ۵

ع كارشناس بازبيني اطلاع دهيد تـا موضوع را به طريق مقتضي به اطلا موضوع را به
  .مسئولين ذيربط برساند

  
  "سن" ،۷ستون 
  :با يكي از سه وضعيت زير تكميل شده باشد فقطبراي هر فرد بايد  ۷ستون 
  كمتر از يك سال"در مربع × درج علامت" 

  ۹۹"، تا "۰۱"درج يكي از اعداد دو رقمي"  

         در مربع صدساله و بالاتر × درج علامت 

ت، در صورتي كه با استفاده از اطلاعات مندرج در چنانچه اين ستون تكميل نشده اس
قابل تكميل است، آن را تكميل كنيد و در غير اين صورت، ) تاريخ تولد( ۶و  ۵هاي  ستون

پرسشنامه را براي اصلاح به و  "استتكميل نشده ستون سن ": در كاغذ يادداشت بنويسيد
  .برگردانيد مأمور سرشماري
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  :بازبيني را به شرح زير انجام دهيد اگر اين ستون تكميل شده است،
، سن افـراد قابـل )تـاريخ تولـد( ۶و  ۵هاي  چنانچه براساس اطلاعـات منـدرج در ستـون

مجدداً محاسبـه و بـا سن  "مأمور سرشماريراهنماي "محاسبه است، سن را براسـاس مفاد 
. ديگر مساوي باشنداين دو عدد بايد با يكبديهي است . مقايسـه كنيد ۷مندرج در ستون 

ها در تكميـل يا عدم تكميل  چنانچه مساوي نيستند، در صـورتي كه اختـلاف آن
ثيـري ندارد، عـدد منـدرج در ستـون أت) ۳۶تـا  ۱۷هاي  ستـون(هاي وابسته به سـن  ستون

پرسشنامه را به طريق مقتضي اصلاح كنيد و به جاي آن عددي را كه از محاسبـه  ۷
سن و تاريخ ": در غير اين صورت، در كاغذ يادداشت بنويسيد. ايد، بنويسيد دست آورده به

را براي   و پرسشنـامه "هاي وابسته به سن نيز اصـلاح شود ستون وتولد هماهنگي نـدارد 
  .برگردانيد مأمور سرشماريرفع اشكـال به 

در مربع  سال دارد فقط كه فرد كمتر از يك باتوجه به محاسبه سن دقت كنيد در صورتي
چنانچه طبق محاسبه سن فرد كمتر از يكسال  .درج شده باشد ×علامت  "سال كمتر از يك"

لاك بگيريد و در  "۰۰"نوشته شده است، بر روي عدد  "۰۰"باشد و در ستون سن عدد مي
  .نمائيددرج   ×علامت مربع كمتر از يك سال 

درج شده است، كنترل  ×مت در مربع صدساله و بالاتر علادر صورتي كه در اين ستون 
درج شـده باشد  ×در مربع صدساله و بالاتر علامت تولـد نيـز و سال كنيد كه در ستون ماه 

  .برگردانيد  مأمور در غير اين صورت پرسشنامه را به 
در مربع مربوط به صدساله و   ۷و  ۶دقت كنيد براي افراد صدساله و بالاتر كه در ستون 

درج  ×نيز بايد در مربع صدساله و بالاتر علامت  ۵شده است در ستون درج  ×بالاتر علامت 
بنابراين در صورتي كه براي . شود هرچند ممكن است تاريخ تولد به هجري قمري باشد

ولي در ستون ماه تولد در هاي سال تولد و سن در مربع صدساله و بالاتر فردي در ستون
  ×ماه تولد در مربع صدساله و بالاتر علامت درج شده است، در ستون  ×علامت  مربع قمري

  . نمائيد و اطلاع مربع قمري را لاك بگيريددرج 
درج شده است، توجه كنيد كه آيا رقم  "MM"علامت  ۶و  ۵هاي  چنانچه در ستون

 ،۰۵است يا نه، مانند  " ۵ "يا  "۰"، )۷ستون (مندرج در مربع سمت راست ستون سن 
هاي مربوط به يك حوزه، سنين مختوم به  ي كه در پرسشنامهدر صورت ....و ۲۰، ۱۵، ۱۰

از حد معمول مشاهده شود، مراتب را به كارشناس بازبيني گزارش  تر بيش "۵"يا  "۰"
  .هاي لازم از طريق كارشناس گروه صورت پذيرد تا كنترلدهيد 
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  "وضع اقامت"، ۸ستون 
در غير اين . باشد ۴تا  ۱از كدهاي تكميل شده و داراي يكي  ،بايد براي تمام افراد ۸ستون 

 هاي  در صورت لزوم ستون. داراي اشكال است ۸ستون ": بنويسيدكاغذ يادداشت صورت در 
مأمور و پرسشنامه را براي رفع اشكال به  "نيز اصلاح شود ۲۹و  ۲۲ هاي و ستون۱۶تا  ۹

  .برگردانيد سرشماري
  

  ۱۶تا  ۹هاي  توضيح كلي ستون
ها بايد براي خانوارهاي معمولي غير ساكن تكميل نشده و سفيد  كنيد، اين ستون هتوج

ها تكميل شده است، پس از اطمينان از غير ساكن بودن  بماند در صورتي كه اين ستون
  .خانوار، اطلاعات آن را حذف كنيد

  
  "آيا فرد محل اقامت ديگري دارد؟"، ۹ ستون
داراي ( "حاضر"داراي وضعيت ) امتوضع اق( ۸بايد براي تمام افرادي كه در ستون  ۹ سؤال

هستند تكميل شده و ) ۲در مربع × داراي علامت ( "غايب موقت"يا ) ۱در مربع  × علامت
داراي  ۴تا  ۱ي ها بايستي يكي از مربع سؤالدر اين . براي ساير افراد سفيد باقي بماند

هر يا آبادي بايست نام يك ش مي استداراي علامت  ۲در صورتي كه مربع باشد،  × علامت
، باشندداراي علامت  ۴و  ۳، ۱هاي  چنانچه مربعمربوط درج شده باشد،  مستطيلدر 

با توجه به در صورت وجود اشكال اگر اصلاح اطلاعات  .سفيد باشدبايد  مستطيل مربوط
رت پرسشنامه را براي و در غير اين صونموده آن را اصلاح  ،پذير است امكان ۱۰پاسخ ستون 
  .سرشماري برگردانيدمور اصلاح به مأ

  
  "كند؟ زندگي مي) اقامتگاه دوم(فرد چه مدت از سال را در آن محل "، ۱۰ستون 

يكي از در ها  براي آن ۹ سؤالكه در  شده باشدفقط بايد براي افرادي تكميل  ۱۰ سؤال
، در غير اين و براي ساير افراد سفيد مانده باشدشده است  درج× علامت  ۳يا  ۲ي ها مربع

  .برگردانيد مأمور سرشماريورت پرسشنامه را براي اصلاح به ص
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خود را تغيير  محل اقامتآبادي شهر يا  تاكنون، ۱۳۸۵آيا از آبان ماه "، ۱۱ستون 
  "داده است؟

در يكي از × اين ستون بايد براي تمام افراد حاضر و غايب موقت خانوار با درج علامت 
  . ساير موارد سفيد مانده باشدكميل شده و در نه ت يابلي هاي  مربع
 اي كده(ه اين ستون براي افرادي بجز اعضاي حاضر و غايب موقت خانوار چچنان

 .لاك بگيريدرا  تكميل شده است آن)  ۸ستون  ۲و۱

 در صورتي كه با  ،ه اين ستون در مواردي كه بايد تكميل شود سفيد ماندهچچنان
آن را اصلاح كنيد و در غير اين  ل اصلاح باشدباق ۱۶تا ۱۲هاي استفاده از ستون

 .برگشت دهيد  مأمور صورت، پرسشنامه را براي اصلاح يا تكميل به 

 

   ")به سال تمام( ا آبادي مدت اقامت در همين شهر ي"، ۱۲ستون 
تاكنون محل اقامت خود را تغيير  ۱۳۸۵اين ستون بايد براي تمامي افرادي كه از آبان ماه 

تكميل شده باشد و براي ساير  ۵تا  ۰با درج يكي از اعداد  )۱۱ ستونمربع بلي (اند  داده
  .افراد سفيد مانده باشد

براي افراد  و يا در صورتي كه اين ستون براي افراد غير واجد شرايط تكميل شده است
  .برگردانيد مأمور سرشماريپرسشنامه را براي اصلاح به  ،واجد شرايط سفيد مانده است

ساله وكمتر نبايد  ۵دقت كنيد، اطلاع مندرج در اين ستون براي افراد  در بازبيني اين ستون
بيشتر از سن آنان باشد در صورت مغايرت، پرسشنامه را براي اصلاح به مأمور سرشماري 

  .برگردانيد
  

  "علت تغيير محل اقامت قبلي" ،۱۳ستون 
دارند، يكي از  × در مربع بلي علامت ۱۱در اين ستون بايد براي تمام افرادي كه در ستون 

در صورتي كه اين ستون  براي افراد واجد شرايط سفيد . درج شده باشد ۹تا  ۱كدهاي 
 مأمور سرشماريپرسشنامه را براي اصلاح به  ،دارد ۹ تا ۱مانده يا پاسخي غير از كدهاي 

  .برگشت دهيد
قبلي آنان،  سن و جنس افراد و علت تغيير محل اقامت اين ستون دقت كنيد، بين در بازبيني

 ۶بايد هماهنگي منطقي وجود داشته باشد به طور مثال براي زنان در اين ستون نبايد كد 
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در صورت مغايرت . درج شده باشد ۵يا  ۴سال كد  ۶درج شده باشد يا براي افراد كمتر از 
  .پرسشنامه را براي اصلاح به مأمور سرشماري برگردانيد

  
  "محل اقامت قبلي"، ۱۴ستون 
با هستند، × در مربع بلي داراي علامت  ۱۱ ون فقط بايد براي افرادي كه در ستوناين ست

پرسشنامه را براي اصلاح  ،در غير اين صورت .تكميل شده باشد ۵تا ۱درج يكي از كدهاي 
  .برگشت دهيد مأمور سرشمارييا تكميل به 

  
  "شهرستان محل اقامت قبلينام  " ،۱۵ستون 

دارند  ۵يا  ۴،۳ي ها يكي از كد ۱۴از افرادي كه در ستون اين ستون بايد براي هر يك 
بايد نام  ۴و  ۳براي كدهاي در اين ستون . ي افراد سفيد مانده باشد تكميل شده و براي بقيه

نام يك كشور خارجي  ۵و براي كد بر اساس تقسيمات فعلي  ،ي كشورها يكي از شهرستان
ي ها نام يكي از شهرها يا بخش ،به جاي نام شهرستان ۱۵اگر در ستون  .نوشته شده باشد

ي كشور بر اساس ها با مراجعه به جدول فهرست اسامي شهرستان ،كشور نوشته شده است
و در صورت لزوم با پرسش از  "مأمور سرشماريراهنماي "حروف الفبا در جدول پيوست 

كنيد و در اين ستون به جاي نام قبلي  نام شهرستان مربوط را پيدا ،كارشناس بازبيني
در  و يا اگر اين ستون در مواردي كه بايد سفيد بماند به اشتباه تكميل شده است .بنويسيد

و يا در مواردي كه اطلاع مواردي كه اين ستون بايد داراي اطلاع باشد، سفيد مانده است 
مأمور ي اصلاح به پرسشنامه را براهماهنگ نيست  ۱۴مندرج در اين ستون با ستون 

  .برگشت دهيد سرشماري
  

محـل زنـدگي خـود را از يـك كشـور       ،تا كنون ۱۳۸۵آيا از آبان ماه "، ۱۶ستون 
  "خارجي به داخل كشور تغيير داده است ؟

را  ۴يـا  ۳، ۲، ۱يكـي از كـدهاي    ۱۴اين ستـون بايد بـراي هر يك از افـرادي كـه در ستون 
بايد در يكي  سؤالدر پاسخ به اين . فراد سفيد مانده باشدي ا دارنـد تكميل شده و براي بقيه

بايـد  » بلـي «در صورت انتخاب پاسـخ  . درج شده باشد× علامت » نه«يا » بلي«از مربع هاي 
در صـورت   در مستطيل پيش بيني شده در اين ستون نام يك كشور خارجي نوشته شـده و 

  .بايد مستطيل مزبور خالي مانده باشد» نه«انتخاب پاسخ 
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اگـر در مـواردي كـه     يـا اگر اين ستون در مواردي كه بايد سفيد بماند تكميل شده است، 
مـأمور  پرسشـنامه را بـراي اصـلاح بـه      ،اين ستون بايد داراي اطلاع باشد، سفيد مانده اسـت 

به جـاي   سؤالهمچنين در صورتي كه در مستطيل مربوط به اين . برگشت دهيد سرشماري
پرسشـنامه را بـراي    ،يا شهر نوشته شده استان و ك شهرستان يانام يك كشور خارجي نام ي

  .برگشت دهيد مأمور سرشمارياصلاح به 
 

  "تحصيل و سواد ،اينترنت"، ۲۲تا  ۱۷ هاي ستون
خانوار تكميل شده و براي ساير افراد  تر بيشساله و  ۶ بايد براي تمام افراد ها اين ستون

  .سفيد مانده باشد
  

بار از اينترنت استفاده كرده  ماه گذشته شخصاً حداقل يك ۱۲آيا در "، ۱۷ستون 
  "است؟

در يك يا بيش از يكي از × با درج علامت  تر بيشساله و  ۶بايد براي تمام افراد  ستوناين 
تكميل و براي ساير افراد سفيد مانده باشد در غير  »نه«، ۶و يا فقط مربع  ۵تا  ۱هاي  مربع

  .برگردانيد مأمور سرشماريصلاح به اين صورت پرسشنامه را براي ا
درج × علامت  ۵تا  ۱هاي   بنابراين امكان دارد براي يك فرد در بيش از يك مربع از مربع

در × است، علامت × داراي علامت  ۶و نيز مربع  ۵تا  ۱چنانچه يك يا چند مربع  .شده باشد
  . لاك بگيريدرا  ۶مربع 

و براي افراد  ۲سال نبايد مربع  ۱۰فراد كمتر از در بازبيني اين سؤال دقت كنيد، براي ا
داشته باشد در اين صورت پرسشنامه را براي اصلاح × علامت  ۳سال نبايد مربع  ۶كمتر از 

  .به مأمور سرشماري برگردانيد
  

  "وضع سواد"و  "كند؟ آيا در حال حاضر تحصيل مي"، ۱۹و  ۱۸هاي  ستون
له و بالاتر تكميل شده و براي افرادي كه سن آنان سا ۶ها بايد براي تمام افراد  اين ستون
و در  ۳يا  ۲، ۱بايد يكي از كدهاي  ۱۸در ستون . سال است سفيد مانده باشد ۶كمتر از 

ساله و بالاتر  ۶ها براي افراد  اگر هر يك از اين ستون. نوشته شده باشد ۲يا  ۱كد  ۱۹ستون 
كاغذ يادداشت ارند تكميل شده است، در سال د ۶تكميل نشده يا براي افرادي كه كمتر از 

و پرسشنامه را براي  "هاي تحصيل و سواد هماهنگي ندارد ستون سن با ستون"بنويسيد 
   .برگردانيد مأمور سرشمارياصلاح يا تكميل به 
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 ۱مربع بايد  ۱۹وجود دارد، در ستون × علامت  ۲يا  ۱ مربعدر ، ۱۸چنانچه در ستون 
، ۱۹و در ستون  ۲يا  ۱ مربع، ۱۸اين صورت يعني اگر در ستون  در غير. باشدداراي علامت 

  :برحسب مورد به شرح زير عمل كنيدداشته باشد، × علامت  ۲ مربع
 ۱۹پايه و رشته تحصيلي نوشته شده است در ستون  ۲۱و  ۲۰هاي  چنانچه در ستون 

  .درج كنيد ×علامت   ۱در مربع  و لاك بگيريد را ۲در مربع  ×علامت 
 را  ۲و  ۱مربع × علامت  ۱۸سفيد مانده است در ستون  ۲۱و  ۲۰هاي  ستون چنانچه

 .كنيد درج ×علامت  ۳در مربع  لاك بگيريد و

 

  ۲۱و  ۲۰ي ها توضيحات كلي ستون

براي سيستم  ها تكميل اين ستون ي نحوهذكر شد  مأمور ور كه در راهنماي ط همان
بازبيني اين ستون كنترل كنيد تمام  استخراج اطلاعات داراي اهميت زيادي است، لذا در

رعايت شده  مأمور سرشماريدر راهنماي صحيح كلمات و عبارات  درجنكات ذكر شده براي 
در . انجام دهيدپرسشنامه اصلاحات لازم را در صورتي كه اين موارد رعايت نشده  در باشد

گوشزد  ر سرشماريمأموصورت تكرار اشكالات فوق، مراتب را از طريق كارشناس بازبيني به 
 .كنيد

 

  "پايه، دوره يا مدرك تحصيلي" ،۲۰ستون 
مأمور مطابق مفاد راهنماي ) ۱۹ستون  ۱كد (اين ستون بايد براي همه افراد باسواد 

 صورت  در غير اين. به طور كامل تكميل شده و در ساير موارد سفيد مانده باشد سرشماري
  .برگشت دهيد مأمور سرشماريپرسشنامه را براي اصلاح به 

  دقت كنيد كه بين سن هر فرد و پايه يا مدرك تحصيلي وي هماهنگي وجود
معمول   طور سال دارد، به  ۹تحصيلي فردي كه  مثلاً پايه يا مدرك . داشته باشد

سال   دو پايه را در يك كه استثناً از آن باشد، مگر آن تواند پنجم ابتدايي يا بالاتر نمي 
هاي مربوط به يك حوزه دقت كنيد  ين در بازبيني پرسشنامهبنابرا. گذرانده باشد

است، مراتب را به كارشناس بازبيني  چنانچه اين قبيل موارد چند بار تكرار شده 
 مأمور سرشماريگزارش دهيد تا پس از تحقيق، در صورت لزوم تذكرات لازم به 

  .داده شود
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  در مربعنبايد  ۱۸ون نوشته شده است، در ست "غيررسمي"كلمه  ۲۰اگر در ستون 
را لاك  ۲يا  ۱در مربع × علامت صورت اين در باشد،  درج شده× علامت  ۲يا  ۱

  .درج كنيد× علامت  ۳بگيريد و در مربع 
  

  "رشته تحصيلي"، ۲۱ستون 
افراد   تكميل شده و براي بقيه) ۱۹ستون  ۱كد (افراد باسواد   بايد براي همه ۲۱ستون 

ها عبارت غير رسمي درج  براي آن ۲۰ثناء افرادي كه در ستون به است(. سفيد مانده باشد
هاي مختلف تقسيم نشده است،  هايي كه به رشته در اين ستون بايد براي دوره) شده است

شود، رشته تحصيلي  هاي گوناگون تقسيم مي هايي كه به رشته و براي دوره "عمومي"كلمه 
  :ذيل عمل كنيددر بازبيني اين ستون به شرح . نوشته شده باشد

 به هاي ابتدايي، راهنمايي  براي افرادي كه پايه يا مدرك تحصيلي آنان مربوط به دوره
و سال اول دوره  نهضت سوادآموزي) سيكل اول( نهم و هاي هفتم، هشتم س كلا

اين صورت،  نوشته شده باشد، در غير "عمومي"است، در اين ستـون كلمـه  متوسطه
 .كنيدتبديل  "عمومي"آن را به 

نوشته نشده باشد و عنوان رشته  ۲۱در ستون  "عمومي"در موارد زير كنترل كنيد كلمه 
  :تحصيلي نوشته شده باشد

 هاي دوم، سوم، چهارم متوسطه  كساني كه پايه يا مدرك تحصيلي آنان مربوط به سال
  .است

  عالي است هاي آموزش دورهافرادي كه پايه يا مدرك تحصيلي آنان مربوط به. 

 هاي علوم ديني است، رشته  اي افرادي كه پايه يا مدرك تحصيلي آنان مربوط به دورهبر
  .نوشته شده باشد» علوم ديني«تحصيلي يا عبارت 

   .باشدسفيد بايد  ۲۱عبارت غيررسمي نوشته شده است ستون  ۲۰اگر در ستون 
براي اصلاح  راباشد، پرسشنامه  پذير نمي در موارد اشكال كه اصلاح آن توسط شما امكان

  .برگشت دهيد مأمور سرشماريبه 
  

  "محل تحصيل"، ۲۲ستون 
در حال كه ) ۸ستون  ۲و  ۱كدهاي (اين ستون بايد براي تمام افراد حاضر و غايب موقت 

تكميل شده و براي ساير افراد سفيد مانده  ۳يا  ۲، ۱با يكي از كدهاي تحصيل هستند 
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وجود دارد، نام شهر نيز بايد درج شده  ۲د همچنين در صورتي كه در اين ستون ك. باشد
ستون محل تحصيل "بنويسيد كاغذ يادداشت در صورت وجود هر گونه اشكال، در . باشد

  .دهيد و پرسشنامه را براي اصلاح يا تكميل برگشت "اشكال دارد
  درج شده است × علامت  ۳يا  ۱در مربع دقت كنيد در صورتي كه در اين ستون

در صورتي كه در اين ستون نام شهر . آبادي نوشته شده باشد نبايد نام شهر يا
درج × علامت  ۱ در مربعديگري غير از شهر محل سرشماري نوشته شده است و 

همچنين در صورتي كه نام . درج كنيد× علامت  ۲لاك گرفته و در مربع شده، آن را 
درج × علامت  ۲ در مربعشهر محل سرشماري در اين ستون نوشته شده است و 

نيز درج نماييد و نام شهر را × علامت  ۱و در مربع  لاك بگيريدشده است آن را 
 .لاك بگيريد

  اين ستون بايد براي خانوارهاي معمولي غير ساكن سفيد مانده باشد، در صورت
تكميل، پس از اطمينان از غيرساكن بودن خانوار، اطلاع آن را لاك بگيريد و در 

 .نامه را براي اصلاح به مأمور سرشماري برگشت دهيدصورت عدم اطمينان، پرسش

 

 "روز گذشته ۷يت انجام كار در وضع"، ۲۳ستون 

يكي از در × درج علامت ساله و بالاتر خانوار با  ۱۰اين ستون بايد براي تمام اعضاي 
در صورتي كه اين ستون . تكميل شده و براي ساير افراد سفيد مانده باشد ۴تا  ۱ هاي مربع
سال داراي اطلاع باشد،  ۱۰ساله و بالاتر تكميل نشده يا براي افراد كمتر از  ۱۰افراد  براي

برگشت  مأمور سرشماريبا درج موضوع در برگه يادداشت، پرسشنامه را براي اصلاح به 
  .دهيد

  :دقت كنيد ۲۹تا  ۲۳هاي  در بازبيني ستون
رج شــده باشــد بايــد د× علامــت  ۳تــا  ۱هــاي  در يكــي از مربــع ۲۳چنانچــه در ســتون 

همچنـين در  . داراي اطـلاع باشـد   ۲۹تـا   ۲۶هـاي   سفيد مانده و ستون ۲۵و  ۲۴هاي  ستون
يـا  ۲۴بسـته بـه مـورد سـتون     درج شـده،  × علامـت   ۴در مربـع   ۲۳مواردي كـه در سـتون   

  .سفيد مانده باشد ۲۹تا  ۲۶هاي  شده و ستونتكميل  ۲۵و  ۲۴هاي  ستون
مور سرشماري در مورد تعريف كاركن فاميلي بدون مزد در با توجه به مفاهيم راهنماي مأ

درج شده باشد،  ۲اي براي هيچ يك از اعضاي خانوار نبايد كد  هاي گروهي و مؤسسه خانوار
  .برگردانيد مأمور سرشماريپرسشنامه را براي اصلاح به در غير اين صورت 
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 "روز گذشته ۳۰وي كار در وضعيت جستج "، ۲۴ستون 

درج شده،  × علامت  ۴ در مربعبراي آنان  ۲۳يد براي تمام افرادي كه در ستون اين ستون با
در غير اين صورت . تكميل شده و براي ساير افراد سفيد مانده باشد ۷تا  ۱با يكي از كدهاي 

  .برگشت دهيد مأمور سرشماريپرسشنامه را براي اصلاح به 
درج شده است، در ستون  ۴رد، كد در بازبيني اين ستون دقت كنيد، در صورتي كه براي ف

وضع سواد نبايد بي سواد محسوب شده باشد، در صورت مغايرت پرسشنامه را براي اصلاح 
  .به مأمور سرشماري برگردانيد

  

  "وضعيت آمادگي براي كار "، ۲۵ستون 
درج شده،  ۳تا  ۱براي آنان يكي از كدهاي  ۲۴اين ستون بايد براي افرادي كه در ستون 

 ۴در صورتي كه براي افراد داراي كدهاي . ده و براي ساير افراد سفيد مانده باشدتكميل ش
مأمور پرسشنامه را براي اصلاح به  ،و در ساير موارد لاك بگيريدتكميل شده آن را  ۷تا 

  .برگشت دهيد سرشماري
درج شده است، در ستون  ۲در بازبيني اين ستون دقت كنيد، در صورتي كه براي فرد، كد 

ع سواد نبايد بي سواد محسوب شده باشد، در صورت مغايرت پرسشنامه را براي اصلاح وض
  .به مأمور سرشماري برگردانيد

  

   ۲۷ و ۲۶هاي  كلي ستون اتتوضيح
براي سيستم استخراج  ها تكميل اين ستون نحوهذكر شد   مأمور همان طور كه در راهنماي 

ر بازبيني اين ستون كنترل كنيد تمام نكات داراي اهميت زيادي است، لذا د ها آناطلاعات 
رعايت  مأمور سرشماريدر راهنماي صحيح نوشتن كلمات و عبارات  درجذكر شده براي 

انجام دهيد پرسشنامه اصلاحات لازم را در درصورتي كه اين موارد رعايت نشده . شده باشد
 مأمور سرشماريبه  و در صورت تكرار اشكالات فوق، مراتب را از طريق كارشناس بازبيني

   .گوشزد كنيد
  

  "فعاليت اصلي محل كار"، ۲۶ستون 
در × علامت داراي  ۲۳ساله و بالاتر خانوار كه در ستون  ۱۰بايد براي تمام افراد  ۲۶ ستون

 ۱۰فراد و نيز افراد كمتر از هستند داراي اطلاع باشد و براي ساير ا ۳تا  ۱ هاي مربعيكي از 
مأمور ر غير اين صورت پرسشنامه را براي اصلاح يا تكميل به د. سفيد مانده باشد سال

  .برگشت دهيد سرشماري
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همچنين دقت كنيد فعاليت اصلي محل كار فرد در اين ستون بايد به طور دقيق و 
نوشته شده باشد، در غير اين صورت پرسشنامه را براي درج  " مأمور راهنماي "مطابق مفاد 

  .برگردانيد مأمور سرشماري دقيق فعاليت اصلي محل كار به
  

  ، "شغل" ،۲۷ستون 
در × علامت داراي  ۲۳ساله و بالاتر خانوار كه در ستون  ۱۰بايد براي تمام افراد  ۲۷ ستون

 ۱۰فراد و نيز افراد كمتر از هستند داراي اطلاع باشد و براي ساير ا ۳تا  ۱ هاي مربعيكي از 
مأمور نامه را براي اصلاح يا تكميل به در غير اين صورت پرسش. سفيد مانده باشد سال

  .برگشت دهيد سرشماري
دقت كنيد عنوان شغل در اين ستون بايد به طور دقيق و مطابق در بازبيني اين ستون 

نوشته شده باشد، در غير اين صورت پرسشنامه را براي درج دقيق  " مأمور راهنماي "مفاد 
  .برگردانيد مأمور سرشماريشغل به 

  
  "وضع شغلي"،۲۸ستون 

در × علامت داراي  ۲۳ساله و بالاتر خانوار كه در ستون  ۱۰بايد براي تمام افراد اين ستون 
 ۱۰فراد و نيز افراد كمتر از هستند داراي اطلاع باشد و براي ساير ا ۳تا  ۱ هاي مربعيكي از 

مور مأدر غير اين صورت پرسشنامه را براي اصلاح يا تكميل به . سفيد مانده باشد سال
  .برگشت دهيد سرشماري

و ) فعاليت اصلي محل كار( ۲۶هاي  وضع شغلي افراد، نبايد با اطلاعات مندرج در ستون
، "فعاليت اصلي محل كار"مثلاً براي فردي كه در ستون . مغايرت داشته باشد) شغل( ۲۷

درج شده است، در  "بيمهكارشناس " ،"شغل"و در ستون  "تأمين اجتماعيسازمان "
در مواردي كه وضع شغلي افراد . كد ديگري نوشته شده باشد ۳نبايد غير از كد  ۲۸ستون 

مغايرت دارد در صورت امكان با استفاده از  ۲۷و  ۲۶هاي  با اطلاعات مندرج در ستون
صورت پرسشنامه را براي  در غير اين. را اصلاح كنيد ۲۸اطلاعات مزبور كد مندرج در ستون 

 .برگشت دهيد مأمور سرشمارياصلاح به 

 ۲بايد كد   ۲۳درج شده است، در ستون  ۶دقت كنيد براي افرادي كه در اين ستون كد 
برگشت  مأمور سرشماريدرج شده باشد، در غير اين صورت پرسشنامه را براي اصلاح به 

  .دهيد
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  "محل كار"، ۲۹ستون 
كه در ستون  )۸ستون  ۲و  ۱كدهاي (اين ستون بايد براي تمام افراد حاضر و غايب موقت 

 هاي مربعيكي از در × درج علامت هستند با  × داراي علامت ۳تا  ۱هاي  مربعيكي از در  ۲۳
همچنين در صورتي كه در اين . تكميل شده و براي ساير افراد سفيد مانده باشد ۳يا  ۲، ۱

در صورت وجود هر گونه اشكال، . وجود دارد، نام شهر نيز بايد درج شده باشد ۲ستون كد 
  .دهيد  پرسشنامه را براي اصلاح يا تكميل برگشت

  درج شده است × علامت  ۳يا  ۱در مربع دقت كنيد در صورتي كه در اين ستون
در صورتي كه در اين ستون نام شهر . نبايد نام شهر يا آبادي نوشته شده باشد

درج × علامت  ۱ در مربعديگري غير از شهر محل سرشماري نوشته شده است و 
همچنين در صورتي كه نام . درج كنيد× علامت  ۲لاك گرفته و در مربع آن را شده، 

درج × علامت  ۲ در مربعشهر محل سرشماري در اين ستون نوشته شده است و 
نيز درج نماييد و نام شهر را × علامت  ۱و در مربع  لاك بگيريدشده است آن را 

 .لاك بگيريد

  غير ساكن سفيد مانده باشد، در صورت اين ستون بايد براي خانوارهاي معمولي
تكميل، پس از اطمينان از غير ساكن بودن خانوار، اطلاع آن را لاك بگيريد و در 

 .صورت عدم اطمينان، پرسشنامه را براي اصلاح به مأمور سرشماري برگشت دهيد

  
  "وضع زناشويي"، ۳۰ستون 
، ۱ هاي مربعيكي از در × علامت  ساله و بالاتر خانوار با درج ۱۰بايد براي اعضاي  ۳۰ستون 

سال،  ۱۰اگر براي افراد كمتر از . تكميل شده و براي ساير افراد سفيد مانده باشد ۴يا  ۳، ۲
 بالاتر تكميل نشده و سفيد مانده است،  ساله و۱۰اين ستون داراي اطلاع است يا براي افراد 

  .دهيد برگشت  سرشماريمأمور به پرسشنامه را براي اصلاح 
 ۲براي فردي كه در ستون بستگي با سرپرست خانوار كد  ر بازبيني اين ستون دقت كنيد،د
درج شده باشد، در صورت  ×علامت  ۱ده است، در اين ستون بايد در مربع شدرج ) همسر(

  .مغايرت پرسشنامه را براي اصلاح به مأمور سرشماري برگردانيد
  

  "آورده است اي به دنيا آيا تاكنون فرزند زنده" ،۳۱ستون 
در يكي از × درج علامت با اين ستون بايد براي افرادي كه داراي شرايط زير هستند 

  :تكميل شده باشد نهيا  بلي هاي مربع
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  .)درج شده باشد× علامت  ۲در مربع ( ، جنس آنان زن باشد۴در ستون  -
  .ساله و بالاتر باشد ۱۰، سن آنان ۷در ستون  -
  .باشد ۳يا  ۲، ۱آنان يكي از كدهاي  ، وضع زناشويي۳۰در ستون  -

سه شرط فـوق وجود دارد ولي ايـن ستون سفيد مانده است، پرسشنامه هر در مواردي كه 
  .برگشت دهيد مأمور سرشماريبراي اصلاح به  را

  .لاك بگيريددر صورتي كه اين ستون براي مردان تكميل شده است اطلاع مندرج در آن را 
  

  "زنده به دنيا آورده داد فرزندانتع"، ۳۳ و ۳۲هاي  ستون
» بلـي « مربـع  (انـد   ها بايد فقط براي زناني كه تاكنون فرزند زنـده بـه دنيـا آورده    اين ستون
 هـا  در صورتي كه ايـن سـتون  . تكميل شده و براي ساير افراد سفيد مانده باشد) ۳۱درستون 

هـا بـراي افـراد     سـتون در صورتي كه ايـن   و يابراي افراد غيرواجد شرايط تكميل شده است 
 . برگردانيد مأمور سرشماريواجد شرايط سفيد مانده است، پرسشنامه را براي اصلاح به 

  
  "كل"، ۳۲ستون 

در  هستند،× در مربع بلي داراي علامت  ۳۱براي تمام زناني كه در ستون بايد   در اين ستون
درج شده .... .و» ۱۱«، »۰۱«، »۰۰«يك عدد دو رقمي مانند » دختر«و » پسر«هردو سطر 

  .آمارگير بازگردانيدمأمور پرسشنامه را براي اصلاح به در غير اين صورت . باشد
عددي بزرگتر ) مجموع پسر و دختر(در صورتي كه تعداد كل فرزندان زنده به دنيا آمده 

و از او بخواهيد پس از مذاكره با مطرح كنيد باشد، موضوع را با كارشناس بازبيني  ۱۷از 
  .آمارگير از درستي عدد مندرج در آن مطمئن شود  ر مأمو
  

  "در حال حاضر زنده"، ۳۳ستون 
براي آنان در هستند و  ×داراي علامت » بلي«در مربع  ۳۱در ستون تمام زناني كه براي 

اين ستون در همان  درج شده است، بايد» ۰۰«عددي غير از  ۳۲ ستونهريك از سطرهاي 
داراي  ۳۲ براي زناني كه در هر يك از سطرهاي ستون. شدسطرها داراي اطلاع عددي با

همچنين . سفيد مانده باشد ۳۳باشند، بايد سطر متناظر با آن در ستون  مي »۰۰«اطلاع 
بايد كوچكتر يا مساوي اعداد مندرج در  ۳۳اعداد مندرج در هر يك از سطرهاي ستون 

  .باشد ۳۲سطر نظيردر ستون 
با  ۳۳  ستون": ي بازبيني بنويسيد ي ويژه در برگهگي ناهماهن گونهدر صورت وجود هر
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  .برگشت دهيد مأمور سرشماريو پرسشنامه را به  "ناهماهنگ است ۳۲  ستون
  

  "اي به دنيا آورده است؟ روز گذشته فرزند زنده ۳۶۵آيا در " ،۳۴ستون 
انـد   آوردهاي كه تاكنون فرزنـد زنـده بـه دنيـا      ساله ۵۴تا  ۱۰راي زنان باين ستون بايد فقط 

تكميل شده و براي سـاير افـراد سـفيد مانـده      ×با درج علامت ، )۳۱در ستون » بلي«پاسخ (
در صورتي كه اين ستون براي افراد غيرواجـد شـرايط تكميـل شـده اسـت، اطلاعـات       . باشد

براي افراد واجد شرايط سـفيد مانـده     در صورتي كه اين ستون. لاك بگيريدمندرج در آن را 
و پرسشـنامه را  » تكميـل نشـده اسـت    ۳۴سـتون  «ي بازبيني بنويسيد ي ويژه گهدر بر است،

 . برگردانيد مأمور سرشماريبراي اصلاح به 

  
   ۳۶و  ۳۵هاي  توضيح كلي ستون

روز گذشـته   ۳۶۵كـه در   شـوند  اي تكميـل مـي   سـاله  ۵۴تا  ۱۰ها فقط براي زنان  اين ستون
و براي سـاير افـراد سـفيد بـاقي     ) ۳۴در ستون » بلي«پاسخ (اند  اي به دنيا آورده فرزند زنده

در صورتي كه اين ستون براي افراد غيرواجد شرايط تكميل شـده اسـت، اطلاعـات    . مانند مي
براي افراد واجد شرايط سـفيد مانـده     در صورتي كه اين ستون. لاك بگيريدمندرج در آن را 

  .پرسشنامه را براي تكميل به مأمور سرشماري برگشت دهيداست، 
 ۳۶و  ۳۵هـاي   در خصوص روش تكميل ستون مأمور سرشماريبه مفاد راهنماي  با توجه

  .ارتباطي منطقي وجود داشته باشد ۳۲و  ۳۴هاي  ها و ستون كنترل كنيد، بين اين ستون
  

  "كل"، ۳۵ستون 
هستند با درج عدد يك  ×بلي داراي علامت   در مربع ۳۴كه در ستون  زنانياين ستون براي 

براي زناني كه در هر . تكميل شده يا سفيد مانده باشد مأمور ابق با مفاد راهنماي رقمي مط
باشند، بايد سطر نظير در اين ستون  مي» ۰۰«داراي اطلاع  ۳۲يك از سطرهاي ستون 

بايد كوچكتر يا  ۳۵يك از سطرهاي ستون  همچنين اعداد مندرج در هر. سفيد مانده باشد
ي فوق رعايت نشده باشد،  در صورتي كه دو نكته. باشد ۳۲مساوي با سطر نظير در ستون 

و پرسشنامه را » هماهنگ نيست ۳۲با ستون  ۳۵ستون «ي بازبيني بنويسيد  ي ويژه در برگه
  .برگردانيد مأمور سرشماريبراي اصلاح به 
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  "در حال حاضر زنده"، ۳۶ستون 
در اين ستون حداقل يكي درج شده است  ×در مربع بلي علامت  ۳۴در صورتي كه در سؤال 

براي زناني كه در هر يك از . از دو سطر پسر يا دختر يك عدد يك رقمي درج شده باشد
باشند، بايد سطر نظير در اين ستون سفيد مانده  مي» ۰«داراي اطلاع  ۳۵سطرهاي ستون 

بايد كوچكتر يا مساوي با  ۳۶همچنين اعداد مندرج در هريك از سطرهاي ستون . باشد
در صورتي كه نكات  فوق رعايت نشده باشد، . باشد ۳۵و  ۳۳، ۳۲هاي  نظير در ستونسطر 

هماهنگ  )۳۵يا  ۳۳يا  ۳۲( هاي با ستون ۳۶ستون «ي بازبيني بنويسيد  ي ويژه در برگه
  .سرشماري برگردانيدمأمور و پرسشنامه را براي اصلاح به » نيست

  

  "؟عضو همين خانوار است ،آيا مادر فرد"، ۳۷ستون 
اعضاي خانوارهاي معمولي تكميل شده و براي اعضاي خانوارهاي  تماماين ستون فقط براي 

 ×علامت » نه«يا » بلي«هاي  ين ستون بايد فقط در يكي از مربعدر ا. ماند گروهي سفيد مي
  .درج شده باشد

پس از تكميل شده است،  اعضاي خانوارهاي گروهيدر صورتي كه اين ستون براي 
چنانچه اين ستون . لاك بگيريداطلاعات مندرج در آن را بودن خانوار،  گروهي اطمينان از

و  ۳۸سفيد مانده است، در صورتي كه با استفاده از ستون براي اعضاي خانوارهاي معمولي 
كنيد، در غير اين صورت پرسشنامه را براي  تكميلباشد، آن را تكميل قابل   ۳يا ستون 
  . شت دهيدبرگ مأمور سرشماريتكميل به 

  

  "۱شماره رديف مادر در ستون "، ۳۸ستون 
انتخاب شده » بلي«پاسخ  ۳۷در اين ستون بايد براي تمام افرادي كه براي آنان در ستون 

در . ي رديف يكي از اعضاي خانوار به صورت يك عدد دو رقمي درج شده باشد است، شماره
و اين ستون سفيد مانده باشد، درج شده  ×علامت » بلي«در مربع  ۳۷صورتي كه در ستون 

و پرسشنامه را براي  "تكميل نشده است ۳۸ستون ": ي بازبيني بنويسيد ي ويژه در برگه
انتخاب شده » نه«پاسخ  ۳۷در صورتي كه در ستون . برگردانيد مأمور سرشمارياصلاح به 

با ستون  ۳۸ن ستو": ي بازبيني بنويسيد ي ويژه باشد، در برگه اما اين ستون داراي اطلاع مي
  . برگردانيد مأمور سرشماريو پرسشنامه را براي اصلاح به  "ناهماهنگ است ۳۷

و  تـر  بـيش ساله و  ۱۰ي رديف او در اين ستون ذكر شده است بايد يك زن  فردي كه شماره
و سـال باشـد   ۱۰بار ازدواج كرده باشد و اختلاف سن مـادر بـا فرزنـدش حـداقل      حداقل يك

در غيـر ايـن صـورت بـا     . براي وي تكميل شده باشد ۳۴تا  ۳۱هاي نهمچنين اطلاعات ستو
 مأمور سرشماريپرسشنامه را براي اصلاح به  ،بازبينيي  ويژهي  در برگه لازمدرج توضيحات 

  . برگشت دهيد
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  "تولدمحل " ،۳۹ستون 
با درج علامت گروهي و خانوارهاي  اين ستون بايد براي تمام افراد خانوارهاي معمولي ساكن

در غير اين صورت پرسشنامه را براي . باشد تكميل شده ۴تا  ۱هاي  در يكي از مربع× 
  . برگردانيد مأمور سرشمارياصلاح به 
  اين ستون بايد براي خانوارهاي معمولي غير ساكن سفيد مانده باشد، در صورت

تكميل، پس از اطمينان از غير ساكن بودن خانوار، اطلاع آن را لاك بگيريد و در 
 .صورت عدم اطمينان، پرسشنامه را براي اصلاح به مأمور سرشماري برگشت دهيد

  
  "وضع معلوليت"، ۴۰سؤال 

پاسخ  در صورتي كه در. باشد» نه«يا » بلي«داراي پاسخ  هاخانوار تمامبايد براي  سؤالاين 
 تا ۱/۴۰هاي  درج شده باشد بايد حداقل يكي از ستون ×علامت » بلي«در مربع  سؤالاين 

در صورتي كه در پاسخ اين . اعضاي خانوار داراي اطلاع باشد حداقل يكي ازبراي  ۳/۴۰
سفيد  ۳/۴۰تا  ۱/۴۰هاي  ستون تماميدرج شده باشد بايد  ×علامت » نه«در مربع  سؤال

ي  اند در برگه سفيد مانده ۳/۴۰تا  ۱/۴۰هاي  و ستون سؤالدر صورتي كه اين . مانده باشند
و پرسشنامه » اند پاسخ مانده هاي مربوط به آن بي ستون و ۴۰سؤال«ويسيد ي بازبيني بن ويژه

  .برگردانيد مأمور سرشماريرا براي اصلاح به 
تا  ۱/۴۰ هاي ستون تمام سؤالبراي اين » بلي«پاسخ در   ×علامت وجود  درصورتي كه با

هاي  ستون با ۴۰ سؤال«ي بازبيني بنويسيد  ي ويژه سفيد باقي مانده است در برگه ۳/۴۰
. برگردانيد مأمور سرشماريو پرسشنامه را براي اصلاح به » هماهنگ نيست ۳/۴۰تا  ۱/۴۰

هاي  درج شده ولي در حداقل يكي از ستون ×علامت » نه «در مربع  سؤالاگر در پاسخ اين 
درج شده است،  ۹تا  ۱يكي از كدهاي براي حداقل يكي از اعضاي خانوار  ۳/۴۰تا  ۱/۴۰

  .تغيير دهيد» بلي«را به » نه«پاسخ 
 

  "وضع معلوليت"، ۳/۴۰تا  ۱/۴۰هاي  ستون
حداقل يكي ، بايد براي )۴۰ سؤالبراي » بلي«پاسخ ( درصورت وجود فرد معلول در خانوار 

در اين . درج شده باشد ۹تا  ۱يكي از كدهاي  ۱/۴۰  در حداقل ستون اعضاي خانواراز 
درج شده  ×علامت » هاي فوق فاقد معلوليت« ربع صورت بايد براي ساير اعضاي خانوار در م

در  ×و يا علامت   ۹تا  ۱يكي از كدهايدر صورتي كه برخي از اعضاي خانوار فاقد . باشد
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اطلاع « ي بازبيني بنويسيد ي ويژه باشند، در برگه مي» هاي فوق فاقد معلوليت« مربع 
و پرسشنامه را براي » باشد براي برخي اعضاي خانوار ناقص مي ۳/۴۰تا  ۱/۴۰هاي  ستون

 .برگردانيد مأمور سرشمارياصلاح به 

 درج شده و ۳/۴۰يا  ۲/۴۰در صورتي كه براي اعضاي معلول خانوار كد معلوليت درستون 
منتقـل   ۱/۴۰را به سـتون   ۳/۴۰ يا  ۲/۴۰ستونمعلوليت  سفيد مانده است، كد ۱/۴۰ستون 

  .درج نماييد Mحرف ها  ستونساير و در  كنيد
معلوليت باشد كـه معلوليـت در    ۲يا  ۱ت كنيد مطابق راهنماي مأمور اگر فردي داراي دق

درج شده باشد   Mهاي سفيد حرف  درج شده باشدو در ستون ۲/۴۰و ۱/۴۰يا  ۱/۴۰ستون 
  .را درج نماييد Mها سفيد مانده است، حرف  در صورتي كه اين ستون

ا از طريـق كارشـناس بـازبيني بـه وي     در صورت تكرار اين اشتباه توسط مأمور، مراتـب ر 
  .گوشزد كنيد

، براي برخي از اعضاي خانوار هم كد معلوليت درج شده و هـم  ۱/۴۰در صورتي كه در ستون 
درج شـده اسـت، پرسشـنامه را بـراي اصـلاح       × هـاي فـوق علامـت    در مربع فاقد معلوليـت 

  .برگردانيد
  

  "دين"، ۴۱ستون 
 .تكميل شده باشد ۷تا  ۱يكي از كدهاي با درج نوار تمام اعضاي خااين ستـون بايد براي 

به براي تكميل پرسشنامه را  اعضاي خانوار سفيد مانده است اگر اين ستون براي هر يك از
  .برگردانيـدمأمور 

  
  "تابعيت"، ۴۲ستون 

. شـده باشد تكميل ۶تا  ۱يكي از كدهاي درج  براي تمام اعضاي خانوار با در اين ستون بايد
ن ستون براي هر يك از اعضاي خانوار سفيد مانده است، پرسشنامه را براي تكميل به اگر اي
  .برگردانيد مأمور

  
  ۵۹تا  ۴۳هاي  توضيح كلي سؤال

ها بايد براي خانوارهاي معمولي ساكن و خانوارهاي گروهي تكميل شده و براي  اين سؤال
  .خانوار معمولي غيرساكن سفيد مانده باشد
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 ها براي خانـوارهاي معمـولـي غيـرساكن تكميـل شده است، اين سـؤال چنانچـه هر يك از
اطلاعات آن را مطابق مفاد مندرج در راهنماي پس از اطمينان از غير ساكن بودن خانوار، 

ها براي خانوارهاي معمولي  مربوط، حذف كنيد و در صورتي كه تمام يا بخشي از اين سؤال
لازم سفيد مانده است، پرسشنامه را براي تكميل به  ساكن و خانوارهاي گروهي در موارد

  .برگشت دهيد مأمور سرشماري
هاي اين بخش براي خانوارهايي كه داراي بيش از يك برگ پرسشنامه  دقت كنيد سؤال

  .اصلاح كنيد را هستند، بايد فقط در برگ اول تكميل شده باشد، در غير اين صورت آن
  

  "فوت شده است؟فردي ه تاكنون در اين خانوار آيا از آبان ماه گذشت"، ۴۳سؤال 
تكميل شده باشد، در » نه«يا » بلي«هاي  در يكي از مربع ×اين سؤال بايد با درج علامت 

  .سرشماري برگشت دهيدمأمور به را براي تكميل يا اصلاح غير اين صورت پرسشنامه 
  

  "است؟زن يا دختر بوده  فوت شده فرد آيا "، ۱/۴۳سؤال 
» بلي«هاي  در يكي از مربع ×، با درج علامت ۴۳در سؤال » بلي«ل بايد براي پاسخ اين سؤا

مأمور به را براي تكميل يا اصلاح تكميل شده باشد، در غير اين صورت پرسشنامه » نه«يا 
  .برگشت دهيد سرشماري

  
  "؟سال بوده است ۶۰تا  ۱۰سن فرد بين آيا "، ۲/۴۳سؤال 

هاي  در يكي از مربع ×، با درج علامت ۱/۴۳در سؤال » بلي«اين سؤال بايد براي پاسخ 
به را براي تكميل يا اصلاح تكميل شده باشد، در غير اين صورت پرسشنامه » نه«يا » بلي«

  .برگشت دهيد مأمور سرشماري
  

  "كشاورزي زير است؟هاي  از فعاليتيك  كدامخانوار داراي "،۴۴سؤال 
  :كنيدبه شرح ذيل عمل  ۴۴ سؤالبراي بازبيني 

  داراي علامت  ۵تا  ۱ي ها بايد حداقل يكي از مربع اين سؤالدر كنترل كنيد ×
 .باشد

 بايد فاقد  ۵است، مربع × داراي  ۴الي  ۱ي ها در مواردي كه حداقل يكي از مربع
الي  ۱ي ها است بايد مربع× داراي علامت  ۵باشد و در مواردي كه مربع × علامت 
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و مربع  ۴تا  ۱هاي  در صورتي كه در يكي از مربع .دباش× فاقد علامت  سؤالاين  ۴
 .لاك بگيريدرا  ۵در مربع  ×درج شده است، علامت  ×علامت  ۵

  يك علامت داراي بيش از  ۴الي  ۱ي ها در مربعتواند  اين سؤال ميدقت كنيد ×
 .باشد

  

  "زير را در اختيار دارد؟آيا خانوار وسايل و امكانات "،۴۵سؤال 
هر يك از در ) نه(يا ) بلي( هاي ين سؤال كنترل كنيد كه در يكي از مربعبراي بازبيني ا

به  اصلاح، پرسشنامه را براي در صورت اشكال. درج شده باشد× علامت  ۳و  ۲، ۱بندهاي 
  .برگشت دهيد مأمور سرشماري

  
  "مصرفي خانوارترين سوخت  عمده"، ۴۶سؤال 

 و "جاد گرمايا" ،"پخت و پز" ك از مواردبراي بازبينـي اين سؤال كنترل كنيد كه در هر ي
 ندر مورد خانوارهاي ساك. وجود داشته باشد ×علامت فقط در يك مربع  "آب گرم ي تهيه"

هاي مربوط پاسخ) ۴۸سؤال  ۲يا  ۱هاي  مربع( آپارتماني و غيرآپارتمانيدر واحد مسكوني 
ي وجود دارد، ـو اگر اشتباهد يسه كنيمقا) ۵۳سؤال (لات ين سؤال را با امكانات و تسهيبه ا

اگر خانوار براي پخت و پز يا ايجاد گـرمـا از برق مثلاً . ديدر صورت امكان آن را اصلاح كن
ا اگر در واحد مسكوني، گاز ي ،د داراي برق باشديد، واحد مسكوني باـكناستفـاده مي

د در سطر مربوط مصرف، باينوع  سهكي از ين سؤال، حداقل براي يدر ا كشي وجود دارد لوله
اشكـالي  ۴۶چنانچه در تكميـل سـؤال . وجود داشته باشد× علامت  "گاز طبيعي"به 

  .بـرگشت دهيد مأمور سرشماريبه  اصلاحوجـود دارد، پرسشنـامه را بـراي 
  

  "ن آب مصرفي خانواريتأم ترين منبع عمده"، ۴۷سؤال 
ر يسا"و  "پخت و پز" ،"دنيآشام"ه بدر پاسخ به اين سـؤال بايد در هر يك از موارد مربوط 

در مورد خانوارهاي ساكن در واحد  وجود داشته باشد ×علامت فقط در يك مربع  "مصارف
هاي مربوط به اين  پاسخ )۴۸سؤال  ۲يا  ۱هاي  مربع(مسكوني آپارتماني و غيرآپارتماني 

ود دارد، در مقايسه كنيد و اگر اشتباهي وج) ۵۳سؤال (سؤال را با امكانات و تسهيلات 
حد مسكوني ، در وا۵۳در صورتي كه با توجه به سؤال مثلاً . صورت امكان آن را اصلاح كنيد

، در اين سؤال، حداقل براي يكي از سه نوع مصرف، بايد در سطر كشي وجود دارد آب لوله
چنانچه در . وجود داشته باشد× علامت  "رساني عمومي شهر يا آبادي شبكه آب"مربوط به 

برگشت  مأمور سرشماريبه  اصلاحاشكالي وجود دارد پرسشنامه را براي  ۴۷ل سؤال تكمي
  .دهيد
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  "نوع محل سكونت خانوار"، ۴۸سؤال 
  :براي بازبيني اين سؤال كنترل كنيد

 درج شده باشد ×علامت  ۶تا  ۱هاي فقط در يكي از مربع. 

 برگشت  شماريمأمور سرپرسشنامه را براي اصلاح به  ،ل نشدهين سؤال تكمياگر ا
 .دهيد

 ۵۹تا  ۴۹هاي  وجود داشته باشد، تمام سؤال× علامت  ۶تا  ۳هاي  اگر در يكي از مربع 
وجود دارد  ×علامت   ۶تا  ۳هاي  در يكي از مربعدر صورتي كه . بايد سفيد مانده باشد

 مأمور سرشماريتكميل شده باشد پرسشنامه را براي اصلاح به  ۵۹تا  ۴۹هاي  سؤالو 
 .دهيدبرگشت 

  
  ۵۹تا  ۴۹هاي توضيح كلي سؤال

 ۱مربع (آپارتماني وني ـدر واحد مسككه  و گروهي د براي خانوارهاي ساكنيبا هااين سؤال
ساكن هستند تكميل شده ) ۴۸سـؤال  ۲مربع (غيرآپارتماني وني ـواحد مسكو ) ۴۸سـؤال 

  . و براي سايـر خانوارها سفيد مانده باشد
  

  "محل سكونت خانوار ي تصرفنحوه"، ۴۹سؤال 
درج  ×علامت  ۶تا  ۱هاي براي بازبيني اين سؤال كنترل كنيد كه فقط در يكي از مربع

  .برگشت دهيد مأمور سرشماريصورت پرسشنامه را براي اصلاح به  در غير اين .ده باشدـش
  

ر د ...و اُپن و آشپزخانه غير اُپنل و پذيرايي، آشپزخانه ها  تعداد اتاق،"، ۵۰سؤال 
  "اختيار خانوار

  . باشد نوشته شده »۰۰«يك عدد دو رقمي يا د يؤال باـن سيهاي مربوط به ادر مربع
سرشماري  مأمور چنانچه اين سؤال تكميل نشده است، پرسشنامه را براي تكميل به 

  .برگشت دهيد
  

  "د؟نكندر اين واحد مسكوني چند خانوار زندگي مي"، ۵۱سؤال 
به اين منظور، پس از . برداري انجام دهيد س از دريافت فرم فهرستبازبيني اين سؤال را پ

برداري و عدم مغايرت  فرم فهرست ۸مقايسه اطلاعات اين سؤال با عدد مندرج در ستون 
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 ۵۹تا  ۵۳هاي  بايد سفيد مانده و سؤال ۵۲است، سؤال × داراي علامت  ۱ها، اگر مربع  آن
است، بايد تعداد خانوار در محل × اراي علامت د ۲تكميل شده باشد و در صورتي كه مربع 

اطلاعات مندرج در اين  ي اگر در مقايسه. تكميل شده باشد ۵۲مربوط نوشته شده و سؤال 
تكميل اين سؤال مغايرتي مشاهده نموديد،  ي برداري يا نحوه سؤال، با فرم فهرست

  .رگشت دهيدب مأمور سرشماريپرسشنامه را با ذكر مورد اشكال، براي اصلاح به 
  

قبلاً براي خانواري تكميل شده اين فرم آيا در اين واحد مسكوني، "، ۵۲سؤال 
  "است؟

دارد تكميل شده و در ساير × علامت  ۲مربع  ،۵۱اين سؤال بايد براي مواردي كه در سؤال 
  .موارد سفيد باشد

  :براي بازبيني اين سؤال به شرح زير عمل كنيد
 درج شده، شماره رديف × علامت  "بلي" ،سؤال در مربع در صورتي كه در پاسخ به اين

ثبت شده و به درستي برداري  فرم فهرست ۱۰به ستون  با توجهخانوار مربوط 
  .سفيد باشد ۵۹تا  ۵۳هاي  سؤال

  بايد  ۵۹تا  ۵۳هاي  درج شده سؤال× علامت  "نه"اگر در پاسخ به اين سؤال در مربع
  .تكميل شده باشد

در صورت امكان و با توجه به اطلاعات فرم ع مغايرت، در صورت وجود هر نو
 اصلاحبراي امكان، پرسشنامه را عدم  اصلاح نماييد و در صورتپرسشنامه را برداري  فهرست

  .برگشت دهيد مأمور سرشماريبه 
  

  "در واحد مسكوني امكانات و تسهيلات"، ۵۳سؤال 
  :براي بازبيني اين سؤال كنترل كنيد

 باشد ×علامت داراي  ۲ا ي ۱هاي ر مورد، يكي از مربعدر اين سؤال، در ه.  
 دستگاه حرارت و برودت "يا  "دستگاه حرارت مركزي"مربوط به  ۱هاي  اگر در مربع

× علامت  ۱نيز بايد در مربع  "برق"درج شده، در سطر مربوط به × علامت  "مركزي
 .وجود داشته باشد

 هماهنگ  ۴۶مندرج در سؤال هاي  پاسخمندرج در مورد برق بايد با   بديهي است پاسخ
 .برگشت دهيد مأمور سرشماريدر غير اين صورت پرسشنامه را براي اصلاح به  .باشد

. 
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۷2 

  يا آشپزخانه  اُپنهاي مقابل تعداد آشپزخانه  در مربع ۵۴در صورتي كه در سؤال     
ن سؤال  اي) آشپزخانه دارد( ۱عددي بزرگتر از صفر درج شده است، در مربع  اُپنغير 

در صورت وجود مغايرت، پرسشنامه را براي اصلاح به . وجود داشته باشد× علامت 
 .سرشماري برگشت دهيدمأمور 

× علامت  "دارد"در مربع براي آشپزخانه توجه داشته باشيد، ممكن است در اين سؤال 
 ۵۴سؤال  ۳  وجود داشته باشد ولي به دليل تعاريف مربوط به مساحت و ارتفاع اتاق در مربع

 .تعداد آشپزخانه صفر باشد

 

 

و ساير  اُپنآشپزخانه غير ،اُپنتعداد اتاق، هال و پذيرايي، آشپزخانه "، ۵۴سؤال 
  "در اين واحد مسكوني

  :براي بازبيني اين سؤال كنترل كنيد
 نوشته شده  بايد عددي يك رقمي يا دو رقمي يا صفرن سؤال يهاي مربوط به ادر مربع

 .باشد

 ۵۰بايد ارتباط منطقي با عدد مندرج در سؤال  ۵۴د اعداد مندرج در سؤال توجه كني
 .داشته باشد

 د مندرج در اعدا مجموع كند،اگر در واحد مسكوني فقط يك خانوار زندگي مي
سؤال  ا بزرگتر از عدد مندرج در مربعيد مساوي ين سؤال بايا ۵و  ۴، ۲، ۱ هاي مربع
 .باشد ۵۰

  د مندرج در اعدا مجموع كند،يك خانوار زندگي مي از بيشاگر در واحد مسكوني
 .باشد ۵۰سؤال  د بزرگتر از عدد مندرج در مربعين سؤال بايا ۵و  ۴، ۲، ۱ هاي مربع

 وني ـد مسكـو در واح باشد "۰۱"ؤال ـن سيـهاي ااگر مجموع اعداد مندرج در مربع
 .درج شده باشد »۰۰«د عدبايد  ۵۰سؤال  كند، در مربعك خانوار زندگي مييش از يب

بايد داراي ارتباط منطقي با يكديگر و  ۵۴هاي سؤال  توجه كنيد اعداد مندرج در مربع
 .داشته باشند ۵۰با عدد مندرج در مربع سؤال 

 صفر  اتاق، دبنابراين اگر تعدا. تواند صفر باشد نميعدد مندرج در مربع اتاق  ،توجه كنيد
 .برگشت دهيد مور سرشماريمأپرسشنامه را براي اصلاح به بود 

را با توجه بـه مـوارد فــوق در صورت وجـود هرگـونه اشكـال يا ناهماهنگـي، پرسشنامه 
  .ديبرگشت ده مأمور سرشماريبه 
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۷۳ 

  ")متر مربع(مساحت زيربناي واحد مسكوني "، ۵۵سؤال 
ج شده در ×علامت  ۹تا  ۱هاي در بازبيني اين سؤال كنترل كنيد كه فقط در يكي از مربع

هاي  درج شده است، عدد مساحت در مربع× علامت  ۹يا  ۱كه در مربع  در صورتي ،باشد
  ده يا در بيش از يك مربع ل نشين سؤال تكميچه، ا چنان. مقابل آن نوشته شده باشد

شده ننوشته  منطقيعددي  ۹ و ۱ي گزينههاي مقابل  يا در مربع درج شده باشد× علامت 
  .ديسرشماري برگشت ده مأمورا اصلاح به يل يي تكمرا برا، پرسشنامه است

  
  "نوع اسكلت بناي واحد مسكوني"، ۵۶سؤال 

  :براي بازبيني اين سؤال كنترل كنيد
 درج شده باشد× علامت  ،هافقط در يكي از مربع. 

 سفيد  ۵۷درج شده است، سؤال × علامت  ۲يا  ۱هاي كه در يكي از مربعدر صورتي
تكميل شده  ۵۷وجود دارد، سؤال  ×علامت  ۳ي كه در مربع و در صورت مانده باشد

  .باشد
  با توجه به موارد فوق، در صورت وجود هرگونه اشكال يا ناهماهنگي، پرسشنامه را به

 .برگشت دهيد مأمور سرشماري

  
  "ي بناي واحد مسكونيمصالح عمده"، ۵۷سؤال 
درج شده است،  ×علامت ، ۵۶سؤال  ۳ي كه در مربع يهابايد در تمام پرسشنامه ۵۷سؤال 

د ين سؤال كنترل كنيني ايبراي بازب. د مانده باشديها سفر پرسشنامهيل شده و در سايتكم
  .درج شده باشد ×هاي مربوط علامت كي از مربعيكه فقط در 

اگر اين سؤال در مواردي كه بايد تكميل شود، سفيد مانده يا داراي اشكال باشد، پرسشنامه 
  .برگشت دهيد مأمور سرشماريل يا اصلاح به را براي تكمي

  
  "سال اتمام بناي واحد مسكوني"، ۵۸سؤال 

ر در ـاگ. ده باشدـش درج ×لامت ـع ۱۱تا  ۱هاي بايـد فقط در يكي از مربع ۵۸در سؤال 
ايـن سؤال تكميل نشده است، پرسشنامه را اگر يا ود دارد ـوج ×ك مربع علامت يش از يب

  .برگشت دهيد مأمور سرشماريل به براي اصلاح يا تكمي
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  "واحد مسكوني )فاضلاب(پساب دفعمحل "، ۵۹سؤال 
بايد فقط  ها پسابآشپزخانه و ساير پساب براي هر يك از انواع پساب توالت،  ۵۹در سؤال 

   .درج شده باشد× علامت  ۷تا  ۱هاي  در يكي از مربع
  در بايد آشپزخانه نيست  ياو واحد مسكوني داراي توالت  ،۵۳در سؤال در صورتي كه

  .شده باشددرج × علامت پساب توالت و يا پساب آشپزخانه  ۷مربع 

  واحد مسكوني داراي توالت و يا حمام است در اين سؤال ۵۳در صورتي كه در سؤال ،
درج شده  ×ها علامت  پساب توالت و يا ساير پساب ۶تا  ۱هاي  بايد در يكي از مربع

    .باشد
سفيد مانده يا داراي اشكال باشد، پرسشنامه را براي تكميل يا اصلاح به اگر اين سؤال 
  .برگشت دهيد مأمور سرشماري

  "گو و شماره تلفن خانوارشماره رديف پاسخ"، ۶۰سؤال 
  .كنترل كنيد كه قسمت اول اين سؤال براي تمام خانوارها تكميل شده باشد

اي حاضر خانوار باشد و در شماره دقت كنيد شماره رديف پاسخگو، مربوط به يكي از اعض
  .تلفن خانوار، پيش شماره نيز درج شده باشد

در صورتي كه براي خانوار بيش از يك برگ اختصاص داده شده است، اين سؤال فقط بايد 
  .در برگ اول تكميل شده باشد

  تعداد افراد خانوار
 مأمور سرشماريراي خانوار، چنانچه ضرورتي به برگشت پرسشنامه ب ۲پس از بازبيني فرم 

  . وجود ندارد نسبت به تكميل مربع مربوط به تعداد  افراد خانوار اقدام كنيد
هاي  پرسشنامه تعيين و به تفكيك در مربع ۴به ستون  با توجهابتدا تعداد مرد و زن را 

صورت عدد دو  هاي مربوط به تعداد افراد خانوار به مربوط بنويسيد و مجموع آن را در مربع
 ۷ساله و بالاتر خانوار را براساس ستون  ۱۸ساله و  ۱۷پس از آن تعداد افراد . ي بنويسيدرقم

   .هاي مربوط بنويسيد تعيين و در مربع
  دقت كنيد در صورتي كه براي خانوار بيش از يك برگ پرسشنامه اختصاص

هاي  ها را فقط در برگ اول تكميل نماييد و در برگ داده شده است، اين مربع
 .به بعد سفيد بگذاريددوم 

 هاي جنس  دقت كنيد چنانچه سطري از پرسشنامه حذف شده است و ستون
  .منظور نكنيدو سن آن داراي اطلاع است در شمارش تعداد افراد فوق، 



  
  
  

  
                       ي خانوار پرسشنامه – 2بازبيني فرم  -فصل سوم

 

۷۵ 

  

   مأمور سرشمارينام و نام خانوادگي 
دارك، است، با توجه به ساير م مأمور سرشمارياي، فاقد نام و نام خانوادگي  اگر پرسشنامه

ام و نام خانوادگي وي را بنويسيد و در صورتي كه در اغلب موارد اين قسمت توسط مأمور ن
شود، مراتب را از طريق كارشناس بازبيني به مأمور مربوط گوشزد  سرشماري تكميل نمي

  .نماييد
  

  فنينام و نام خانوادگي بازبين 
ايد  يا اگر آن را برگشت داده، چنانچه ضرورتي به برگشت آن نيست ۲بعد از بازبيني فرم 

پس از دريافت مجدد و حصول اطمينان از صحت مندرجات فرم، نام و نام خانوادگي خود را 
  .در محل مربوط بنويسيد
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۷۷ 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  چهارم فصـل 

 اي پرسشنامه خانوار مؤسسه ـ۳بازبيني فرم 
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۷۹ 

  مقدمه - ۱
، ۲بـازبيني فـرم   اري مـوارد هماننـد   در بسياي  خانوارهاي مؤسسهپرسشنامه  ۳بازبيني فرم 

 ۲به همين دليل در اين فصل، اغلب به بازبيني مواردي پرداخته شده است كه با فـرم   ،است
بازبيني اين فرم را از مشخصات جغرافيايي آن شروع كنيد و . پرسشنامه خانوار متفاوت است

  .ها ادامه دهيد سپس به ترتيب ستون
  

  مشخصات جغرافيايي -۲
  .باشد مي ۲اين قسمت مانند بازبيني مشخصات جغرافيايي فرم  بازبيني
 اي معمـولاً بـيش از يـك بـرگ پرسشـنامه       با توجه به اين كه براي خانوارهاي مؤسسه

كـد  / شود، كنترل كنيد مشخصات جغرافيايي، شماره حوزه، شـماره بلـوك   استفاده مي
  .ها يكسان باشد  آبادي در تمام برگ

  
  ر رديف خانوا  شماره -۳

. بـرداري مطابقـت داشـته باشـد     فـرم فهرسـت   ۱۰اين شماره بايد با عدد منـدرج در سـتون   
برداري را در اختيار داريـد بـا    چنانچه شماره رديف خانوار سفيد مانده است اگر فرم فهرست

در غير اين صورت آن را بـراي تكميـل يـا    . اين فرم آن را تكميل كنيد ۱۰استفاده از ستون 
  .برگردانيد  مأموراصلاح به 

  اي معمـولاً بـيش از يـك بـرگ پرسشـنامه       با توجه به اين كه براي خانوارهاي مؤسسـه
  .ها يكسان باشد  شود، كنترل كنيد شماره رديف خانوار در تمام برگ استفاده مي

  
  ي مكان اصلي  شماره -۴

قـت  بـرداري مطاب  فـرم فهرسـت   ۴بايد با عدد مندرج در ستون  ۳شماره مكان اصلي در فرم 
مـأمور  در صورت امكان آن را اصـلاح و در غيـر ايـن صـورت پرسشـنامه را بـه       . داشته باشد
  .برگشت دهيد سرشماري

  
  تر است؟  آيا پرسشنامه خانوار دو برگ يا بيش -۵

براي بازبيني اين قسـمت كنتـرل كنيـد در صـورتي كـه بـراي خـانوار بـيش از يـك بـرگ           
هـاي شـماره    درج شده و مربـع × علامت » بلي« پرسشنامه استفاده شده است، بايد در مربع

درج شده است ايـن  × علامت » نه«برگ از برگ تكميل شده باشد و در مواردي كه در مربع 
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در موارد اشكال در صورت امكان پرسشنامه را اصلاح و در غير اين . ها سفيد مانده باشد مربع
  .يدبرگشت ده مأمور سرشماريصورت پرسشنامه را براي اصلاح به 

اسـتفاده   ۳فـرم   اي بـيش از يـك بـرگ    خـانوار مؤسسـه  بـراي  اين كه معمولاً  به با توجه
طور مسلسل تا آخـرين بـرگ    شروع شده و به» ۰۰۰۱«شود، كنترل كنيد شماره برگ از  مي

منطبق با شماره آخرين برگ پرسشنامه باشد » از برگ« هادامه يافته باشد، دقت كنيد شمار
  .رقمي درج شده باشد ۴صورت عدد  ن شماره بهها هما و در تمام برگ

  

  مؤسسه دقيقنام و نشاني  - ۶
بـرداري نوشـته شـده اسـت مطابقـت       فرم فهرسـت  ۱۱نام مؤسسه بايد با نامي كه در ستون 

بـرداري را در   چنانچه نام مؤسسه سفيد مانده است در صورتي كه فرم فهرسـت . داشته باشد
فرم  مزبور آن را تكميل كنيـد و در صـورتي كـه هنـوز      ۱۱اختيار داريد با استفاده از ستون 

نشـاني مؤسسـه   . ايد، پس از دريافت، آن را تكميل كنيد برداري را دريافت نكرده فرم فهرست
  .برگردانيدمأمور به براي تكميل را پرسشنامه  نيز بايد تكميل شده باشد در غير اين صورت

  

  »اي نوع فعاليت خانوار مؤسسه« -۷
درج شده باشد در مواردي × علامت  ۴تا  ۱هاي  در اين قسمت در يكي از مربع كنترل كنيد

طبق مفـاد  كه اين سؤال سفيد مانده است در صورتي كه نام مؤسسه گوياي فعاليت آن است 
درج كنيـد و در غيـر ايـن صـورت     × در مربـع مربـوط علامـت    راهنماي مـأمور سرشـماري،   
  .برگشت دهيد اريمأمور سرشمپرسشنامه را براي اصلاح به 

مـأمور  راهنمـاي   است كنترل كنيد مطابق بـا مفـاد  در مواردي كه اين سؤال تكميل شده 
اي با نام آن هماهنگ باشد در غير ايـن صـورت آن را    ، نوع فعاليت خانوار مؤسسهسرشماري

  .اصلاح كنيد
  

  »شماره رديف«، ۱ستون  -۸
بـراي تمـام   ازي به مسلسل بـودن آن  چاپ شده است و ني ۷تا  ۱از شماره رديف در اين فرم 

نيست، بنابراين در صورتي كه فردي از خانوار حذف شـده اسـت بايـد شـماره     اعضاي خانوار 
در . درج شـده باشـد   Mخورده و در مربع اصلاح علامت به آن فرد هاشوررديف سطر مربوط 

سـطري  كـه   رديامو در. هاي بعدي اصلاح شده باشد لازم نيست شماره رديفموارد گونه  اين
را  Mنشده است، شما در مربع اصلاح علامـت  درج  Mلامت عاصلاح   حذف شده و در مربع

هاي بعدي اصلاح شـده اسـت روي آن را    درج نماييد و در مواردي كه به اشتباه شماره رديف
  .لاك بگيريد و شماره رديف همان سطر را در مربع اصلاح درج نماييد



  
  
  

  
                    اي ي خانوار  مؤسسه پرسشنامه – ۳بازبيني فرم  -فصل چهارم

 

81 

  »تعداد افراد خانوار« -۹
هـا   در تمـام بـرگ   )جـنس ( ۳تكميل اين قسمت ابتدا تعداد مرد را با توجه بـه سـتون   براي 

 پـس از آن . رقمـي بنويسـيد   ۵شمرده و در قسمت مربوط به تعداد مرد به صورت يك عدد 
ها شمرده و در قسمت تعداد زن به صورت  تعداد زن را با توجه به ستون جنس در تمام برگ

هاي تعداد افـراد خـانوار بـه     تعداد مرد و زن را در مربع رقمي بنويسيد سپس مجموع ۵عدد 
  .رقمي بنويسيد ۵صورت عدد 

شـمرده و بـه    ۶ساله و بالاتر را به تفكيك و با توجه به سـتون   ۱۸ساله و  ۱۷تعداد افراد 
  .هاي مربوط بنويسيد رقمي در مربع ۵صورت عدد 
 داده شـده اسـت،    در صورتي كه براي خانوار بيش از يك برگ پرسشنامه اختصاص

هـاي دوم بـه بعـد سـفيد      ها را فقط در برگ اول تكميل نماييد و در برگ اين مربع
 .بگذاريد

   هـاي جـنس و    دقت كنيد چنانچه سطري از پرسشنامه حذف شده اسـت و سـتون
 .سن آن داراي اطلاع است در شمارش تعداد افراد فوق، آنان را منظور نكنيد

 -۲هماننـد آنچـه بـراي فـرم      ۳ات فـرم  هـا و اطلاع ـ  توندر مورد چگونگي بازبيني ساير س ـ
  .پرسشنامه خانوار توضيح داده شد، عمل كنيد

  
  نام و نام خانوادگي مأمور سرشماري -۱۰

هـاي خـانوار درج شـده     دقت كنيد، نام و نام خانوادگي مأمور سرشماري بايد روي تمام برگ
هـا،   ه است، با توجه به ساير بـرگ باشد، در صورتي كه در برخي موارد اين قسمت سفيد ماند

نفـر   ۱۰اي بـيش از   رهـاي مؤسسـه  اين قسمت را تكميل كنيد و در مواردي كـه بـراي خانوا  
  .ها سفيد مانده است، پرسشنامه را براي تكميل برگردانيد عضو، اين قسمت روي تمام برگ

  
  نام و نام خانوادگي بازبين فني -۱۱

اي، نام و نام خانوادگي خود را در تمام  خانوار مؤسسهپرسشنامه  ۳پس از بازبيني كامل فرم 
  .هاي پرسشنامه بنويسيد برگ
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  مقدمه - ۱
  :بخش به شرح زير تشكيل شده است ۶برداري از  فهرست ۱فرم 

 مشخصات جغرافيايي بلوك يا آبادي ‐

 باديآ/ در بلوك شماره برگ  ‐

 خالي مسكوني در بلوك يا آباديهاي  تعداد مكان ‐

  مشخصات مكان ‐
 مشخصات خانوار ‐

 اطلاعات مربوط به خانوارهاي فاقد پرسشنامه در مراجعه اول ‐

، ارتباط ۱در اين فصل، كوشش شده است كه علاوه بر بيان روش بازبيني تمام اطلاعات فرم 
شود تا شما بتوانيد علاوه بر كنترل  گفتهل مانند فصل قبنيز  ۲  با فرم ۱  بين اطلاعات فرم

را نيز مورد بازبيني قرار  ۲  ، هماهنگي اين اطلاعات با مندرجات فرم۱صحت اطلاعات فرم 
  .دهيد

را به روشي كه در زير آمده است، از قسمت بالاي فرم شروع كنيد و  ۱بازبيني فرم 
 .هاي آن ادامه دهيد سپس در مورد هر يك از ستون

 

 »هاي آماري بلوك يا آبادي و آدرس خصات جغرافياييمش« -۲

 هاي آماري بلوك يا آبادي مشخصات جغرافيايي و آدرس، بايد ۱هاي فرم  در هر يك از برگ
اين  ،آنعلاوه بر . تكميل شده و در نوشتن اطلاعات اين قسمت اشتباهي رخ نداده باشد

بنابراين براي بازبيني اين . باشدهاي آن بلوك يا آبادي يكسان  مشخصات بايد در تمام برگ
هاي مختلف مربوط به يك بلوك يا آبادي، كافي است فقط برگ  در برگ ۱قسمت از فرم 

كنيد و بر پايه آن، اطلاعات مندرج  كنترلهاي خود   حوزهمدارك با استفاده از ساير اول را 
  .و در صورت لزوم اصلاح كنيد بازبينيهاي دوم و بعد از آن را  در برگ

جا كه مشخصات جغرافيايي هر بلوك يا آبادي بايد در  لازم به يادآوري است از آن
، علاوه بر كنترل ۱مربوط يكسان باشد، بنابراين در بازبيني قسمت بالاي فرم  ۲و  ۱هاي  فرم

دهيد، بايد اطلاعات  وجود هماهنگي، چنانچه هر يك از اطلاعات اين قسمت را تغيير مي
يك از خانوارهاي مربوط به اين بلوك يا آبادي را نيز براساس اين هر  ۲فرم مندرج در 

  .ها با هم هماهنگ باشند تغييرات اصلاح كنيد تا اطلاعات فرم
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  »آبادي/ شماره برگ از برگ در بلوك« -۳
كنترل كنيد كه در هر بلوك يا آبادي، اين  ''آبادي/ شماره برگ از برگ در بلوك''در مورد 

اگر در اين . شده و تا آخرين برگ به طور مسلسل ادامه يافته باشدشروع  ۱شماره از 
هاي لازم و حصول اطمينان،  ها جا افتادگي يا تكرار وجود دارد، پس از انجام كنترل شماره
در آخرين برگ فرم   مأمور علاوه بر اين، كنترل كنيد كه . ها را اصلاح كنيد شماره

آخرين سطر تكميل شده خط كشيده و در زير آن، برداري هر بلوك يا آبادي، زير  فهرست
در غير اين صورت، مراتب را به كارشناس . را نوشته باشد "برداري پايان فهرست"عبارت 

بازبيني گزارش دهيد تا تحقيق شود كه آيا سرشماري از بلوك يا آبادي به اتمام رسيده 
ر پر شده در برگ آخر را پس از حصول اطمينان از اتمام كار، زير آخرين سط. است يا نه

  ."برداري پايان فهرست"خط بكشيد و در زير آن بنويسيد 
  
  »بلوك يا آباديخالي مسكوني در هاي  تعداد مكان«

در تكميل آن به موارد زير  به عهده شما گذاشته شده است،اطلاعات اين قسمت تكميل 
  :توجه كنيد

 ي هر بلوك يا آبادي اطلاعات بردار هاي فهرست شما بايد پس از پايان بازبيني فرم
 .اين قسمت را تكميل كنيد

  برداري  هاي فرم فهرست پشت و روي تمام برگ ۷مندرج در ستون  ۳ابتدا كدهاي
بلوك يا آبادي را بشماريد و مجموع آن را فقط در برگ اول در محل مربوط 

رتي كه در صو. بگذاريدهاي دوم به بعد آن بلوك يا آبادي را سفيد  بنويسيد و برگ
مكان خالي ( ۳برداري بلوك يا آبادي كد  هاي فرم فهرست يك از برگ در هيچ
 .بنويسيد »صفر«وجود ندارد در محل مربوط  )مسكوني

  
  »شماره سطر«، ۱ستون 

اين شماره نبايد تغيير . برداري، شماره سطر از قبل چاپ شده است فرم فهرست ۱در ستون 
به هر دليل، اين شماره را تغيير داده است آن را  ماريمأمور سرشبنابراين، اگر . داده شود

و مراتب را هر چه زودتر به كارشناس بازبيني گزارش دهيد تا به طريق لازم به  اصلاح كنيد
  .تذكر داده شود كه از تكرار اين اشتباه خودداري كند مأمور سرشماري

يل كرده است، فرم را به اشتباه ابتدا پشت و سپس روي فرم را تكم مأمور سرشمارياگر 
  .بازگردانيد مأمور سرشماريبراي اصلاح به 
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  »مشخصات مكان«، ۸تا  ۲هاي   ستون
  .هاي فهرست شده در بلوك يا آبادي تكميل شده باشد ها بايد براي تمام مكان اين ستون

  
  »نوع معبر و نام آن«، ۲ستون 

اگر . تكميل شده باشد "مأمور سرشماريراهنماي "كنترل كنيد كه اين ستون مطابق مفاد 
 "//"از علامت در سطر اول اين ستون ، در صفحات دوم و بعد از آن، مأمور سرشماري

اين  قبل، نوع و نام معبر را در سطر اول   است، با استفاده از اطلاعات صفحه استفاده كرده 
  .بنويسيد   ستون   

  
  »شماره پلاك«، ۳ستون 

اگر اين ستون براي مكاني . درج شده باشد " – "مت در اين ستون بايد يك شماره يا علا
سفيد مانده است، چنانچه در آن مكان خانواري ساكن است، شماره پلاك را از روي 

تكميل كنيد و در غير اين صورت،  ۲اطلاعات مربوط به نشاني محل سكونت خانوار در  فرم 
  .بگذاريد " – "در قسمت شماره پلاك، علامت 

  
  »شماره مكان«، ۵و  ۴هاي  ستون

چه در تكميل اين ستون از علامت  چنان. ها بايد شماره داشته باشند ، تمام مكان۴در ستون 
هاي لازم، شماره مربوط را در اين ستون  استفاده شده است، پس از انجام كنترل "//  "

  .بنويسيد
اگر اين  .وجود داشته باشد " – "ها، شماره يا علامت  بايد براي همه مكان ۵در ستون 

چه در مورد ستون  استفاده شده است، مانند آن "//  "ستون سفيد مانده يا در آن از علامت 
  .گفته شد، اقدام كنيد ۴

وجود دارد، كنترل كنيد ) فرعي در فرعي(هاي فرعي ديگري  اگر در مكان فرعي، مكان
جدا شده و  "/  "شماره مكان فرعي و شماره مكان فرعي در فرعي با علامت  ۵كه در ستون 

اگر اشتباهي در . شماره فرعي در سمت چپ شماره مكان فرعي در فرعي نوشته شده باشد
  .اين مورد وجود دارد، فرم را اصلاح كنيد

كنترل كنيد شماره مكان اصلي و در صورت وجود شماره مكان فرعي مندرج در فرم 
  .ي نداشته باشدتمغاير ۳و ۲برداري با فرم  فهرست
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  »شود؟ آيا اين مكان، اقامتگاه معمولي خانواري محسوب مي«، ۶ستون 
  :را به شرح زير انجام دهيد ۶بازبيني ستون 

o  نوشته شده  ۲يا  ۱كنترل كنيد كه براي هر مكان، در اين ستون يكي از كدهاي
اختصاص يافته  ۱علاوه بر اين، اگر براي مكان، بيش از يك سطر از فرم . باشد

سطر اول مربوط به آن مكان تكميل شده و در بقيه است، اين ستون فقط در 
چه هر يك از سطرهاي بعدي داراي  در اين حالت چنان. سطرها، سفيد مانده باشد

 .حذف كنيداطلاع است، آن را 

o  و  ۶اختصاص يافته است اما ستون  ۱اگر براي مكاني تنها يك سطر از فرم
 .بازگردانيد مأمور ه سفيد هستند فرم را براي اصلاح ب ۱۳تا  ۸هاي  ستون

o تكميل شده است، كنترل كنيد كه در اين ستون  ۱۳تا  ۸هاي  چه ستـون چنان
 .تبديل كنيد ۱نوشته شده است، آن را به كد  ۲اگر كد . نوشته شده باشد ۱كـد 

o  تكميل نشده است فرم  ۱۳تا  ۸هاي  وجود دارد ولي ستون ۱اگر در اين ستون كد
 .بازگردانيد شماريمأمور سررا براي اصلاح به 

o  در غير اين . بايد تكميل شده باشد ۷وجود دارد ستون  ۲اگر در اين ستون كد
 .بازگردانيد مأمور سرشماريصورت فرم را براي اصلاح به 

  
  »وضعيت مكان«، ۷ستون 

  :در بازبيني اطلاعات مندرج در اين ستون كنترل كنيد
 تكميل شده و در  ۶ر ستون د ۲هاي داراي كد  اين ستون بايد براي تمام مكان

 ۱هاي داراي كد  در صورتي كه اين ستون براي مكان. ساير موارد سفيد مانده باشد
در  ۱هاي بعدي صحت كد  با توجه به ستون اگرتكميل شده باشد  ۶در ستون 

  .را حذف كنيد ۷تأييد شود اطلاع مندرج در ستون  ۶ستون 
  فعاليت اقتصادي نيز با توجه به باشد، نوع  ۱در مواردي كه وضعيت مكان، كد

نظر نوشته شده  در محل مورد مأمور سرشماريتوضيحات مندرج در راهنماي 
  .باشد

  بيني شده  باشد، وضعيت مكان در محل پيش ۶در مواردي كه وضعيت مكان، كد
  .ثبت شده باشد
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  »تعداد خانوار ساكن در مكان«، ۸ستون 
  :كنيدبراي بازبيني اين ستون به شرح زير عمل 

  عددي كه معرف ۸وجود دارد، كنترل كنيد كه در ستون  ۱كد  ۶اگر در ستون ،
تعداد خانوار ساكن در مكان است نوشته شده باشد و تعداد سطرهايي كه براي 
نوشتن مشخصات خانوارهاي ساكن در مكان اختصاص يافته است، برابر همين 

 .بازگردانيد  مأمور در غير اين صورت، فرم را براي اصلاح به . عدد باشد

  چه به چنان. بايد سفيد مانده باشد ۸ون وجود دارد، ست ۲كد  ۶اگر در ستون
 .گذاشته شده است، آن را خط بزنيد " -"اشتباه در اين ستون علامت 

 همين دليل شماره مكان در  كنند و به  اگر در يك مكان چند خانوار زندگي مي
 ۲فرم  ي خانوارها، براي همهكنيد كه   ترلتكرار شده است، كن ۱  چند سطر از فرم

فرم  ۸ستون ، بين اطلاعات به عبارت ديگر. وجود داشته باشد  ۳يا فرم 
 تكميل شده است ۳يا  ۲ها فرم  خانوارهايي كه براي آنبرداري و تعداد  فهرست

در هر حال در صورت وجود هر گونه اشتباه يا . هماهنگي لازم برقرار باشد
برداري و تعداد پرسشنامه خانوار، اگر امكان  اطلاعات فرم فهرست ناهماهنگي بين

اصلاح آن وجود دارد، آن را اصلاح كنيد و اگر امكان اصلاح وجود ندارد، فرم را 
 .بازگردانيد مأمور سرشماريبراي اصلاح به 

 

  »مشخصات خانوار«، ۱۳تا  ۹هاي   ستون
به ) ۸ستـون (تعداد خانوار ساكن در مكان  وجود دارد، بايد با توجه به ۱كد  ۶اگر در ستون 

ها به شرح ذيل عمل  براي بازبيني اين ستون. ازاي هر خانوار، يك سطر اختصاص يافته باشد
  :كنيد

  
  » نوع خانوار«، ۹ستون 

ها خانوار يا خانوارهايي ساكن هستند در اين ستون،  هايي كه در آن دقت كنيد براي مكان
در . مشخص شده باشد ۳يا  ۲، ۱ار با اختصاص يكي از كدهاي براي هر خانوار، نوع خانو

  .گردانيدرب  مأمور صورت وجود هرگونه اشكال يا مغايرت، فرم را براي اصلاح به 
  

  »شماره رديف خانوار«، ۱۰ستون 
اي  ، بايد براي هر خانوار اعم از خانوار معمولي ساكن، خانوار گروهي يا مؤسسه در اين ستون

شروع شده  ۱ها بايد در هر بلوك يا آبادي از  شماره. ف اختصاص يافته باشديك شماره ردي



  
  
  

                      
 راهنماي بازبين فني

 

۹0 

و تا آخرين خانوار بلوك يا آبادي به طور مسلسل ادامه يافته باشد و علاوه بر آن با شماره 
در صورت مغايرت شماره رديف . نيز يكسان باشد ۳يا  ۲رديف خانوار مورد نظر در فرم 

، شماره رديف مندرج در ۳يا  ۲شماره رديف مندرج در فرم  با ۱فرم  ۱۰مندرج در ستون 
  .اصلاح كنيد ۱را براساس فرم  ۳يا  ۲فرم 

شماره (به چند خانوار به اشتباه يك شماره رديف داده شده است  ۱۰چنانچه در ستون 
اين شماره را براي يكي از خانوارها حفظ كنيد و بقيه خانوارهاي مزبور ) هاي تكراري رديف
در اين صورت . گذاري كنيد دنبال آخرين شماره رديف خانوار در بلوك يا آبادي، شماره را به

نيز شماره رديف مربوط را اصلاح كنيد و ثانياً به  ۳يا  ۲اولاً فراموش نكنيد كه بايد در فرم 
ها مطابق آنچه قبلاً گفته شد، در آخرين برگ  منظور جلوگيري از اشتباه در تكميل برچسب

 هاي ، شماره رديف۱۰اولين سطر سفيد در ستون برداري بلوك يا آبادي در  تفرم فهرس
  .ايد، بنويسيد هاي تكراري استفاده كرده جديد را كه به عنوان جايگزين شماره رديف

  

  »نام و نام خانوادگي سرپرست خانوار«، ۱۱ستون 
نوادگي سرپرست در اين ستون بايد براي هر يك از خانوارهاي معمولي ساكن، نام و نام خا

خانوار، براي هر يك از خانوارهاي گروهي، نام و نام خانوادگي يكي از اعضاي خانوار و براي 
علاوه بر اين، نام و نام . اي، نام مؤسسه نوشته شده باشد هر يك از خانوارهاي مؤسسه

. هماهنگ باشد ۳يا  ۲، بايد با فرم ۱در فرم و نام مؤسسه خانوادگي سرپرست خانوار 
 ۳يا  ۲هاي لازم است، با استفاده از فرم  چه اين ستون سفيد مانده يا فاقد هماهنگي نانچ

در صورتي كه اين اطلاع در هر دو فرم سفيد مانده است فرم را . آن را تكميل يا اصلاح كنيد
  .بازگردانيد مأموربراي اصلاح به 

  

  » نام پدر سرپرست خانوار« ،۱۲ستون
از خانوارهاي ساكن در مناطق روستايي داراي اطلاع باشد و در  اين ستون بايد براي هر يك

، ماند در مواردي كه در مناطق روستايي اين ستون سفيد مي. نقاط شهري سفيد مانده باشد
  .مراتب را به اطلاع كارشناس بازبيني برسانيد تا پيگيري لازم را در اين زمينه انجام دهد

راجعه اول تكميل نشد در اين ستون علامت اگر پرسشنامه خانوار در م«، ۱۳ستون 
  »بگذاريد ×

گـذاشتـه  ها سفيد مانـده يا در آن علامت  آن ۱۳براي هر يك از خانوارهايي كه ستـون 
وجـود نـدارد،  فـوراً  ۳يا  ۲چنانچه فرم  وجـود داشته باشد ۳يا  ۲شـده است، بايـد فـرم 
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  .گيري شود ا موضوع، پيمراتب را بـه كارشناس بازبيني گزارش دهيد ت
در ايـن ستـون بـراي خانـوار، حاكي از آن است كـه تا زمـان تحويل فرم  ×وجـود عـلامت 

با دريـافت . تكميـل نشـده است )۳فرم (يا  )۲فرم (برداري، پرسشنامه اين خانوار  فهرست
مربـوط به  ×دور عـلامت  ۱۳پرسشنامه مربوط بـه هـر يك از ايـن خانـوارها، در ستـون 

 ۳يا  ۲در مورد بقيـه خانوارها، موضوع را تا دريـافت فرم . آن خـانـوار، علامـت     بكشيد
چه تا پـايـان سـرشمـاري، پرسشنـامه مـربـوط به  ولي چنان. گيـري كنيد مربـوط پي

بعضـي از اين خانـوارها به شما تحويل داده نشد، كارشناس بازبيني را براي پيگيري و 
  .گيري لازم در جريان قرار دهيد يمتصم

  

  »۱۳ستون در × خانوارهاي داراي علامـت اطلاعات مربوط به «، ۱۵و  ۱۴هاي  ستون
دارد مطابق مفاد راهنماي  ×علامت  ۱۳ها بايد براي هر خانوار كه در ستون  اين ستون

  . تكميل شده باشد  مأمور 
  علامت  ۱۳هايي كه در ستون براي خانوار ۱۵و  ۱۴هاي  ستوندر اغلب موارد اگر

از طريق كارشناس ماند به كارشناس بازبيني اطلاع دهيد تا  دارند سفيد مي× 
 .صورت گيرد ها مأمور در خصوص استفاده از اين ستونتأكيد لازم به گروه، 

  

   »توضيحات«، ۱۶ستون 
ها  براي بازبيني ستوندر ستون توضيحات نوشته است  مأمور سرشمارياطلاعاتي كه از 

  .هاي مربوط كنترل و از صحت آن اطمينان حاصل كنيد مفاد آن را با ستوناستفاده كنيد و 
  

  »و تاريخ مأمور سرشمارينام و نام خانوادگي «
در برخي موارد . تكميل شده باشدها  در تمام برگمأمور كنترل كنيد كه اين قسمت توسط 

ها آن را تكميل كنيد و در صورتي   كه اين قسمت سفيد مانده است، با توجه به ساير برگ
شود، مراتب را از طريق  كه در اغلب موارد اين قسمت توسط مأمور سرشماري تكميل نمي

  .كارشناس بازبيني به مأمور مربوط گوشزد كنيد
  

  »تاريخو فني نام و نام خانوادگي بازبين «
اگر آن را برگشت چه ضرورتي به برگشت دادن آن نيست، يا  ، چنان۱بعد از بازبيني فرم 

ايد، پس از دريافت مجدد و حصول اطمينان از صحت مندرجات فرم، نام و نام  داده
  .خانوادگي خود را در محل مربوط در زير هر برگ بنويسيد و تاريخ بگذاريد
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  مقدمه - ۱
 ۴بايد فرم  ۳و  ۲ ،۱هاي  تايي هستيد، علاوه بر فرمهـاي روس اگر شما بازبين حوزه

ها  به منظور كاهش اشتباهات و جلوگيري از تكرار آن. را نيز بازبيني كنيد) شناسنامه آبادي(
 مأمورانترتيبي اتخاذ كنيد كه در روزهاي اول كار در حد امكان، در مورد هر يك از 

ها موارد  ازبيني كنيد و ضمن اصلاح آنشناسنامه آبادي را ب ۲سرشماري روستايي، حداقل 
 ۴اگر اصلاح فرم . مربوط تذكر دهيد مأموراشتباه را مشروحاً از طريق كارشناس بازبيني به 

 مأمور سرشماريپذير نيست، فرم را براي اصلاح، به  بدون مراجعه مجدد به آبادي امكان
  .برگشت دهيد

  

  مشخصات جغرافيايي، نام و كد آبادي
، نام شهرستان، نام دهستان، شماره حوزه و نيز شناسنامه آبادي ۴كه در فرم كنترل كنيد 

و ساير مدارك مربوط به آن آبادي، مطابقت  ۲/۵۰۱نام و كد آبادي تكميل شده و با فرم 
  .داشته باشد

  

  "وضع طبيعي آبادي" ،۱بخش 
× علامت  ۴ تا ۱هاي  ها تكميل شده و فقط در يكي از مربع بايد براي تمام آبادي ۱بخش 

  .برگشت دهيد مأمور سرشماريبه براي اصلاح در غير اين صورت فرم را . درج شده باشد
  

  "نوع راه آبادي" ،۲بخش 
و راه آبي تشكيل ) ايستگاه(آهن  ، راه)آهن بجز راه(اين بخش از سه قسمت، شامل راه زميني 

رد بسيار استثنايي، جز در موا. باشد ×تواند داراي علامت  شده است كه برحسب مورد مي
دقت . وجود داشته باشد× هاي مربوط به قسمت الف، علامت  همواره بايد در يكي از مربع

چنانچه در . نشده باشد درج× كنيد در هيچ مورد در بيش از يك مربع از قسمت الف علامت 
است، مربعي را كه داراي كد كوچكتري است × اين قسمت بيش از يك مربع داراي علامت 

وجود ندارد، × هاي اين قسمت، علامت  يك از مربع اگر در هيچ . را حذف كنيد  ظ و بقيهحف
، مأمور سرشماريمراتب را به كارشناس بازبيني گزارش دهيد تا پس از تحقيق و تماس با 

در صورتي كه جزو موارد استثنايي قابل قبول نيست، نوع راه زميني آبادي تعيين و در مربع 
  .گذاشته شود× مربوط علامت 

هاي  تواند علاوه بر يكي از مربع مطابق مفاد راهنماي مأمور سرشماري، اين سؤال مي
  .اشته باشدد ×قسمت الف در يك يا هر دو مربع ب و ج نيز علامت 
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  "وضع آبادي از نظر سكونت"، ۳بخش 
  :كنترل كنيد ۴براي بازبيني اين بخش از فرم 

 ها  چنانچه تمام مربع. درج شده باشد× لامت هاي اين سؤال بايد ع در يكي از مربع
براي وجود دارد، پرسشنامه را × سفيد مانده است يا در بيش از يك مربع علامت 

 .برگشت دهيد مأمور سرشماريبه اصلاح 

  درج شده باشد، بـايد مـاه شـروع و مـاه خـاتمه  × عـلامت  ۴يا  ۲اگر در مـربع
تكميل شده باشد، در غير اين صورت،  ۱۲تا  ۰۱سكونت در آبادي، به صورت ارقام 

  .برگشت دهيد مأمور سرشماريپرسشنامه را براي اصلاح به 
  

  ۱۳تا  ۴هاي  توضيح كلي بخش
 "وضع آبادي از نظرسكونت  "۳هايي كه در بخش  بايست براي آبادي مي ۱۳تا  ۴هاي  بخش

كميل شده و براي ت) داراي سكنه هستند( هستند  ×داراي علامت  ۲ يا ۱هاي  در مربع
در غير اين صورت، پرسشنامه . سفيد مانده باشد) ۴و  ۳هاي  مربع( هاي خالي از سكنه آبادي

  .برگشت دهيد مأمور سرشماريرا براي اصلاح به 
   

  "طرح هادي"، ۴بخش 
 ۳تا  ۱هاي  در يكي از مربع  ×با درج علامت هاي داراي سكنه  بايد براي تمام آبادي ۴بخش 
  .برگشت دهيد مأمور سرشماريدر غير اين صورت فرم را به . باشدشده  تكميل

  

  "محل خريد مايحتاج ساكنان آبادي"، ۵بخش 
، پرسشنامه باشد در غير اين صورتهاي داراي سكنه تكميل شده  آباديبراي  بايداين بخش 

در مواردي كه اين بخش از پرسشنامه . برگشت دهيد مأمور سرشماريرا براي تكميل به 
  :ميل شده است، آن را به شرح زير بازبيني كنيدتك

 درج ×علامت  نهيا هاي بلي  ين قسمت بايد در يكي از مربعا ۱ در پاسخ به سؤال 
 نه يا بليهاي  مربع ۱- ۱در سؤال سفيد مانده و  نهيا  بليچنانچه مربع . شده باشد

ر صورتي درج كنيد ولي د ×علامت  بليمربع در  ۱سؤال است، در  × داراي علامت
 مأمور سرشماريسفيد است، پرسشنامه را براي اصلاح به  نهو  بليهاي  كه مربع

  .برگشت دهيد
  يكي از  ۱-۱در سؤال شـده است، بايد  درج× علامت بلي مربع در  ۱سؤال اگر در

 بليمربع در  ۱سؤال چنانچه در . داشته باشد× نيز علامت  نهيا  بليدو مربع 
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، پرسشنامه را براي سفيد مانده است ۱-۱سؤال و  گذاشته شده است ×علامت 
 .برگشت دهيد مأمور سرشمارياصلاح به 

  دو  ۱-۱گذاشته شده است، بايد در سؤال × علامت  نهدر مربع  ۱اگر در سؤال
را حذف و در مربع × سفيد مانده باشد، در غير اين صورت علامت  نهو  بليمربع 

  .بگذاريد× علامت  بلي

 گذاشته شده است، بايد حداقل  ×علامت  بليمربع  در ۲سؤال  ردر صورتي كه د
در اين صورت، با . بيني شده درج شده باشد هاي پيش نام يك شهر در محل

مأمور استفاده از فهرست الفبايي نام شهرهاي كشور در پيوست راهنماي 
در صورت مغايرت و نيز در . كنترل كنيد كه اسامي مذكور درست باشد سرشماري

به  يا تكميل رتي كه نام شهري نوشته نشده است، پرسشنامه را براي اصلاحصو
  .برگشت دهيد مأمور سرشماري

 

  ۱۳تا  ۶هاي  توضيحات كلي بخش
 ×علامت  ۲ا ي ۱هاي كي از مربعيدر  ؤالد كه در هر سيكنترل كنها  براي بازبيني اين بخش

وجود × علامت  ۱در مربع ، »آببرق، گاز و «، ۱۰بخش  ،۳سؤالچنانچه در . درج شده باشد
درج شـده باشـد و در صـورتي    × علامت   ۱ – ۳سؤال  ۲يا  ۱ هاي يكي از مربعبايد در دارد، 

  .سفيد مانده باشد ۱-۳سؤال بايد وجود دارد، × علامت  ۲در مربع  ۳كه در سؤال 
  .برگشت دهيد مأمور سرشماريهرگونه اشكال، فرم را جهت اصلاح به   در صورت مشاهده

  

  "نام و نام خانوادگي پاسخگويان" -۹
سـه نفـر از مطلعـين محلـي كـه در پاسـخگويي بـه        حداكثر دقت كنيد نام و نام خانوادگي 

  .اند در محل مربوط نوشته شده باشد ها همكاري داشته سؤال
  

  "مأمور سرشمارينام و نام خانوادگي " -۱۰
غير اين صورت آن را براي در . تكميل شده باشدمأمور كنترل كنيد اين قسمت توسط 

  .برگشت دهيد مأمور سرشماريتكميل به 
  

  "نام و نام خانوادگي بازبين" -۱۱
ايد پس  چنانچه ضرورتي به برگشت آن نيست يا اگر آن را برگشت داده ۴بعد از بازبيني فرم 

از دريافت مجدد و حصول اطمينان از صحت مندرجات فرم، در محل مربوط، نام و نام 
  .ي خود را بنويسيدانوادگخ
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  فصل هفتم
  شرح وظايف بازبين و كارشناس بازبيني

  و

  تحويل و تحول مدارك سرشماري
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  شرح وظايف بازبين فني - ۱
هـاي سرشـماري شـهري و روسـتايي زيـر نظـر مسـتقيم         شما به عنوان بـازبين فنـي گـروه   
  .نيدك كارشناس بازبيني انجام وظيفه مي

باشـيد زيـر نظـر كارشـناس گـروه       چنانچه بازبين فني گروه خانوارهـاي غيرسـاكن مـي        
  .كنيد خانوارهاي غيرساكن انجام وظيفه مي

سرشماري، يكـي از مراحـل حسـاس     مأمورانهاي تكميل شده توسط  بازبيني پرسشنامه     
 مـأموران الي هـاي احتم ـ  توانـد اشـتباه   سرشماري است كـه انجـام صـحيح و دقيـق آن مـي     

ايـن  وظايف شما در قالـب  . ها جلوگيري كند سرشماري را به موقع اصلاح كرده و از تكرار آن
شما بايد با دقت و نظم كامل وظايف خـود را مطـابق   . راهنما به شما آموزش داده شده است

  .آن انجام دهيد
  

و همچنين پس از انتخاب به عنوان بازبين فني، با كارشناس مسئول فني و اجرايي  -
  .كارشناس گروه و كارشناس بازبيني خود آشنا شويد

تر، لازم است قبل از شروع بازبيني راهنماي خود را مجدداً  براي كسب آمادگي بيش -
  .مطالعه نماييد

ها و سـاير ملزومـات مـورد نيـاز را از      ها، برچسب پس از مشخص شدن محل كار، پاكت -
هـا را طبـق راهنمـاي بـازبيني مرتـب و آمـاده        كارشناس بازبيني تحويل بگيريد و آن

  .نماييد
هايي را كه توسط كارشـناس مسـئول فنـي و اجرايـي و كارشـناس       ها و فرم پرسشنامه -

  .گيرد، طبق راهنماي مربوط، بازبيني كنيد بازبيني در اختيار شما قرار مي
كارشـناس   اي ـ(سرشماري را بلافاصله از طريق كارشـناس بـازبيني    مأمورانهاي  اشتباه -

هـاي بعـد    هـا در روز  به آنان منتقل كنيد تا ضمن اصلاح، از تكرار آن )غير ساكن گروه
  .تري برخوردار است اين كار در روزهاي اول سرشماري از اهميت بيش. جلوگيري شود

هايي را كه بايد مجدداً با مراجعه به محل، اصلاح شوند، از طريق كارشـناس   پرسشنامه -
سرشـماري مربـوط برگشـت دهيـد و در صـورتي كـه بـازبين         مـأموران بازبيني  براي 

ها را در اختيار كارشناس گروه خانوارهاي غير ساكن  خانوارهاي غير ساكن هستند، آن
پيگيـري نماييـد كـه    . سرشماري مربـوط برگشـت داده شـود    مأمورانقرار دهيد تا به 

پيگيـري را تـا وصـول     هاي مزبور به موقع اصلاح و عودت داده شـود و ايـن   پرسشنامه
  .ي اصلاح شده ادامه دهيد پرسشنامه

هـاي مرجـوعي    دهيد در فرم فهرست فـرم  هايي را كه برگشت مي مشخصات پرسشنامه -
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  .ديكه در ادامه آمده است بنويس
از طريق كارشناس بـازبيني، سرشـماري از خانوارهـاي غايـب را تـا پايـان سرشـماري         -

  . پيگيري نماييد
تــر از ده نفــر عضــو را از  اي داراي بــيش سسـه ؤربــوط بــه خانوارهــاي مي م پرسشـنامه  -

ها را با توجه به شماره بلـوك يـا    كارشناس بازبيني تحويل گرفته و پس از بازبيني، آن
  .نام آبادي و شماره حوزه در مجموعه مدارك بلوك يا آبادي مربوطه قرار دهيد

رفت كار سرشماري بر روي نقشـه  با كارشناس بازبيني، در مشخص نمودن ميزان پيش  -
هـايي كـه    ها يا آبـادي  در مورد بلوك. كارشناس مسئول فني و اجرايي همكاري نماييد

هـاي شـهري هاشـور بزنيـد و در مـورد       روي بلوكسرشماري آن به اتمام رسيده است 
  .آبادي بر روي نقشه دايره بكشيددور نام نقاط روستايي، 

هاي هر حـوزه و حصـول اطمينـان از پوشـش كامـل       پس از بازبيني آخرين پرسشنامه -
ايـن فـرم و    .را تكميـل نماييـد   ۳۰۸ها و مـدارك، فـرم     سرشماري و عدم كسري فرم

  .راهنماي تكميل آن در ادامه آمده است
ي خانوار  چنانچه شما بازبين فني گروه شهري و روستايي هستيد و تعدادي پرسشنامه -

هاي گروه، به صورت جداگانه در اختيار  ي حوزه همعمولي غيرساكن پراكنده در محدود
از طريـق كارشـناس بـازبيني و    هـا را   آن ،شما قرار گرفته است، پس از انجام بـازبيني 

در اختيـار معـاون فنـي و آموزشـي شهرسـتان قـرار       كارشناس مسئول فني و اجرايي 
  .دهيد

خانوارهاي  بندي مدارك مسئوليت بسته ،چنانچه معاون فني و آموزشي شهرستان -
خانوارهاي  هاي به عهده شما گذاشته است، پرسشنامهرا معمولي غير ساكن شهرستان 

ي  بازبيني شده توسط ساير بازبينان را تحويل گرفته و پس از تهيه معمولي غيرساكن
كه در  ۳۰۹و فرم  بندي نماييد طبق راهنماي بازبيني، بسته ،ها فرم فهرست براي آن

 .كميل نماييدادامه آمده است را ت

هاي تكميل شده در روزهاي آخر سرشماري را هر چه  ها و پرسشنامه سعي كنيد فرم -
  .هاي مربوط قرار دهيد تر بازبيني و در محل سريع

ها را  ها، اكنون بايد تمامي مدارك و فرم ها و فرم پس از بازبيني تمامي پرسشنامه -
مئن شويد كه همه مدارك مطابق مطابق راهنماي بازبيني كنترل نهايي نموده و مط

  .راهنماي مزبور مرتب شده و در جاي خود قرار گرفته باشد
براي هر حوزه،  ۳۰۸ها و تكميل فرم شماره  پس از حصول اطمينان از كامل بودن فرم -

  .ها و ساير مدارك، به كارشناس بازبيني تحويل دهيد ها را همراه با پرسشنامه اين فرم
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  )ويژه بازبين(جوعيهاي مر فهرست فرم

  
  ..............................................                    نام و نام خانوادگي مأمور سرشماري 

  

  نام آبادي/ي بلوك  شماره
  ي برگ  شماره

فرم 
  برداري فهرست

ي رديف  شماره
  ۲خانوار در فرم

  ملاحظات  شناسنامه آبادي -۴فرم 
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  گزارش پايان كارسرشماري حوزه  -۳۰۸روش تكميل فرم 
ي شـهري و روسـتايي طراحـي     اين فرم به منظور ثبت اطلاعات خانوار و جمعيت هـر حـوزه  

هرسـتان و در نهايـت اسـتان بـر مبنـاي      از آنجا كه گزارش نهـايي سرشـماري ش  . شده است
  .شود بنابراين در تكميل آن بايد دقت كامل را به عمل آوريد مي  ها تهيه اطلاعات اين فرم

هـاي تكميـل شـده و حصـول اطمينـان از       شما به عنوان بازبين فني پس از بازبيني فـرم 
هـاي   از حـوزه ها و مدارك آن، براي هر يـك   پوشش كامل سرشماري حوزه و كامل بودن فرم

  :خود، اين فرم را در يك نسخه به ترتيب زير تكميل نماييد
  مربوط تكميل نماييد ۵۰۱اطلاعات جغرافيايي بالاي فرم را با استفاده از فرم. 

 ي حوزه را در تشتك مربوط بنويسيد و برحسـب مـورد در مربـع شـهري يـا       شماره
 .درج كنيد× روستايي علامت 

 كنيد، محل مربوط بـه شـماره    براي هر حوزه استفاده مي با توجه به تعداد برگي كه
  . برگ از برگ را تكميل كنيد

 ايـن فـرم بـراي هـر بلـوك يـا آبـادي يـك سـطر           ۳و  ۲، ۱هـاي   در تكميل ستون
بـراي هـر بلـوك شـهري و يـا       ۱در ستون  ۵۰۱هاي  بر اساس فرم. اختصاص دهيد

بـراي   ۳و  ۲هـاي   در ستون. ددرج نماييرا شماره بلوك ، ي بلوكه آبادي داراي نقشه
  .هاي روستايي كد آبادي و نام آبادي را درج نماييد حوزه
چـه  نداخل پوشه نقشه را كنتـرل نماييـد و چنا   ۳/۵۰۱و  ۲/۵۰۱، ۱/۵۰۱هاي  فرم

دور  ۳۰۸فـرم   ۳و  ۲و  ۱بلوك يا آبادي به هـر علـت حـذف شـده اسـت در سـتون       
ي حـذف را در كنـار آن    ه بكشيد و كلمهشماره بلوك يا كد آبادي و نام آبادي را داير

  .بنويسيد
اضافه شده اسـت،   ۱/۵۰۱هايي در آخر فرم  در نقاط شهري چنانچه بلوك يا بلوك

بنويسـيد و در كنـار آن    ۱شماره بلوك را بعد از آخرين شماره بلوك حوزه در ستون 
  .را قيد نماييد» جديد « كلمه 

اضـافه شـده    ۲/۵۰۱ايي در آخـر فـرم   ه در نقاط روستايي چنانچه آبادي يا آبادي
بنويسـيد و در   ۳و  ۲هـاي   هاي اضافه شده را در ستون است كد و نام آبادي يا آبادي

  .را قيد نماييد» جديد « كنار آن كلمه 
هايي  هاي داراي نقشه بلوكه چنانچه بلوك و يا بلوك در نقاط روستايي و در آبادي

هاي جديـد را در سـتون    بلوك و يا بلوك اضافه شده است، شماره ۳/۵۰۱به آخر فرم 
» جديـد  « ها كلمه  بنويسيد و در كنار آن ۳و  ۲هاي  و كد و نام آبادي را در ستون ۱

  .را قيد نماييد
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  ي هر بلوك يا آبادي را بـا توجـه بـه     برداري شده ، تعداد خانوار فهرست۴در ستون
تفاده از فرمـول زيـر   اطلاعات آن بلوك يا آبادي با اس ـ خلاصه -۵۰۴جدول الف فرم

 .محاسبه و در اين ستون بنويسيد

آخـرين شـماره رديـف     -اولين شـماره رديـف خـانوار   +(۱[ -تعداد شماره رديف جاافتاده
 برداري شده تعداد خانوار فهرست)]= خانوار

  تكميل شـده اسـت بـراي     ۳يا  ۲ها فرم  ، تعداد خانوارهايي كه براي آن۵در ستون
اطلاعات آن بلوك يا آبـادي از   خلاصه -۵۰۴جدول الف فرم هر بلوك يا آبادي را از

 . محل مربوط به تعداد خانوار داراي پرسشنامه به اين ستون منتقل كنيد

 را بنويسيد ۸و  ۷هاي  حاصل جمع ستون ۶در ستو ن.  
  تعداد مـرد هـر بلـوك يـا آبـادي را بـا جمـع زدن اطـلاع منـدرج در          ۷در ستون ،

هاي مربوط به بلوك يا آبادي محاسـبه   يك از پرسشنامههاي تعداد مرد در هر  مربع
  .و در اين ستون درج كنيد

  هاي  ، تعداد زن هر بلوك يا آبادي را با جمع زدن اطلاع مندرج در مربع۸در ستون
هاي مربوط به بلوك يا آبادي محاسـبه و در ايـن    تعداد زن در هر يك از پرسشنامه

 .ستون درج كنيد

   ساله هر بلوك يا آبادي را با جمع زدن اطـلاع منـدرج    ١٧راد ، تعداد اف٩در ستون
هاي مربوط بـه بلـوك يـا     ساله در هر يك از پرسشنامه ١٧هاي تعداد افراد  در مربع

  .آبادي محاسبه و در اين ستون درج كنيد
  ساله  و بالاتر هـر بلـوك يـا آبـادي را بـا جمـع زدن        ١٨، تعداد افراد ١٠در ستون

ــدرج در مر ــلاع من ــعاط ــراد   ب ــداد اف ــاي تع ــك از   ١٨ه ــر ي ــالاتر در ه ــاله  و ب س
 .هاي مربوط به بلوك يا آبادي محاسبه و در اين ستون درج كنيد پرسشنامه

 بنويسـيد  بـه تفكيـك   را١٠تا  ٤هاي  در سطر جمع، حاصل جمع هر يك از ستون .
بينی شـده در يـک    های حوزه بيش از سطرهای پيش چنانچه تعداد بلوک يا آبادي

ها را در سطر جمـع آخـرين    تمامي برگ ١٠تا  ٤های  باشد، جمع ارقام ستونبرگ 
  .برگ اين فرم ثبت نماييد

در محل مربوط نام و نام خانوادگي خود را بنويسـيد و  ، و كنترل آن ل فرميپس از تکم
و  د فـرم أيي ـد پـس از بررسـی و ت  يز بايوی ن تحويل دهيدنی يبه کارشناس بازب پس از امضا،

  .دهد ليتحو ييآن را امضا و به کارشناس مسئول فنی و اجرانام خانوادگي خود،  درج نام و
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  )ويژه بازبيني(گزارش پايان كار سرشماري حوزه  -۳۰۸فرم 

  
  شهري                                      :  ..................................                              استان

  روستايي                              .............................                                    :شهرستان
  شماره برگ             از برگ                                        : ....................                         دهستان/ شهر 

  : شماره حوزه

  
  تاريخ   امضا                           :..........................................................  نام و نام خانوادگي بازبين فني

  
  امضا                               تاريخ:...........................................   نام و نام خانوادگي كارشناس بازبيني 

  وكشماره بل
 

  
  

 نام آبادي  كد آبادي
تعداد خانوار 

 شده فهرست

تعداد خانوار 
  ۲داراي فرم 

 ۳يا 

    جمعيت

 زن مرد جمع
تعداد 
افراد 

 ساله۱۷

تعداد 
افراد 

ساله و ۱۸
 تر بيش

۱ ۲  ۳ ۴ ۵ ۶ ۷ ۸ ۹ ۱۰ 

                     
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    

               جمع
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  گزارش پايان كار سرشماري خانوارهاي غيرساكن  - ۳۰۹روش تكميل فرم 

سـاكن طراحـي    ي غيـر اين فرم به منظور ثبت اطلاعات خانوار و جمعيت خانوارهاي معمـول 
از آنجا كه گزارش نهـايي سرشـماري شهرسـتان و در نهايـت اسـتان بـر مبنـاي        . شده است

  .شود بنابراين در تكميل آن بايد دقت كامل را به عمل آوريد مي  ها تهيه اطلاعات اين فرم
  خانوارهـاي غيرسـاكن    بازبين فني گروه سرشـماري در صورتي كه شهرستان داراي

  .شود بازبين تكميل مياين توسط است، اين فرم 
  سرشـماري خانوارهـاي غيرسـاكن     بازبين فني گروهدر صورتي كه شهرستان داراي

ي خانوارهـاي معمـولي    بندي پرسشنامه نيست، اين فرم توسط بازبين فني كه بسته
  .شود ي او گذاشته شده است، تكميل مي غيرساكن شهرستان به عهده

زمان اجرايـي سرشـماري خانوارهـاي غيرسـاكن     در صورتي كه شهرستان داراي سا
يك فـرم  هاي سرشماري خانوارهاي غيرساكن شهرستان  است براي هر يك از گروه

  :اختصاص دهيد و آن را مطابق توضيحات ذيل تكميل كنيد ۳۰۹
  . ي را در سمت راست بالاي فرم بنويسيدرنام استان و شهرستان محل سرشما ‐
 ۲برچسـب پاكـت فـرم     - ۷/۵۰۴ا از روي فـرم  ي گروه خـانوار غيرسـاكن ر   شماره ‐

 . بيني شده بنويسيد ي خانوارهاي غيرساكن در محل پيش پرسشنامه

  گـروه، يـك سـطر اختصـاص دهيـد و نـام و نـام         مأمورانبه هر يك از  ۱در ستون
 . خانوادگي هر يك از آنان را در يك سطر بنويسيد

  خانوارهاي معمـولي غيرسـاكن    هي كمأمورانتوجه داشته باشيد نام و نام خانوادگي
ي نـام و نـام خـانوادگي     در ادامهاند  را سرشماري كرده پراكنده در سطح شهرستان

براي آنان تكميـل  نيز ها  و ساير ستون شود نوشته مي ۰۰۰۰۰۱گروه  مأمورانساير 
 . شود  مي

  و  ۲روستايي كد   حوزه مأموران، براي ۱حوزه شهري كد  مأمورانبراي  ۲در ستون
 .اختصاص دهيد ۳گروه سرشماري خانوارهاي غيرساكن كد  مأمورانبراي 

  تعداد خانوارهاي معمولي غيرساكن سرشماري شده توسط هر يـك از  ۳در ستون ،
 . سرشماري را ثبت نماييد مأموران

  را بنويسيد ۶و  ۵هاي  حاصل جمع ستون ۴در ستون. 
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  ا بـا جمـع زدن اطـلاع    ، تعداد مرد سرشماري شده توسـط هـر مـأمور ر   ۵در ستون
هـاي مربـوط بـه مـأمور      هاي تعداد مـرد در هـر يـك از پرسشـنامه     مندرج در مربع

  .محاسبه و در اين ستون درج كنيد
 تعداد زن سرشماري شـده توسـط هـر مـأمور را بـا جمـع زدن اطـلاع        ۶ در ستون ،

هـاي مربـوط بـه مـأمور      هـاي تعـداد زن در هـر يـك از پرسشـنامه      مندرج در مربع
 .ه و در اين ستون درج كنيدمحاسب

  ساله سرشماري شده توسط هر مأمور را بـا جمـع زدن    ۱۷، تعداد افراد ۷در ستون
هاي مربوط  ساله در هر يك از پرسشنامه ۱۷هاي تعداد افراد  اطلاع مندرج در مربع

  .به مأمور محاسبه و در اين ستون درج كنيد
  اري شـده توسـط هـر مـأمور را بـا      ساله و بالاتر سرشم ۱۸، تعداد افراد ۸در ستون

سـاله و بـالاتر در هـر يـك از      ۱۸هاي تعداد افراد  جمع زدن اطلاع مندرج در مربع
 .هاي مربوط به مأمور محاسبه و در اين ستون درج كنيد پرسشنامه

 بنويسيدبه تفكيك  را ۸تا  ۳هاي  در سطر جمع، حاصل جمع هر يك از ستون .  
 

 مان اجرايـي سرشـماري خانوارهـاي معمـولي غيـر      هايي كه فاقد سـاز  در شهرستان
مربوط به خانوارهاي معمولي غيرسـاكن پراكنـده    ۲هاي  ساكن است براي تمام فرم

اختصـاص دهيـد در محـل شـماره گــروه      ۳۰۹هـا يـك فـرم     در سـطح شهرسـتان  
بنويسـيد و سـاير قسـمت هـاي فـرم را        ۰۰۰۰۰۱خانوارهاي معمولي غيرساكن،  

 . تكميل نماييد مطابق با توضيحات فوق

را امضا كنيـد و بـه     پس از تكميل و كنترل فرم و درج نام و نام خانوادگي خود، آن ‐
از طريق كارشناس مسئول فنـي و اجرايـي   كارشناس گروه خانوارهاي غيرساكن يا 

 . شهرستان تحويل دهيد آموزشيمعاون فني و به 
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  غير ساكن معمولي  يگزارش پايان كار سرشماري خانوارها -۳۰۹فرم  

  

  : .........................................................................استان
  : ..................................................................شهرستان

    :غير ساكنمعمولي گروه خانوارهاي   شماره
  

نام و نام خانوادگي 
 سرشماري مأموران

  ۱وزه شهري ح
  ۲حوزه روستايي 
  ۳گروه غيرساكن

تعداد خانوار 
غيرساكن  
سرشماري 

 شده

    جمعيت

 زن مرد جمع
تعداد افراد 

 ساله۱۷

تعداد افراد 
ساله و ۱۸

 تر بيش

۱ ۲  ۳ ۴ ۵ ۶ ۷ ۸  

        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        

        جمع
 

  تاريخ                     مضا                 ا  .........................................................................................نام و نام خانوادگي بازبين فني 

  تاريخ                           امضا              ........................... غيرساكن معمولي نام و نام خانوادگي كارشناس گروه خانوارهاي

  تاريخ                                       امضا               .  .................................................. شهرستان ينام و نام خانوادگي معاون فني و آموزش
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  شرح وظايف كارشناس بازبيني  - ۲
شما به عنوان كارشناس بازبيني، زير نظر مستقيم كارشناس مسئول فنـي و اجرايـي انجـام    

تقسيم كار بـين بازبينـان   ي مهم و اساسي شما همكاري با ايشان در  وظيفه. كنيد وظيفه مي
  .باشد هاي بازبيني شده و نظارت بر كار بازبينان تحت سرپرستي مي فني و كنترل پرسشنامه

  
  :اهم وظايف شما به شرح زير است

  وظايف قبل از اجراي سرشماري
سعي نماييد مطالب راهنماها را با دقت فرا بگيريد تا بتوانيد بازبينان فني را در امر  -

  .ري نموده و كارهاي بازبيني شده را كنترل نماييدبازبيني يا
هايي كه  قبل از شروع سرشماري، با كارشناس مسئول فني و اجرايي و مسئولان گروه -

  .ها را به عهده داريد، آشنا شويد شما سرپرستي بازبينان فني آن
جرايي پس از استقرار در محل كار، ملزومات مورد نياز را از كارشناس مسئول فني و ا -

 .ها را بين بازبينان فني تقسيم نماييد تحويل گرفته و آن

  
  وظايف ضمن اجراي سرشماري

اي را كه توسط كارشناسان گروه در اختيار شما  هاي تكميل شده ها و پرسشنامه فرم -
  .هاي مربوط تحويل دهيد حوزه بازبينان فني بهگيرد،  قرار مي

به خصوص در روزهاي اول سرشماري از طريق سرشماري را سريعاً  مأموراناشتباهات  -
هاي داراي اشكال را كه به تشخيص  كارشناس گروه به آنان تذكر دهيد و پرسشنامه

بازبين فني بايد مجدداً در محل بررسي و اصلاح شود، از طريق كارشناس گروه به 
ر هاي مزبور د دهيد و پيگيري نماييد كه پرسشنامه برگشتسرشماري مربوط  مأموران

  .اسرع وقت اصلاح و برگردانده شود
تر از ده نفر عضو را از  اي داراي بيش سسهؤهاي مربوط به خانوارهاي م پرسشنامه -

ها را در اختيار بازبين فني  معاون فني و آموزشي شهرستان تحويل بگيريد و آن
وط ي مربوطه قرار دهيد تا پس از بازبيني در مجموعه مدارك بلوك يا آبادي مرب حوزه

  .جاي گذاري نمايد
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ها،  هاي بازبيني شده نهايي را به ويژه در روزهاي اول شروع كار بازبين پرسشنامه -
ها، موارد را به بازبينان فني مربوط تذكر  كنترل كنيد و در صورت وجود اشكال در آن

  .دهيد
يد در نماي هايي كه در حين اجرا كنترل مي نام و نام خانوادگي خود را روي پرسشنامه -

  .محل مربوط درج كنيد
هاي شهري و روستايي  با كمك بازبينان فني ميزان پيشرفت كار سرشماري در حوزه -

  .ي كارشناسان مسئول فني و اجرايي مشخص نماييد را برروي نقشه
الات بازبينان فني در حد توان خود پاسخ دهيد و در صـورت لـزوم از كارشـناس    ؤبه س -

  .وط كمك بگيريدمسئول فني و اجرايي مرب
از طريق كارشناس گروه، سرشماري از خانوارهاي غايب را تا پايان سرشماري پيگيـري   -

  . نماييد
بنـدي   هـا، بسـته   نظارت نماييد كه بازبينان فني، وظـايفي را كـه در تكميـل برچسـب     -

  .هاي مربوط به عهده دارند، با دقت انجام دهند ها و تكميل فرم مدارك حوزه
هاي بازبيني شده در هر حوزه، مطابق راهنماي بازبيني مرتـب و   اييد كه فرممراقبت نم -

 .به دقت نگهداري شوند

بندي مدارك خانوارهاي معمولي غيرساكن پراكنده درسطح شهرسـتان، بـا    براي بسته -
هماهنگي كارشناس مسئول فني و اجرايي و طبق مفاد راهنماي بازبين اقـدامات لازم  

 .را انجام دهيد

) ۳۱۵فرم (ي اطلاعيه خانوار غايب  رد خانوارهاي غايبي كه پس از دريافت برگهدر مو -
هـاي لازم بـراي زمـان مراجعـه      گيرند، هماهنگي با ستاد سرشماري منطقه تماس مي

مشخصـات  مجدد به خانوار را انجام دهيد و پـس از ثبـت مشخصـات خـانوار در فـرم      
كارشـناس گـروه مربـوط بـه اطـلاع      از طريق  خانوارهاي غايب كه در ادامه آمده است

از خـانوار بخواهيـد،    در صـورت تمـاس خانوارهـاي غايـب،     .مور سرشماري برسانيدأم
 -۳۱۵كه مأمور سرشماري در فرم  شماره حوزه، شماره بلوك و شماره رديف خانوار را

.  به شما اعلام كند تا شما در اين فرم ثبت نماييددرج كرده  هاي غايباطلاعيه خانوار
  .را نيز در اين فرم ثبت نماييد خانواراره تلفن تماس شم
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  وظايف بعد از اجراي سرشماري
گـزارش پايـان    -۳۰۸ها توسط بازبينان فني، با كنترل فـرم   پس از بازبيني تمامي فرم -

  .كار سرشماري حوزه از پوشش كامل سرشماري در هر حوزه مطمئن شويد
كنيد  بازبينان فني همكاري نموده و كوششبندي نهايي مدارك سرشماري با  در بسته -

  .اين عمل با نهايت دقت انجام شود
از بازبينـان فنـي تحويـل گرفتـه و از      ۳۰۸ها و مدارك سرشماري را بر اساس فرم  فرم -

طريق كارشناس مسئول فني و اجرايي به معاون فنـي و آموزشـي شهرسـتان تحويـل     
  .نماييد

گـزارش پايـان كـار     -۳۱۰ود كمك نماييـد فـرم  به كارشناس مسئول فني و اجرايي خ -
بازبينـان فنـي تحـت     ۳۰۸را بـر اسـاس فـرم شـماره      كارشناس مسئول فني واجرايي

  .نمايدسرپرستي، تهيه 
   )ويژه كارشناس بازبيني(فرم مشخصات خانوارهاي غايب 

  ...........................................................نام و نام خانوادگي كارشناس بازبيني     

شماره 
  سطر

شماره 
  حوزه

شماره 
  بلوك

شماره 
رديف 
  خانوار

زمان مناسب 
براي مراجعه 

  مأمور
  توضيحات  شماره تلفن خانوار
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)ويژه كارشناس مسئول فني و اجرايي( و تحول مدارك سرشماريتحويل  - ۳
هـاي   بنـدي مـدارك تمـام حـوزه     شما به عنوان كارشناس مسئول فني و اجرايي بعد از بسته

را به طريق زير تكميـل نماييـد و بـه     ۲/۵۰۷و يا فرم  ۱/۵۰۷تحت سرپرستي خود بايد فرم 
  .زشي شهرستان قرار دهيدها در اختيار معاون فني و آمو  همراه تمام جعبه

  
 )شهري(تحويل و تحول مدارك سرشماري فرم  -۱/۵۰۷تكميل فرم 

  مشخصـات  ) شـهري (تحويـل و تحـول مـدارك سرشـماري     فرم  -۱/۵۰۷در فرم
هاي مربوط، از قبل چاپ  ي حوزه آماري هر شهر همراه با شماره جغرافيايي و آدرس

ر حـوزه از برچسـب و محتويـات    ، براي ه۶تا  ۲هاي   براي تكميل ستون. شده است
جعبـه،   هـاي تعـداد   در تشتكاعداد مندرج . آن حوزه استفاده كنيد ۱جعبه شماره 

پرسشنامه خـانوار   - ۳و ۲هاي   فرمبرگ  فهرست برداري، تعداد -۱پاكت فرم  تعداد
منتقل  ۱/۵۰۷در فرم  آن حوزه،هاي مربوط به  را به ستون ۲/۵۰۴و تعداد برگ فرم

 ۱جعبه شماره ، "فهرست برداري -۱تعدادبرگ فرم " ۴ستون تكميل  براي. نماييد
در ايـن   فهرست بـرداري  -۱تعدادبرگ فرم  "را باز كنيد و اعداد مندرج در تشتك 

برداريـد و جمـع بزنيـد و     بـرداري  فهرست -۱هاي فرم  همه پاكتاز روي را  "پاكت
.درج كنيدستون  اينرا در آن حاصل 
  ترتيـب   ها، دو سطر جمـع را بـه    براي تمام حوزه ۶تا  ۲هاي  ستونپس از تكميل

اد كـل حـوزه در   ها در ايـن بـرگ و تعـد    ، تعداد حوزه۱ستون زير تكميل كنيد، در 
بـه  . درج نماييـد هـا   در تمام بـرگ شهر را شمرده و به تفكيك در سطرهاي مربوط 

را شهر در  مقادير هر ستون در همان برگ و ۶الي  ۲هاي  همين ترتيب براي ستون
درج هـا   در تمـام بـرگ  به تفكيك در سطرهاي مربوط جمع،  در سطر وجمع بزنيد 

.كنيد
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  )روستايي(تحويل و تحول مدارك سرشماري فرم  -۲/۵۰۷تكميل فرم 
  مشخصـات  ) روسـتايي (فرم تحويل و تحول مدارك سرشـماري   -۲/۵۰۷در فرم

ي  همـراه بـا شـماره    هاي روستايي شهرستان راي حوزهجغرافيايي و آدرس آماري ب
، بـراي  ۱۰تـا   ۳هـاي    براي تكميل ستون. هاي مربوط، از قبل چاپ شده است حوزه

اعـداد  . آن حـوزه اسـتفاده كنيـد    ۱هر حوزه از برچسب و محتويات جعبـه شـماره   
 فهرسـت بـرداري، تعـداد    -۱پاكـت فـرم    جعبه، تعداد هاي تعداد در تشتكمندرج 

و تعـداد بـرگ    ۶/۵۰۴ ،۴/۵۰۴پرسشنامه خانوار، تعداد برگ فـرم  - ۳و ۲  فرم برگ
. منتقل نماييـد  آن شماره حوزههاي مربوط به  شناسنامه آبادي را به ستون -۴فرم 

را بـاز   ۱جعبـه شـماره   ، )برداري فهرست -۱برگ فرم  تعداد( ۵ستون  براي تكميل
همـه  از روي را  "در ايـن پاكـت  ۱برگ فرم  تعداد"كنيد و اعداد مندرج در تشتك 

ايـن   را درآن برداريـد و جمـع بزنيـد و حاصـل      بـرداري  فهرست -۱هاي فرم  پاكت
.درج كنيدستون 

  هـاي غيـر سـاكن     فقـط بـراي حـوزه    ۹بديهي است در اين فرم، ستون
. ماند ها سفيد مي براي اين حوزه ۱۰و  ۹، ۸هاي  شود و ستون تكميل مي

... و  ۹۹۸، ۹۹۹هـاي   هرستان با شـماره حـوزه  غيرساكن در ش) هاي( حوزه
.اند مشخص شده

 نقشـه بلوكـه   آبـادي داراي  هاي روستايي فاقـد   بديهي است براي حوزه
.ماند سفيد مي ۸ستون ) ۱در ستون × فاقد علامت (

  ترتيـب   ها، دو سطر جمع را بـه  براي تمام حوزه ۱۰تا  ۳هاي  ستونپس از تكميل
در  اه ـ هها در اين برگ و تعداد كـل حـوز   تعداد حوزه ،۲ستون زير تكميل كنيد در 

بـه  . بنويسـيد ها  در تمام برگ به تفكيك در سطرهاي مربوطشهرستان را شمرده و 
در كـل   مقادير هر سـتون در همـان بـرگ و    ۱۰تا  ۲هاي  همين ترتيب براي ستون

در تمـام  جمع به تفكيك در سـطرهاي مربـوط    در سطر و را جمع بزنيدشهرستان 
.درج كنيدها  گبر
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